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1) REGISTRAZIONE AL PORTALE

REGISTRAZIONE AL PORTALE DELLE PERSONE GIURIDICHE

Per accedere al sistema di presentazione della SCIA on line occorre preliminarmente

registrarsi al Portale delle Persone Giuridiche. La registrazione € necessaria anche in

caso di esercizio gestito da Ditta Individuale.

1. Acceder eAdad d a0 viomer ds e

2. Nella pagina di Login Persona Giuridica nel campo a sinistrac | i ccar e

/= Comune di Roma | Sito Istituzionale | Serviz

nline - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma

ed |

tributi, comune. roma. t,
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% @ Comune di Roma | Sita Tstituzionale | Servizi Onine

Guida alla navigazione

J {3 Pagina iniziale = [ Feed (1)
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Ricerca Vai

Login persona giuridica

Login persona giui

L'Utente persona
fisica (Generico,
Family, Intermediario)
potrd accedere ai
servizi dal portale di
Roma Capitale

Nome utente:

Password:

Registrati per
accedere ai Servizi dit

RomaTributi
RomaPagamenti
S.ULAP
Contribute di
soggiorno

Registrati per
accedere ai Servizi
dell'Albo Pretorio

1l Dipartimento Risorse Economiche di Rema Capitale rende attualmente dispenibili i servizi
on line Roma Tributi, Roma Pagamenti, Albo Pretorio, Contributo di Soggiorno,
Reversali.

Il servizio RomaTributi consente:

« Invic e consultazione di Comunicazioni e Dichiarazioni 1.C.1. (Impesta Comunale
sugli Immobili)

* Consultaziene dei wersamenti ICI (accento/salde)

1l servizio Roma Pagamenti consente il pagamento on line delle centravvenzieni,
C.0.5.A.P. (Canone Occupazione Spazi & Aree Pubbliche), C.LP.(Canone Iniziative
Pubblicitarie), 1.C.I., Violazioni I.C.I., tramite intermediari convenzionati con Roma
Capitale.

1l servizio dell'Albe Pretorio censente agli enti esterni @ Roma Capitale identificati la
pubblicazione degli atti di propria competenza soggetti a pubblicit™ legale.

1l servizio Contributo di Soggiorne consente |a presentazione delle Comunicazioni
abbligatorie e il pagamento dells somme riscosse.

1 Dipartimento AttivitD Economiche-produttive-Formazione-Lavoro rende disponibile il
servizio on line Sportello Unico per le AttivitD Produttive (S.U.A.P.). Il servizio
consente alle persone giuridiche la presentazione delle pratiche inerenti un'attivitD
produttiva.

1 servizio RiscossioneReversali consente ai cittadini & alle imprese di creare, pagare &
stampare una reversale di pagamente per i diritti di diversa natura. In particolare il
servizio T attivo per il pagamento di tutti i diritti di competenza del Dipartimento
Programmazione & Attuazione Urbanistica, Direzione Attuazione degli Strumenti Urbanistici
e di quelli dovuti per la presentazione di una Segnalazione/Richiesta/Comunicazione
necessaria per avviare una pratica tramite il SuapRoma (Sportelle Unico per le AttivitD
Produttive di Roma Capitale).
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3.Sel ezi onar @erdoria&Giprdicaoed anddre avanti.
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TQ? *‘1‘% @Comune di Roma | Siko Istituzionale | Servizi Online | |

@ ROMA CAPITALE

Home | Mappa | Guida alla navigazione

Login persona giuridica > Scelta registrazione

Registrazione utente - Roma Tribu

La registrazione a RomaTributi consente 'accesso anche ai servizi RomaPagamenti, Sportello Unico per le
Attivita Produttive e Contributo di Soggiorno.

Se si tratta di una multiutenza, ossia se esiste una Persona Giuridica con la stessa Partita IVA gia abilitata, sara
possibile al momento accedere solamente al servizio di RomaTributi.

T persona fisica

(E'il cittadino che richiede la fruizione dei servizi on-line)

La registrazione, per |'Utente persona fisica (Generico, Family, Intermediario), &
possibile dal giorno 28 febbraio 2005, dal Servizio di Registrazione del Portale del
Comune di Roma.

5 © persona Giuridica
(E' l'impresa/associazione, societd, ente, ditta individuale che richiede la fruizione dei servizi on-

line)

Fine.

i start @ @ @ @ hitEp: ffwenn . suaproma.c. .. II @[umung diRoma | Sit... @Lettera tipa Dipartimenta. ..

A B =

4. Inserire la Partita IVA

Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma - =] x|
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9% 4 @ Comune diRama | Sito Istiuzianale | Servizi Oriine | |

@ ROMA CAPITALE

Home | Mappa | Guida alla navigazione

Partita IVA:
Codice Fiscale:

Note |
Attenzione: in case di ditta individuale inserire sola la partita iva. |

Fine

Internet 00 -
A
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@ ROMA CAPITALE

5. Compilare tutti i campi inserendo la partita IVA anche dove viene richiesto il Codice

Fiscale:

fj Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma ;|i|1|

@A - |§, bkt fuwvwi, bributi, comune.roma. it fRomaTributifregistrazioneUkenteGiuridico, do j 0| X IGoogIe P~
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* ahy @Comune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online | | J {h Pagina inizisle  » [0 Feed (1) - g Stampa ~ >
Ricerca [ual) =

Login persona giuridica > Scelta registrazione > Inserimento utente giuridico

Registrazione utente persona giuridica

Denominazione*: I

Partita LV.A%: _—
Cod. fiscale™: I

Natura giuridica™: | Selezionare Natura giridica =l

Indirizzo sede sociale

s - —
Provincia®: | Selezionare provincia -
.
Comune™: ISeIezmnare comung ¥
R ==
Indirizzo™: I Ricerca indiizzo

N.*:I /l_ Lot.:l_ Ed.:l_ s:.:I_ lIniI_x

cap*s —
Altri dati ditta

E-mail*:

Conferma E-mail*:

Telefono:

Fax/Cellulare:

N.B. I campi contrassegnati da (*) sono obbligatori.

=
Fine [ [ [ | mnternet [# 00w+
I 3} Startl @ @ L"‘a @ hiktkp: f v suaproma.c... “ @ Comune di Roma | Sit... @ Comune di Roma | Sito Is...l @ Lettera tipo Dipartimento. .. | « 11.46

Se in fase di accreditamento, dopo aver inserito la propria Partita IVA il sistema dovesse
suggerire unodanagrafica g¢gi = diposgesderaln egisirazionae ¢ hi vi

di segnalare la problematica a: sistemi.tributi@comune.roma.it indicando altresi un riferimento

telefonico

Al termine della registrazione il sistema riportera automaticamente il nome utente
(corrispondente alla Partita IVA) ed una Password provvisoria da modificare al primo
accesso. Inoltre permettera la visualizzazione del contratto di adesione ai servizi di

Roma Tributi. Detto fax dovr "~ essere datat
inviato via fax al numero indicato sullo stesso unitamente a copia leggibile di un valido
documento di identita.

Nelle successive 48 ore il sistema provwedera ad abi | i t ar e cohséentira e n z a

| 6accesso al si st enmalnpdeliaSCIA presentazione
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REGISTRAZIONE E ACCESSO AL PORTALE DEGLI INTERMEDIARI

Per potersi registrare sul portale come intermediari occorre preliminarmente effettuare

la registrazione come Persona giuridica seguendo le indicazioni del punto precedente.

1. Ottenuta

A

| 6 aakioné siteffettua | 6 accesso i nserendo

sistema nei campi Nome utente e Password

[_Tl:omune di Roma | Sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Inte:

=1 %]

diale

@_@ + | hetp:4110.150.110, 107/RomaTributif =12 ] % [ [z00g L -
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persona giuridica

L'Utente persona
fisica (Generico,
Family, Intermediario)
potra accedere ai
servizi dal portale di
Roma Capitale

MNome utente:

Password:

Reqgistrati per
accedere ai Servizi di:

RomaTributi
RomaPagamenti
S.U.AP.
Contributo di
soggiorno

Reqgistrati per
accedere ai Servizi
dell'Albo Pretorio

Login persona giuridica

Il Dipartimento Risorse Economiche di Roma Capitale rende attualmente disponibili | servizi
on line Roma Tributi, Roma Pagamenti, Albo Pretorio, Contributo di Soggiorno,
Reversali.

1l servizic RomaTributi consente:

e Invio e consultazione di Comunicazioni e Dichiarazioni I.C.I1. (Imposta Comunale
zugli Immaobili}

® Consultazione dei versamenti ICI (acconto/saldo)

Il servizic Roma Pagamenti consente il pagamento on line delle contravvenzioni,
C.0.5.A.P. (Canone Occupazione Spazi e Aree Pubbliche), C.I.P.(Canone Iniziative
Fubblicitarie], 1.C.1., Viclazioni 1.C.1., tramite intermediari convenzionati con Roma
Capitale.

Il servizio dell'Albo Pretorio consente agli enti esterni a Roma Capitale identificati la
pubblicazione degli atti di propria competenza soggetti a pubblicita legale.

Il servizic Contribute di Soggiorno consente |a presentazicne delle Comunicazioni
obbligatorie e il pagamento delle somme riscosse.

Il Dipartimento Attivitd Economiche-produttive-Formazione-Lavoro rende disponibile il
servizio on line Sportello Unico per le Attivita Produttive (5.U.A.P.). 1l servizio
consente alle persone giuridiche |a presentazione delle pratiche inerenti un'attivita
produttiva.

Il servizio RiscossioneReversali consente ai cittadini e alle imprese di creare, pagare e
stampare una reversale di pagamento per | diritti di diversa natura. In particolare il
servizio & attivo per il pagamente di tutti | diritti di competenza del Dipartimento
Programmazione e Attuazione Urbanistica, Direzione Attuazione degli Strumenti Urbanistici
e di quelli dovuti per la presentazione di una Segnalazione/Richiesta/Comunicazione
necessaria per avviare una pratica tramite il SuapRoma (Sportelle Unico per le Attivita
Produttive di Roma Capitale).

Questi servizi richiedono un'abilitazione preventiva attraverso una semplice procedura
attivabile dai link qui di fianco.

Gli utenti nia' renistrati nnssonn accedere ai servizi di RomaTribuoti dinitandn il codice utente
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2Nell a sezione Opzione utente, selezionare

S Comune di Roma | sito Istituzionale | Servizi Online - Windows Internet Explorer provided by Comune di Roma - |ﬁ||5|

@;}v |g, http:f{10.150.110, 107RomaTributieffettual oginGiuridica. do j hed (B3 IGoogIa A
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T:? by @Comune di Roma | Sika Istituzionale | Servizi Onling J @ Pagina iniziale = [] Feed (1) - (e Stampa -
Sindaco e Giunta comunale -]

Appuntamenti Istituzionali » Connetti a Cont

uto di Soggiorne

Relazioni Internazionali

B ) Servizi di riscossione reversali
Storia e Monumenti
» Connatti a Servizi di riscossione ravarsali
Sezioni del portale

Il comune per argomenti Albo Pretorio

Direzione apicale ed esecutiva | Lei non & abilitato al servizic Albo Pretorio. E possibile farne richiesta cliccande sul seguente
link:
Dipartimenti e altri uffici
» Abilitazione all'Albo pretorio

Municipi
Agenzie e aziende del Comune [IE1(SFLE P ]
Istituzioni culturali

» Richieste di Rateizzazione

Gestione C i i

Rete Civica Opzioni utente

I Progetti

» Consulta segnalazioni

Intranet » Cambia profilo

Turismo » Consulta contratto

Contattaci | Info

WIS WAC cenyp

=
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@ ROMA CAPITALE

4. Compilare i campi di registrazione

@ ROMA CAPITALE

m Mappa | Guida alla navigazione

Servizi tributari > Cambio profilo = Abilitazione nuovo profilo
Utente : GEMERICO,

Registrazione utente intermediario - Autorizzazione all'esercizio della professione

Provincia di iscrizione® Selezionare prowingia | %

snno di iscrizione* :|

Albo iscrizionedregistro®

Nurnero iscrizione™*

Matura incarico® Selezionare la natura incarico hd

Indietro

Contattaci | Info

W3~ ’:”g"& WaC css*

La Registrazione come utente Intermediario puo essere effettuata da chi sia iscritto in un Albo

ORegistro professionale o0 sia in possesso di L
sensi dell 6art. 115 del T.U.L.P.S.

In questo caso sara necessario inserire nel campo della Provincia di iscrizione, la
Provincia di Roma, nel campo anno di i scri z
SCI A, nel campo Al bo dindisacrda@Afofnar ild, dneli ¢

iscrizione, il numero della licenza o il numero di protocollo della DIA o della SCIA, nel

campo Natura dell éincarico selezionare | a v

Una volta compilato questo campo, si accede ad una pagina di riepilogo contenente i dati
inseriti. Utilizzando il pul sante a pi  di pag
registrazione.
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Al fine di ottenere | 6abilitazione peviafaxgoér ar e
6710 2078) lo specifico contratto di adesione ai servizi. Lo stesso deve essere firmato e

spedito completo di una fotocopia di un documento di identita in corso di validita.

Sottoscrivendo tale contratto | 6intermediario
servizi di area RomaTributi e SUAP a nome dei propri clienti (assistiti) e dichiara di conservare
le necessarie deleghe (una per assistito) presso la propria sede legale.

5. In qualita di utente intermediario registrato, si hanno a disposizione solo le funzionalita
present.i nel me n u d e n o mMn mpaticatare & Ppssibile® mserireulé e nt e 6
anagrafiche dei soggetti (persona fisica o persona giuridica) per i quali sisvolgeral 6 at t i vi t
intermediazione.Va sempre wutilizzata | Gtog@uwidicon Solopé&rdegi ungi
attivit®™ di bed & breakfast e case vacanza non

assistito fisicoo

@ ROMA CAPITALE

m Mappa | Guida alla navigazione

Servizi on line
— Servizi tributari
Elenco  servizi

= Utente : INTERMEDIARIO
online " '

Guida ai servizi offerti
tramite portale

Servizi Anagrafici Elenco dei servizi

Servizio Contravvenzioni | \jtante non abilitato ad accedere ai servizi di Roma Tributi

Richiesta rateizzazioni

contravvenzioni Opzioni utente

Servizi Edilizi » Cambia profilo

servizi Informativi

A ¥ Consulta contratto
Servizi di Pagamento

% Aggiungi assistito fisico
Servizi Scolastici ¥ Aggiungi assistito giuridico -

Servizi Tariffa Rifiuti - 3 Invio massivo di Assistiti su file
AMA
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6.0ttt enut a | Gahkielnitteaziinotneer, meldi ari o abilitato, c h
anagrafiche dei propri assistiti (perone fisiche/giuridiche) tramite le funzionalita sopra descritte,

per poter operare per conto di questi, deve selezionare la specifica anagrafica, utilizzando

| 6apposita f unzifRiceradasdistitodde nomi nat a

@ ROMA CAPITALE

m Mappa | Guida alla navigazione

Ricerca Yai
Servizi on line
— Servizi tributari
Elenco servizi

= Utente : INTERMEDIARIO
online " '

Guida ai servizi offerti
tramite portale

Servizi Anagrafici Elenco dei servizi

Servizio Contravvenzioni

Richiesta rateizzazioni

el Per poter accedere ai servizi di consultazione ed inserimento dei dati I.C.I di Roma
contravvenzioni

Tributi, I'utente deve selezionare un suo assistito o un suo familiare mediante
Servizi Edilizi I"apposita funzionalitad di ricerca, disponibile nell’area Opzioni Utente

Servizi Informativi

Servizi di Pagamento Opzioni utente

Servizi Scolastici » Ricerca assistito
Servizi Tariffa Rifiuti - * Consulta segnalazioni

AMA Cambia profilo

b

Servizi toponomastici
Consulta conbratto
Servizi Tributari Aggiungi assistito fisico

Controllo Opere Pubbliche Aggiungi assistito giuridico

v W v ¥

Servizi alle Imprese Invio massivo di Assistiti su file
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7. Con il tasto fAvvia Ricercaoe possibile visualizzare tutte le anagrafiche suddivise in:
lista contribuenti fisici e lista dei contribuenti giuridici

@ ROMA CAPITALE

m Mappa | Guida alla navigazione

Semvizi ibutari > Ricerca associati
Utente : INTERMEDIARIO,

Ricerca assistiti

Codice Fiscale:

Cognome/Mome - Denominazione: [##+]

Partita IVA: [=]

[=]la ricerca viene eseguita per uguaglianza

[**] & possibile esequire la ricerca per stringa contenuta aggiungendo il carattere * prima efo dopo la stringa. In caso
contrario la ricerca viene eseguita per uguaglianza

Attenzione: non specificando parametri di ricerca |a lista risultante conterrd 'elenco completo di tutti gli assistiti censiti
in Roma Tributi

10



