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1) REGISTRAZIONE AL PORTALE 

 

 

REGISTRAZIONE AL PORTALE DELLE PERSONE GIURIDICHE 

 

Per accedere al sistema di presentazione della SCIA on line occorre preliminarmente 

registrarsi al Portale delle Persone Giuridiche. La registrazione è necessaria anche in 

caso di esercizio gestito da Ditta Individuale. 

 

1. Accedere dalla voce ñAccesso Imprese ed Intermediariò 

2. Nella pagina di Login Persona Giuridica nel campo a sinistra cliccare su ñRegistratiò 
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3. Selezionare lôopzione ñPersona Giuridicaò ed andare avanti. 

 

 

4. Inserire la Partita IVA  
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5. Compilare tutti i campi inserendo la partita IVA anche dove viene richiesto il Codice 

Fiscale: 

 

 

 

 

Se in fase di accreditamento, dopo aver inserito la propria Partita IVA il sistema dovesse 

suggerire unôanagrafica gi¨ presente in archivio, si consiglia di sospendere la registrazione e 

di segnalare la problematica a: sistemi.tributi@comune.roma.it  indicando altresì un riferimento 

telefonico 

Al termine della registrazione il sistema riporterà automaticamente il nome utente 

(corrispondente alla Partita IVA) ed una Password provvisoria da modificare al primo 

accesso. Inoltre permetterà la visualizzazione del contratto di adesione ai servizi di 

Roma Tributi. Detto fax dovr¨ essere datato e sottoscritto dal titolare dellôattivit¨ e 

inviato via fax al numero indicato sullo stesso unitamente a copia leggibile di un valido 

documento di identità. 

Nelle successive 48 ore il sistema provvederà ad abilitare lôutenza e consentirà 

lôaccesso al sistema per la presentazione on line della SCIA. 

mailto:sistemi.tributi@comune.roma.it
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REGISTRAZIONE  E ACCESSO AL PORTALE DEGLI INTERMEDIARI 

 

Per potersi registrare sul portale come intermediari occorre preliminarmente effettuare 

la registrazione come Persona giuridica seguendo le indicazioni del punto precedente. 

 

1. Ottenuta lôabilitazione si effettua lôaccesso inserendo le credenziali ottenute dal 

sistema nei campi Nome utente e Password 
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2. Nella sezione Opzione utente, selezionare la voce ñCambia profiloò 

 

3. Selezionare la voce ñRichiedi abilitazione come utente INTERMEDIARIOò 
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4. Compilare i campi di registrazione 

 

 

La Registrazione come utente Intermediario può essere effettuata da chi sia iscritto in un Albo 

o Registro professionale o sia in possesso di Licenza, DIA o SCIA per Agenzia dôAffari, ai 

sensi dellôart. 115 del T.U.L.P.S. 

In questo caso sarà necessario inserire nel campo della Provincia di iscrizione, la 

Provincia di Roma, nel campo anno di iscrizione, lôanno di rilascio della Licenza, DIA o 

SCIA, nel campo Albo di Iscrizione la dizione ñAgenzia dôAffariò, nel campo Numero 

iscrizione, il numero della licenza o il numero di protocollo della DIA o della SCIA, nel 

campo Natura dellôincarico selezionare la voce ñIntermediarioò. 

 

Una volta compilato questo campo, si accede ad una pagina di riepilogo contenente i dati 

inseriti. Utilizzando il pulsante a pi¯ di pagina, denominato óRegistratiô, si rende effettiva la 

registrazione. 
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Al fine di ottenere lôabilitazione per operare con questo profilo, ¯ necessario inviare via fax (06 

6710 2078) lo specifico contratto di adesione ai servizi. Lo stesso  deve essere firmato e 

spedito completo di una fotocopia di un documento di identità in corso di validità. 

 

Sottoscrivendo tale contratto lôintermediario chiede a Roma Capitale di poter usufruire dei 

servizi di area RomaTributi e SUAP a nome dei propri clienti (assistiti) e dichiara di conservare 

le necessarie deleghe (una per assistito) presso la propria sede legale. 

 

5. In qualità di utente intermediario registrato, si hanno a disposizione solo le funzionalità 

presenti nel menu denominato óOpzioni utenteô. In particolare è possibile inserire le 

anagrafiche dei soggetti (persona fisica o persona giuridica) per i quali si svolgerà lôattivit¨ di 

intermediazione. Va sempre utilizzata lôopzione ñAggiungi assistito giuridicoò. Solo per le 

attivit¨ di bed & breakfast e case vacanza non imprenditoriali utilizzare lôopzione ñAggiungi 

assistito fisicoò 
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6. Ottenuta lôabilitazione, lôutente intermediario abilitato, che abbia preventivamente inserito le 

anagrafiche dei propri assistiti (perone fisiche/giuridiche) tramite le funzionalità sopra descritte, 

per poter operare per conto di questi, deve selezionare la specifica anagrafica, utilizzando 

lôapposita funzionalit¨ denominata ñRicerca assistitoò. 
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7. Con il tasto ñAvvia Ricercaò è possibile visualizzare tutte le anagrafiche suddivise in: 

lista contribuenti fisici e lista dei contribuenti giuridici 

 

 

 

 

 

 

 


