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La funzionalità Deliberazioni e Atti è un’applicazione web richiamabile dal Portale internet di Roma Capitale che

consente alla cittadinanza la ricerca e la consultazione on-line dei Provvedimenti adottati dall’Ente Capitolino e

dai suoi Municipi.

Manuale Utente – Deliberazioni e Atti

Le tipologie gestite si differenziano in tre categorie principali: Atti dei Municipi, Atti degli Organi Strutture Centrali

e Atti delle Istituzioni:

• Atti dei Municipi

• CONVOCAZIONI DELLE COMMISSIONI CONSILIARI DEL MUNICIPIO

• DELIBERAZIONI DI CONSIGLIO DEL MUNICIPIO

• DELIBERAZIONI DI GIUNTA DEL MUNICIPIO

• DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI DEL MUNICIPIO.

• DIRETTIVE DEL PRESIDENTE DEL MUNICIPIO

• DIRETTIVE DELLA GIUNTA DEL MUNICIPIO

• MEMORIE DELLA GIUNTA DEL MUNICIPIO

• MOZIONI DEL CONSIGLIO DEL MUNICIPIO

• ORDINANZE DEL PRESIDENTE DEL MUNICIPIO

• ORDINI DEL GIORNO DEL CONSIGLIO DEL MUNICIPIO

• RISOLUZIONI DEL CONSIGLIO DEL MUNICIPIO

• VERBALI DEL CONSIGLIO DEL MUNICIPIO

• VERBALI DELLA GIUNTA DEL MUNICIPIO

• VERBALI DELLE COMMISSIONI CONSILIARI DEL MUNICIPIO

• CONVOCAZIONI E PROPOSTE DEL CONSIGLIO DEL MUNICIPIO

• DELIBERAZIONI DELLA COMMISSIONE STRAORDINARIA DEL CONSIGLIO DEL MUNICIPIO

• DELIBERAZIONI DELLA COMMISSIONE STRAORDINARIA DELLA GIUNTA DEL MUNICIPIO

• ORDINANZE DELLA COMMISSIONE STRAORDINARIA DEL MUNICIPIO

• VERBALI CONFERENZA SERVIZI MUNICIPI
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• Atti degli Organi Strutture Centrali

• CONVOCAZIONI E PROPOSTE ASSEMBLEA CAPITOLINA

• CONVOCAZIONI DELLE COMMISSIONI CAPITOLINE

• DELIBERAZIONI DEL COMMISSARIO/STRAORDINARIO DEL CONSIGLIO COMUNALE

• DELIBERAZIONI DEL COMMISSARIO/STRAORDINARIO DELL’ASSEMBLEA CAPITOLINA

• DELIBERAZIONI DEL COMMISSARIO/STRAORDINARIO DELLA GIUNTA CAPITOLINA

• DELIBERAZIONI DEL COMMISSARIO/STRAORDINARIO DELA GIUNTA COMUNALE

• DELIBERAZIONI DEL COMMISSARIO ACTA DEL CONSIGLIO COMUNALE

• DELIBERAZIONI DEL COMMISSARIO ACTA DELL’ASSEMBLEA CAPITOLINA

• DELIBERAZIONI DEL COMMISSARIO ACTA DELLA GIUNTA COMUNALE

• DELIBERAZIONI DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO DI GOVERNO PER ILPIANO DI RIENTRO

• DELIBERAZIONI DEL CONSIGLIO COMUNALE

• DELIBERAZIONI DELL’ASSEMBLEA CAPITOLINA

• DELIBERAZIONI DELLA GIUNTA CAPITOLINA

• DELIBERAZIONI DELLA GIUNTA COMUNALE

• DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI

• DISPOSIZIONI DEL PRESIDENTE DELL’ASSEMBLEA CAPITOLINA

• MEMORIA DELLA GIUNTA CAPITOLINA

• MOZIONI DEL CONSIGLIO COMUNALE

• MOZIONI DELL’ASSEMBLEA CAPITOLINA

• ORDINANZA DEL COMMISSARIO/STRAORDINARIO

• ORDINANZE DEL COMMISSARIO DELEGATO PER L’EMERGENZA DEL TRAFFICO

• ORDINANZE DEL SINDACO

• ORDINI DEL GIORNO DELL’ASSEMBLEA CAPITOLINA

• ORDINI DEL GIORNO DEL CONSIGLIO COMUNALE

• RELAZIONI DELLE COMMISSIONI CAPITOLINE

• VERBALI CONFERENZA SERVIZI

• VERBALI DELLE COMMISSIONI CAPITOLINE
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• Atti delle Istituzioni

• DELIBERAZIONI DEL COMMISSARIO DELLE ISTITUZIONI

• DELIBERAZIONI DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE DELLE ISTITUZIONI

• DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI

• VERBALI CONFERENZA SERVIZI

L’applicazione è suddivisa in due sezioni, una maschera in cui poter inserire i criteri di ricerca specifici per la

tipologia selezionata ed una contenente il risultato dell’elaborazione costituito da un elenco delle informazioni

principali delle istanze ricercate con la possibilità di visualizzare il documento e gli eventuali allegati in formato

elettronico della Deliberazione o dell’Atto desiderati.
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I criteri di filtro impostabili sono i seguenti:

• Modalità ricerca (campo obbligatorio):

Casella di selezione esclusiva per filtrare la

tipologia desiderata. Le scelte possibili sono:

Raccolta completa (tutte le Deliberazioni / Atti),

Atti Municipi, Atti Organi Strutture Centrali e Atti

Istituzioni

• Tipologia (campo obbligatorio):

Tendina di selezione della tipologia di

Deliberazione o di Atto da ricercare.

• Sintesi Oggetto (campo facoltativo):

Campo di testo nel quale poter digitare

liberamente tutta o una parte dell’oggetto della

Deliberazione o dell’Atto da ricercare.

• Contingibili e Urgenti (campo facoltativo):

Casella di selezione per filtrare solamente le

“Ordinanze Contingibili e Urgenti“. Il campo

viene visualizzato solo a seguito della selezione

della Tipologia “Ordinanze del Sindaco /

Commissario“.

• Struttura Organizzativa (campo facoltativo):

Tendina di selezione della Struttura

Organizzativa di riferimento. Il campo viene

visualizzato solo a seguito della selezione di

determinate tipologie (Deliberazioni / Atti

Municipi, Determinazioni Dirigenziali, Atti

Istituzioni).

Filtro di ricerca
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• Struttura Organizzativa Storica

(campo facoltativo):

Campo visualizzato solo a seguito della

selezione di determinate tipologie (Deliberazioni /

Atti Municipi e Determinazioni Dirigenziali)

Nel caso si stiano ricercando Deliberazioni/Atti

dei Municipi il campo in questione è una tendina

di selezione della Struttura Organizzativa cd.

“Storica”, in quanto riferita alla precedente

articolazione territoriale di Roma Capitale in 19

Municipi, vigente fino al 27 maggio 2013. Il

contenuto varia in base alla Struttura

selezionata.

• Commissione Consiliare

(campo facoltativo):

Campo visualizzato solo a seguito della

selezione di determinate tipologie (Convocazioni

e Verbali delle Commissioni).

Tendina di selezione della Commissione

Consiliare di riferimento.
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• Struttura Organizzativa (Campo editabile)

(campo facoltativo): Campo di testo nel quale

poter digitare liberamente tutta o una parte della

denominazione della Struttura Organizzativa di

riferimento. Il campo viene visualizzato solo a

seguito della selezione della tipologia

“Determinazioni Dirigenziali“.

• U.O. / Direzione (campo facoltativo):

Campo di testo nel quale poter digitare

liberamente tutta o una parte della

denominazione di Direzioni o Unità Organizzative

appartenenti alla Struttura Organizzativa

selezionata. Il campo viene visualizzato solo a

seguito della selezione di determinate tipologie

(Determinazioni Dirigenziali).

• Gruppi

(campo facoltativo): Tendina di selezione del

Gruppo di riferimento. Il campo viene visualizzato

solo a seguito della selezione della tipologia

“Determinazioni Dirigenziali“ e di una Struttura

Organizzativa articolata in Gruppi.

• Criteri di Rilevanza e Valore

(campo selezione facoltativo) Elenco dei Criteri di

Rilevanza e Valore associati ad una

Determinazione Dirigenziale. Sono selezionabili

più Criteri contemporaneamente utilizzando il

tasto CTRL. Il campo viene visualizzato solo a

seguito della selezione della tipologia:

«Determinazioni Dirigenziali» e «Determinazioni

Dirigenziali del Municipio»
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• Ente (Campo selezione facoltativo)

Elenco degli Enti che sono coinvolti in una

Conferenza dei dei Servizi.

Sono selezionabili più Enti contemporaneamente

utilizzando il tasto CTRL.

Il campo viene visualizzato solo a seguito della

selezione della tipologia: «Verbali Conferenza

Servizi» e «Verbali Conferenza Servizi Municipi».

• Struttura (campo selezione facoltativo):

Elenco delle Strutture di Roma Capitale che

hanno partecipato alla Conferenza dei Servizi.

Sono selezionabili più Strutture dell’Ente

contemporaneamente utilizzando il tasto CTRL.

Il campo viene visualizzato solo a seguito della

selezione della tipologia: «Verbali Conferenza

Servizi» e «Verbali Conferenza Servizi Municipi».
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• Numero Deliberazione / Atto (campo

facoltativo):

Campo di testo nel quale poter digitare il

Numero della Deliberazione o dell’Atto da

ricercare.

• Data Deliberazione / Atto Da-A (campi

facoltativi):

Campi editabili o selezionabili tramite

calendario dell’intervallo temporale

(giorno/mese/anno) di validità delle

Deliberazioni o degli Atti da ricercare.

• Numero Protocollo (campo facoltativo):

Campo di testo nel quale poter digitare il

Numero del Protocollo della Deliberazione o

dell’Atto da ricercare.

• Data Protocollo Da-A (campi facoltativi):

Campi editabili o selezionabili tramite calendario dell’intervallo temporale (giorno/mese/anno) di validità

dei Protocolli delle Deliberazioni o degli Atti da ricercare.

• Anno O.d.G. Da-A (campi facoltativi):

Campi editabili dell’intervallo temporale (anno) di validità degli O.d.G. da ricercare.

• Data Seduta Da-A (campi facoltativi):

Campi editabili o selezionabili tramite calendario dell’intervallo temporale (giorno/mese/anno) di validità

delle Sedute su cui sono stati discussi gli Atti da ricercare. Il campo viene visualizzato solo a seguito

della selezione di una tipologia di tipo “Convocazione“.
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Elenco risultati ricerca

La maschera propone a video un elenco contenente i risultati dell’elaborazione eseguita in base ai criteri di

ricerca impostati.

E’ possibile navigare attraverso le pagine contenenti i risultati della ricerca utilizzando la funzionalità di

paginazione posta alla base della tabella, cliccando sui singoli numeri di pagina o utilizzando le seguenti icone:

Vai alla pagina precedente

Vai alla pagina successiva

E’ disponibile inoltre una funzionalità che

consente di saltare direttamente ad una

determinata pagina digitandone il numero

nell’apposito campo di testo e cliccando sulla

relativa icona.

Viene inoltre resa disponibile la possibilità di esportare ed eventualmente stampare l’elenco contenuto nella

pagina corrente. La funzionalità in questione è posta sotto i risultati della ricerca e consente, attraverso il click

sugli appositi bottoni, la produzione di un documento nei formati PDF (richiesto Adobe Acrobat Reader) ed Excel

(richiesto Microsoft Excel).
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Effettuando una ricerca per modalità: Atti municipi e selezionando la tipologia di: «Convocazioni e Proposte del

Consiglio del Municipio» cliccando sugli allegati si ottiene l’elenco degli allegati con la dicitura “Atti non definitivi”.

Effettuando una ricerca per modalità: Atti Organi Strutture Centrali e selezionando la tipologia di: «Convocazioni e

Proposte Assemblea Capitolina» cliccando sugli allegati si ottiene l’elenco degli allegati con la dicitura “Atti non

definitivi”.

Elenco risultati ricerca
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Colonna non ordinata (impostazione di default)

I risultati mostrati a video vengono preimpostati con un ordinamento predefinito per Data di riferimento della

Deliberazione o dell’Atto, ma la maschera mette a disposizione dell’utente anche una funzionalità per gestire

l’ordinamento dei risultati ottenuti semplicemente cliccando sulle testate delle colonne.

In tal caso le icone poste accanto al titolo cambiano in base all’ordinamento selezionato, in particolare:

Colonna ordinata in modo discendente

Colonna ordinata in modo ascendente.

Per migliorare la fruibilità dei dati estratti è presente, al di sotto della barra di paginazione, una funzionalità che

consente la selezione del numero di record per pagina che si intende visualizzare.

E’ sufficiente cliccare sugli appositi tasti 

per impostare i seguenti valori:

• 10 record per pagina (valore predefinito)

• 25 record per pagina

• 50 record per pagina

• 100 record per pagina.
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• Tipologia:

visibile solo se è stata selezionata la tipologia

‘Tutte le tipologie’ o ‘Convocazioni Assemblea

Capitolina’, rappresenta la tipologia di

Deliberazione/Atto.

• Numero: (Numero Deliberazione / Atto):

È il numero progressivo della Deliberazione o

dell’Atto.

• Data:

E’ la data di riferimento della Deliberazione o

dell’Atto.

• Struttura:

E’ la Struttura Organizzativa Proponente la

Deliberazione o l’Atto (colonna visibile in base

alla tipologia selezionata).

• Oggetto:

E’ la sintesi dell’oggetto riguardante il tema

trattato nella Deliberazione o nell’Atto.

• Partecipanti:

Visibile solo se ricerca Verbali Conferenze dei

Servizi. Cliccando sull’icona corrispondente

viene attivata una finestra modale che mostra

l’elenco degli Enti e/o Strutture coinvolte nel

Verbale della Conferenza dei Servizi.

L’elenco dei risultati mostrati a video è suddiviso in colonne variabili a seconda delle tipologia selezionata, nelle

quali sono rappresentate le informazioni principali delle Deliberazioni o degli Atti:

Nell’ultima colonna vengono visualizzate le icone per

accedere a documenti in formato elettronico della

Deliberazione o dell’Atto desiderati:

Il documento ufficiale della Deliberazione o

dell’Atto in formato PDF.

Allegati della Deliberazione o dell’Atto.Partecipanti alla Conferenza dei Servizi.
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E’ possibile effettuare il download dell’allegato

cliccando sull’icona

L’elenco degli allegati viene mostrato nella parte immediatamente sottostante al PDF della Deliberazione o Atto

al quale sono associati.

Con il fine di rendere più agevole la consultazione, è stata inserita una funzionalità che consente di accedere ad

una finestra di tipo Dialog contenente la lista degli Allegati dell’Atto di interesse:

Cliccando sul tasto ‘CHIUDI’ si ritornerà a visualizzare

l’elenco degli Atti estratti.
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