
 
 

 

 

PROCEDURA SEMPLIFICATA 

(doppia copia di cui una in carta semplice e una in bollo) 

 

Al MUNICIPIO ROMA _____ 

 

Oggetto: Domanda per procedura semplificata di autorizzazione all'installazione di insegne e 
pubblicità non fine a se stessa (ai sensi del Titolo V art. 10 della D.C.C. n. 260/97). 

La presente procedura non è applicabile agli Impianti ricadenti nell'area individuata con la Delib. C.C. n. 187/03 (Programma 
di tutela e riqualificazione del commercio, dell'artigianato e delle altre attività di competenza della Città Storica), Delib. C.C. 
n. 36/06 (Integrazione e modifica della Deliberazione del Consiglio Comunale n. 187/03 "Programma di tutela e riqualificazione 
del commercio, dell'artigianato e delle altre attività di competenza della Città Storica") e Delib. C.C. n. 18/08 (Ratifica 
dell'accordo di pianificazione di cui al comma 6 dell'art. 66 bis della Legge Regione Lazio 38/99 sottoscritto dal Sindaco del 
Comune di Roma e dal Presidente della Regione Lazio in data 6 febbraio 2008. Approvazione del nuovo Piano Regolatore 
Generale del Comune di Roma) 

 

Il/la sottoscritto/a ………………………………………………………………………………………….…...  

a norma degli artt.46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole delle responsabilità e 

delle pene stabilite dalla Legge per false attestazioni e dichiarazioni mendaci, nonché della 

decadenza dei benefici eventualmente conseguiti al provvedimento emanato sulla base di 

dichiarazioni non veritiere, sotto la sua personale responsabilità (artt.75 e 76 D.P.R. 28 dicembre 

2000, n. 445) 

 

DICHIARA 

di essere nato/a a.. …………………………………………………. (Prov. …….…) il …………………... 

residente a  ……………...……… .in Via/Piazza …………….………………………………………. n. … 

Codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|  

Partita I.V.A |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|-   (tel. ……………………………...) 

Indirizzo PEC (obbligatorio ai sensi del D.L.n.179/2012 , conv.L.n.221/2012) 

………………………………………………………………………………………………………………….. 

in qualità di legale rapp.te della Società / Assoc.ne . …………………………………………. 

sede legale in ………………... Via/P.zza  ……………………………………… n. …………... 

Codice fiscale    |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| 

Partita I.V.A. |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|  (tel. ………………..) 

PEC …………………………………………………………………...……………………………. 

• di essere titolare di autorizzazione amministrativa n. ………. del ……………..…..………. 

• di essere in possesso di reversale di voltura n. …………….. del ……………..…..………. 

• di aver presentato Segnalazione Certificata di Inizio Attività (S.C.I.A.) prot …. del ……..… 

 

Marca da bollo 

€ 16,00 
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• altro 

(specificare)…………………………………………………………………………………………

………...……………………………………………………………………………………………. 

• per l'attività di ……………………………………………………………………………………… 

• ubicata in Via/Piazza ………………………….……………………………. n. ….. CAP ……... 

• (eventuale) che l'immobile non è vincolato ai sensi del D.L.gs. n.490/99 e non è soggetto 

a vincoli di altra natura; 

• di essere iscritto al Registro delle Imprese della CCIAA di ………………………………… al 

n. ………………………… del ……………………………. 

• che i lavori di che trattasi saranno eseguiti dalla Ditta ……………………………………..…. 

con sede a …………………………………….. in Via/Piazza ……………………………….. di 

cui è rappresentante legale il Sig./Sig.ra ………………………………………………….. la cui 

dichiarazione è/non è allegata in calce; 

• che i lavori non sono stati ancora affidati ad alcun a ditta, pertanto, il sottoscritto si impegna 

a fornire, successivamente alla risultanza favorevole dell'istruttoria tecnico-amministrativa 

e preventivamente alla formazione della Determinazione Dirigenziale di Autorizzazione, la 

dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà della Ditta costruttrice o del Tecnico abilitato 

concernente la realizzazione dell'impianto nel rispetto del D.M. 37/2008 (ex L.46/90) ed il 

possesso di regolare abilitazione ai sensi del D.M. 37/2008 (ex L.46/90, punto A); 

• la conformità alle disposizioni contenute nell'art. 23 del vigente Codice della Strada e del 

relativo Regolamento di esecuzione; 

• che il sottoscritto è a conoscenza che il canone per l'occupazione di suolo pubblico dovuto 

per le insegne, tende, ecc., va pagato anticipatamente, prima del ritiro dell'Autorizzazione 

(Delib. C.C. 75/2010 e s.m.i.) 

CHIEDE 

di poter installare all'esterno del proprio esercizio sito nella località suindicata (oppure: sulla facciata 

al piano ….. dello stabile con accesso in Via ….………………………………………… n. ….) 

l'impianto come descritto nell'allegato progetto. 

 

Ai sensi della Deliberazione del Consiglio Comunale n. 260 del 29 settembre 1997- Titolo III, n. 4) 

lett. A e B, n. 5) lett. A, B e C, n. 7), 8)  si allegano alla presente: 

• n. 3 fotografie frontali 20 x 30 dell'esterno dell'esercizio; 

• n. 2 fotografie panoramiche formato 20 x 30 in posizione contrapposta tra loro 

comprensive del fronte dell'intero edificio e del piano interessato all'esposizione 

dell'insegna. Nel caso di esercizio all'angolo tra due vie, le fotografie anzidette dovranno 
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essere riprodotte per entrambi i lati, con l'aggiunta di una fotografia panoramica 

comprensiva di tutti e due i fronti interessati. 

N.B. Tutte le foto debbono contenere l'indicazione del punto di installazione del manufatto richiesto 

e firmate dal Progettista e dal Direttore Responsabile dei Lavori. 

• Cartografia d'insieme che ne consenta la localizzazione e 4 planimetrie in scala 1:500 

o 1:200 estesa ad un ambito longitudinale pari a mt. 50 a monte ed a valle, 

comprensiva dell'intera carreggiata stradale con l'indicazione della larghezza del 

marciapiede, l'individuazione del punto d'installazione del manufatto. Nel caso in cui il 

manufatto ricada su area privata, la planimetria dovrà essere corredata 

dell'indicazione della distanza intercorrente tra l'impianto o mezzo e le recinzioni 

contigue e/o angoli e/o incroci semaforici, nonché l'espressa indicazione dei metri 

quadrati dell’area privata scoperta. 

• N. 4 disegni in scala 1:20 o 1:50 redatti a regola d'arte, riproducenti in prospetto, in 

sezione ed in pianta, le opere con le relative strutture di sostegno di cui si chiede 

autorizzazione con il prospetto architettonico esterno dei locali e spazi in cui dette 

opere saranno collocate. 

• N. 1 relazione tecnica per ogni elaborato grafico sui lavori da eseguire con la 

descrizione dei materiali posti in opera, dei colori, delle quantità e delle intensità delle 

luci e di ogni altro particolare che serva ad illustrare l'opera per la quale si chiede 

l'autorizzazione. 

N.B. Gli elaborati (planimetrie e disegni) potranno essere realizzati anche su foglio unico e dovranno 

essere firmati e timbrati dal Progettista e dal Direttore Responsabile dei Lavori, quali tecnici 

regolarmente abilitati ed iscritti agli albi professionali, nonché dal richiedente. 

• Per gli impianti luminosi o illuminati occorre produrre fotocopia del certificato 

C.C.I.A.A. della ditta costruttrice dell'impianto dove è riportata l'abilitazione ai sensi 

del D.M. 37/2008 ( ex L.46/90, punto A); 

• (eventuale) Nulla Osta rilasciato dall'Autorità competente in quanto l'edificio è 

vincolato ai sensi della Legge n. 1089/39 e/o Legge n. 1497/39 0 da vincoli di altra 

natura;. 

• N. ..… asseverazioni (una per ogni tipo di impianto pubblicitario); 

• Certificazione di avvenuta registrazione del marchio inserito nell'insegna come da 

elaborato grafico; 

• Consenso del proprietario del bene, con contestuale autorizzazione all'accesso agli 

organi e uffici dell'Amministrazione per qualsiasi intervento di competenza; 

• Per i messaggi pubblicitari in lingua straniera, il richiedente dovrà sottoscrivere, in 

presenza di un Pubblico Ufficiale, la relativa traduzione in lingua italiana. 
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• Copia del documento del richiedente e eventuale atto di delega e fotocopia documento 

identità del delegato; 

Pagati i diritti di istruttoria di € …………………..con reversale n ……………… del ……………...…… 

Roma, li …………………….. 

___________________________ 

(firma del richiedente) 

 

___________________________ 

(firma del delegato) 

 

 
Ai sensi dell'art. 38 del D.P.R. n. 445/2000 (T.U.) la dichiarazione è sottoscritta dall'interessato in presenza del 
dipendente addetto ovvero sottoscritta e inviata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento 
di identità del sottoscrittore, all'ufficio competente via fax, tramite un incaricato, oppure a mezzo posta. 

 

L'addetto allo Sportello 

____________________________ 

 

 

DICHIARAZIONI DELLE DITTE INTERESSATE Al SENSI DEGLI ARTT. N. 46 E 76 DEL DPR N. 445/2000 

 

 

La Ditta Costruttrice dichiara: 

• di essere iscritta alla Camera di Commercio di  ………..…………. al n° …………………… 

• che gli impianti saranno realizzati in conformità ai progetti allegati e a quanto dichiarato nella 

domanda e asseverato dal Tecnico, nel rispetto delle norme vigenti in materia di sicurezza 

e, per gli impianti luminosi/illuminati, a quanto previsto dal D.M. n. 37/2008 e di essere 

in possesso di regolare abilitazione, ai sensi del D.M. n. 37/08. 

 

Timbro e Firma ____________________________ 
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La Ditta Installatrice dichiara: 

• di essere iscritta alla Camera di Commercio di  ………..…………. al n° …………………… 

• che gli impianti saranno installati in conformità ai progetti allegati e a quanto dichiarato nella 

domanda e asseverato dal Tecnico, nel rispetto delle norme vigenti in materia di sicurezza 

e, per gli impianti luminosi/illuminati a quanto previsto dal D.M. n. 37/2008 e di essere in 

possesso di regolare abilitazione, ai sensi del D.M. n. 37/08. 

Timbro e Firma ____________________________ 

 

Il Direttore Responsabile del Lavori dichiara di accettare l'incarico. 

Timbro e Firma ____________________________ 

 

PRESA D'ATTO 

 

Vista la domanda presentata in data ………….... prot. n. ……... corredata da n…………. allegati 

di asseverazione, 

si restituisce copia della stessa quale Nulla Osta provvisorio per l'installazione dell'/degli impianto/i. 

Detta installazione dovrà avvenire entro il termine massimo di giorni 120 a decorrere dal rilascio della 

presente, pena la decadenza del presente Nulla Osta provvisorio e archiviazione della domanda 

(Titolo V, art. 10 punto 3, D.C.C. n. 260/97). 

Il titolare è a conoscenza che tale procedura agevolata non dà diritto ad alcun titolo autorizzatorio 

definitivo, se non dopo la verifica tecnica amministrativa degli atti e la verifica tecnica delle opere 

realizzate. 

In caso di dichiarazione falsa o mendace, si procederà a denunciare il fatto alla Autorità Giudiziaria 

e si provvederà alla rimozione dell'impianto non conforme, con addebito delle spese al Richiedente. 

Roma ………………………………. 

 

Il Funzionario Responsabile 

IL DIRIGENTE 

Data del ritiro ………………………. 

Firma ……………………………….. 

 

N.B. Si comunica che ai sensi dell'art 11 del D.M. n. 37/2009 l’installatore ha l'obbligo di trasmettere allo sportello 

Unico per l'Edilizia la dichiarazione di conformità, ove previsto 



 

             
 

 

 

 

 

 

INFORMATIVA PRIVACY  
Regolamento 679/2016/UE 

Informativa Interessati – Esposizioni pubblicitarie 

Ai sensi e per gli effetti degli articoli 13 e 14 del Regolamento 679/2016/UE "General Data Protection Regulation", 
informiamo che Roma Capitale tratta i dati personali da lei forniti e liberamente comunicati. Roma Capitale garantisce che 
il trattamento dei suoi dati personali si svolge nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali, nonché della sua dignità, 
con particolare riferimento alla riservatezza, all’identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali. 

1. Titolare del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è Roma Capitale. Alla data odierna ogni informazione inerente il Titolare, 
congiuntamente all'elenco aggiornato dei Responsabili e degli Amministratori di sistema designati, è reperibile presso il 
Palazzo Senatorio, via del Campidoglio 1, 00186 Roma; PEC: protocollo.gabinettosindaco@pec.comune.roma.it. 

2. Data Protection Officer (DPO) / Responsabile della Protezione dei dati (RPD) (Art. 13.1.b Regolamento 
679/2016/UE) 

Il Responsabile per la protezione dei dati personali (Data Protection Officer - “DPO”) di Roma Capitale è raggiungibile al 
seguente indirizzo e-mail: dpo@comune.roma.it 

3. Finalità del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.c Regolamento 679/2016/UE) 

Tutti i dati personali degli interessati, ed eventualmente quelli appartenenti a categorie particolari di cui all'art. 9 del 
Regolamento UE o relativi a condanne penali e reati ai sensi dell'art. 10 del Regolamento UE, sono trattati dal Titolare del 
trattamento sulla base di uno o più dei seguenti presupposti di liceità: 

• assolvere ad adempimenti previsti da leggi, da regolamenti, dalla normativa comunitaria e per lo svolgimento 
delle funzioni istituzionali (articolo 6.1.c Regolamento 679/2016/UE); 

• esercitare un compito di interesse pubblico connesso all'esercizio di pubblici poteri (articolo 6.1. Regolamento 
679/2016/UE). 

In elenco le finalità per cui i dati personali dell’Interessato verranno trattati: 

• inserimento nelle anagrafiche e nei database informatici capitolini; 

• gestione, aggiornamento e tenuta della banca dati degli impianti pubblicitari; 

• gestione e tenuta degli atti relativi al rilascio delle autorizzazioni; 

• gestione e tenuta degli atti relativi alle attività connesse con l’erogazione dei servizi relativi alle Esposizioni 
Pubblicitarie; 

• gestione e tenuta degli atti relativi alle attività di rimozione degli impianti pubblicitari; 

• gestione e tenuta degli atti relativi alle attività connesse con le pubbliche affissioni; 

• elaborazione di statistiche interne;  

• assolvere a sue specifiche richieste. 

4. Le modalità del trattamento dei dati personali 

Il trattamento dei suoi dati personali avviene presso le sedi e gli uffici del Titolare o qualora fosse necessario, presso i 
soggetti indicati al paragrafo 6, utilizzando sia supporti cartacei che informatici, per via sia telefonica che telematica, anche 
attraverso strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, con l’osservanza di ogni misura 
cautelativa, che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza. 
Il trattamento si svilupperà in modo da ridurre al minimo il rischio di distruzione o perdita, di accesso non autorizzato, di 
trattamento non conforme alle finalità della raccolta dei dati stessi. I suoi dati personali sono trattati: 

• nel rispetto del principio di minimizzazione, ai sensi degli articoli 5.1.c e 25.2 del Regolamento 679/2016/UE; 

• in modo lecito e secondo correttezza. 

I suoi dati sono raccolti: 

• per scopi determinati espliciti e legittimi; 

• esatti e se necessario aggiornati; 

• pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità del trattamento. 

5. Natura della raccolta e conseguenze di un eventuale mancato conferimento dei dati personali (Art. 13.2.e 
Regolamento 679/2016/UE) 

Il conferimento dei suoi dati personali è obbligatorio per le finalità previste al paragrafo 3. Il loro mancato conferimento 
comporta la mancata erogazione del servizio richiesto, del suo corretto svolgimento e degli eventuali adempimenti di 
legge. I suoi dati sono conservati presso gli Uffici e i Servizi di Roma Capitale e i conservatori esterni. Qualora fosse 
necessario i suoi dati possono essere conservati anche da parte degli altri soggetti indicati al paragrafo 6. 

 

 



 

             
 

 

 

 

 

 

6. Comunicazione e diffusione dei dati personali (Art. 13.1.e Regolamento 679/2016/UE) 

I suoi dati personali, qualora fosse necessario, possono essere comunicati (con tale termine intendendosi il darne 
conoscenza ad uno o più soggetti determinati) a: 

• soggetti la cui facoltà di accesso ai dati è riconosciuta da disposizioni di legge, normativa secondaria e 
comunitaria; 

• collaboratori, dipendenti e consulenti di Roma Capitale, nell'ambito delle relative mansioni e/o di eventuali 
obblighi contrattuali; 

• fornitori, compresi i Responsabili del trattamento dei dati designati ai sensi dell’art 28 del Regolamento UE 
2016/679, che agiscono per conto di Roma Capitale;  

• persone fisiche e/o giuridiche, pubbliche e/o private, quando la comunicazione risulti necessaria o funzionale allo 
svolgimento dell’attività di Roma Capitale nei modi e per le finalità sopra illustrate. 

I suoi dati personali non vengono in alcun caso diffusi, con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque 
modo ad una pluralità di soggetti indeterminati, fatti salvi gli obblighi di legge. 

7. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione (Art. 13.2.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare dichiara che i dati personali dell’interessato oggetto del trattamento saranno conservati per il periodo necessario 
a rispettare i termini di conservazione stabiliti dal Piano di Conservazione dei Comuni Italiani (ANCI 2005) e in ogni caso in 
coerenza con le norme vigenti in materia. 

8. Diritti dell’Interessato (Art. 13.2.b Regolamento 679/2016/UE) 

Si comunica che, in qualsiasi momento, l’interessato può esercitare: 

• diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 15 Reg. 679/2016/UE, di poter accedere ai propri dati 
personali; 

• diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 16 Reg. 679/2016/UE, di poter rettificare i propri dati 
personali, ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati   stessi; 

• diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 17 Reg. 679/2016/UE, di poter cancellare i propri dati 
personali, ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi; 

• diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 18 Reg. 679/2016/UE, di poter limitare il trattamento dei 
propri dati personali; 

• diritto di opporsi al trattamento, ex Art. 21 Reg. 679/2016/UE. 

9. Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2.d Regolamento 679/2016/UE) 

Si rende noto all'interessato che ha il diritto di proporre reclamo ad una autorità di controllo (in particolar modo all'Autorità 
Garante per la protezione dei dati personali italiana www.garanteprivacy.it). 

10. Fonte da cui hanno origine i dati (Art. 14 Regolamento 679/2016/UE) 

I dati personali che non sono stati ottenuti presso l'interessato, sono acquisiti d'ufficio presso Roma Capitale o presso altre 

P.A. o soggetti terzi. 

 

 


