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AVVISO

COSTITUZIONE DI UN ELENCO DI PROFESSIONISTI PER L’AFFIDAMENTO DI INCARICHI DI
SUPPORTO AMMINISTRATIVO AL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO.

Il Dipartimento Coordinamento Sviluppo Infrastrutture e Manutenzione Urbana — Roma, in attuazione del
Codice dei Contratti (D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.) e delle Linee Guida n. 4 deliberate dalll’A.N.AC. recanti
“Procedure per I'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria,
indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”, con il presente Avviso
rende nota la disciplina delle modalita di formazione ed utilizzo di un “Elenco di operatori
economici/professionisti per lo svolgimento dell'attivita amministrativa di supporto al RUP”.

Nel dettaglio, & indetta una procedura pubblica per I'acquisizione di candidature ai fini del futuro affidamento
di incarichi di supporto amministrativo alle attivita del Responsabile unico del Procedimento, ai sensi del
D.Lgs. 50/2016, nella predisposizione degli atti amministrativi di gara relativi ad alcune procedure per
l'aggiudicazione di lavori, servizi e forniture, previsti nel programma dei lavori pubblici, nonché nel
programma degli acquisti di beni e servizi, ovvero per la definizione di atti endoprocedimentali nell'ambito di
procedimenti complessi.

L'opportunita di procedere agli affidamenti in parola emerge, in particolare, a seguito dell'entrata in vigore
della Legge 29 luglio 2021, n. 108 "Conversione in legge, con modificazioni, del dl 31 maggio 2021, n. 77",
recante governance del PNRR e prime misure di rafforzamento delle strutture amministrative e di
accelerazione e snellimento delle procedure” che determinera un incremento notevole dei procedimenti di
gara a carico dei Servizi tecnici dell'Ente.

L'acquisizione delle candidature dei soggetti in possesso dei requisiti, di cui al presente Avviso, non prevede
la formazione di graduatorie e non comporta alcun diritto da parte dell'aspirante ad ottenere I'affidamento di
un incarico.

Con il presente Avviso, pertanto, non & indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o
paraconcorsuale e non sono previste attribuzioni di punteggi o altre classificazioni di merito.

La finalita della presente indagine & esclusivamente la costituzione di un “Elenco di operatori
economici/professionisti per lo svolgimento dell’attivita amministrativa di supporto al RUP”, nel quale
verranno inseriti coloro i quali saranno risultati in possesso dei requisiti di seguito specificati.

L’Ente si riserva la facolta di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al presente
Avviso e a non dar seguito ad alcun affidamento, senza che possa essere avanzata pretesa alcuna da parte
degli operatori economici/professionisti che hanno manifestato interesse.

Si evidenzia al riguardo che resta impregiudicata per 'Amministrazione la facolta di ricorrere al Me.P.A. per
taluni degli affidamenti in parola, laddove cid si reputasse opportuno ai fini della doverosa rotazione degli
affidamenti.
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1. OGGETTO DELL’INCARICO.

Compiti di supporto amministrativo all'attivita del RUP (art. 31 commi 3, 4, 7, 9 e 11 del D.Lgs. 50/2016)
nell'ambito di procedimenti complessi. Tale attivitd sara svolta in stretta collaborazione con il personale
dellAmministrazione e potra essere esplicata attraverso la formulazione di pareri scritti e orali, nonché la
predisposizione e/o revisione di specifici documenti.

2. ATTIVITA’ RICHIESTE.
Attivita di supporto amministrativo relativamente alle funzioni del RUP, cosi come elencate all'art. 31 del
D.Lgs. 50/2016 e dalle Linee Guida n. 3 deliberate dal’A.N.AC. recanti “Nomina, ruolo e compiti del
responsabile unico del procedimento per I'affidamento di appalti e concessioni”, necessarie nelle fasi di
programmazione/gestione degli appalti. In via esemplificativa e non esaustiva, le possibili attivita vengono di
seguito indicate:
2.1) Fase pre-gara d'appalto — individuazione procedura
Individuazione, in accordo con il RUP e la stazione appaltante, della migliore tipologia di procedura di gara
da adottare conformemente alla normativa, in ragione di una valutazione da operare all'esito della ricezione
del capitolato e dello schema di contratto. Tale fase deve essere svolta in costante e diretta collaborazione
con il RUP della procedura.
2.2) Fase pre-gara d'appalto - predisposizione atti e supporto agli uffici
Supporto al RUP nella fase della predisposizione della documentazione di gara necessaria allavvio della
stessa, da svolgersi anche attraverso la Centrale Unica Appalti, da individuare in funzione della tipologia di
procedura scelta come sopra, che di seguito a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, si indica
sommariamente:

* supporto nella predisposizione di avvisi per indagine di mercato per individuazione di operatori

economici;

* supporto nella predisposizione di documenti di gara, compresa la relativa modulistica;

* supporto nella predisposizione della determinazione a contrarre;
2.3) Fase gara d'appalto - pubblicazioni
Supporto ed assistenza al RUP per tutte le pubblicazioni e comunicazioni che si renderanno necessarie, che
di seguito, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, si indicano sommariamente:

* supporto per la redazione e trasmissione di lettere d'invito a presentare offerta;

* assistenza nell'elaborazione di risposte scritte ai quesiti di candidati e di offerenti:

* supporto nell’elaborazione dei vari atti relativi all'espletamento delle procedure di gara;

* supporto nella predisposizione dei provvedimenti relativi ad ammissioni, esclusioni, etc.:
2.4) Fase gara d'appalto — svolgimento
Supporto ed assistenza al RUP per tutte le attivitd necessarie allo svolgimento delle gare di appalto, che di
seguito, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, si indicano sommariamente:

* supporto nella redazione degli atti di nomina delle commissioni giudicatrici nel caso di affidamenti con il

criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa:
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* assistenza al Seggio di gara e redazione verbali (richiesta la presenza in loco);
* supporto nella gestione di contestazioni, eccezioni, osservazioni e precontenzioso in ordine ai
documenti presentati ed eventuali problematiche ad essi inerenti:
* assistenza nella fase di risposta alle richieste di chiarimento da parte dei concorrenti;
* supporto per tutte le fasi di gestione della gara;
* supporto nella fase di definizione del contratto con I'aggiudicatario della gara.
2.5) Fase gara d’appalto
* supporto nell'attivita di verifica dei requisiti di partecipazione alla gara, ivi compresa le attivita di verifica
di eventuali "offerte anomale”, limitatamente agli aspetti formali ed amministrativi;
* supporto nella predisposizione degli atti di aggiudicazione:
* assistenza nelle attivita relative alla pubblicazione e comunicazione inerenti all'aggiudicazione:
* supporto nella redazione avvisi relativi agli appalti aggiudicati.
2.6) Fase post contrattuale — esecuzione dell’appalto
Supporto ed assistenza al RUP per tutte le attivita amministrative necessarie alla realizzazione dell'appalto,
che di seguito, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, si indicano sommariamente:
* Verifica e supporto nella predisposizione della documentazione amministrativa in merito ad eventuali
subappalti;
* Verifica e supporto nella predisposizione della documentazione amministrativa in merito ad eventuali
varianti;
+ assistenza nelle attivita di comunicazione e rapporti con 'ANAC e I'Osservatorio regionale dei Contratti
Pubblici;

* supporto nelle attivita di rendicontazione dei finanziamenti.

La prestazione verra regolata da un apposito disciplinare, nel quale verranno fissate le modalita, i tempi ed il
corrispettivo dell'attivita da svolgersi. Le risorse saranno individuate nel quadro economico del procedimento
ovvero a valere su risorse correnti nella disponibilita del’lamministrazione, sulla base di quanto previsto dal
D.M. 17 giugno 2016 “Approvazione delle tabelle dei corrispettivi commisurati al livello qualitativo delle
prestazioni di progettazione adottato ai sensi dell'art. 24, comma 8, del decreto legislativo n. 50 del 2016”.

3. MODALITA' DI SVOLGIMENTO DELL'INCARICO

Considerata la specificita della prestazione e la necessita di coordinare costantemente I'attivita di supporto
sopra descritta con quella del RUP, potrd essere richiesta in fase di offerta alloperatore
economico/professionista la presenza presso gli uffici del Dipartimento Coordinamento Sviluppo

Infrastrutture e Manutenzione Urbana, secondo presenze/orari da definire in funzione delle esigenze e della
complessita del procedimento.

4, SOGGETTI AMMESSI A MANIFESTARE INTERESSE

Ai fini dell'iscrizione e dellinserimento nell’Albo, i candidati dovranno dimostrare/autocertificare:
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1. il possesso dei requisiti di ordine generale di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.;
2. l'esclusione dalle cause di interdizione di cui all'art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. n. 165/2001 e
ss.mm.ii.;
3. di aver espletato regolarmente nel triennio antecedente alla data di pubblicazione del presente Avviso,
incarichi di affidamento di supporto al RUP di natura amministrativa relativi ad appalti pubblici ex D.Lgs.
50/2016, per almeno n. 3 (tre) procedimenti, di importo minimo complessivo pari ad € 20.000.00, riferiti
sia a lavori che a servizi o forniture, svolti presso Pubbliche Amministrazioni, costituendo titolo di
preferenza I'esperienza presso Enti locali.
Possono partecipare al presente avviso esplorativo i liberi professionisti in forma singola muniti di
adeguato titolo di studio, (diploma di istruzione superiore o diploma di laurea) ovvero gli Operatori
Economici di cui all'art. 46, comma 1, del D.Lgs. 50/2016. L'Amministrazione, quando ne ravvisi la necessita,
procedera a svolgere specifica istruttoria comparativa tra gli operatori economici/professionisti che avranno
inviato la propria candidatura, assicurando la piu stretta osservanza dei principi di trasparenza, pubblicita,
tempestivita e rotazione, preliminarmente all'affidamento diretto dei servizi in oggetto, ai sensi dell'art. 36,
comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 (nella nuova stesura prevista dall'art, 1, comma 2, lett. a della L.
120/2020 modificata dall'art. 51, comma 1, lett. a, sub. 2.1), della L. 108/2021).
La scelta, opportunamente motivata, valorizzera quei profili che abbiano sviluppato adeguata professionalita
in materia amministrativa, documentata attraverso la produzione di un dettagliato curriculum da cui risulti

I'attivita svolta, maggiormente attinente al contenuto dell'incarico.

5. MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Per iscriversi all'Elenco gli operatori economici/professionisti interessati devono inviare la propria domanda
di abilitazione al citato Elenco, a pena di inammissibilita, esclusivamente tramite la piattaforma Tuttogare
allindirizzo https://romacapitale.tuttogare.it, previa iscrizione delloperatore nell'elenco degli operatori
economici di Roma Capitale sul medesimo portale,

Per quanto riguarda le modalita di iscrizione al Portale i rinvia a quanto specificato nella Guida per i fornitori
presente sul Portale stesso.

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura attraverso comunicazioni tramite il portale
TUTTOGARE. Non sono ammessi chiarimenti telefonici. Ai sensi dellart. 76, comma 6 del Codice, i
concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di presentazione di istanza, l'indirizzo PEC da utilizzare ai fini
delle comunicazioni di cui all'art. 76, comma 5, del Codice.

In caso di societa amministrate da pil coamministratori con firma congiunta i documenti trasmessi vanno
sottoscritti digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta; si precisa che I'utilizzo della controfirma
non equivale a sottoscrizione. La funzione di controfirma, ai sensi dell'art. 24, comma 1 lettera b, della
Deliberazione Cnipa (ora Agenzia per ['ltalia Digitale — ex DigitPa) n. 45/2009, ha infatti la finalita di apporre
una firma digitale su una precedente firma (apposta da altro sottoscrittore) e non costituisce accettazione del
documento. L'Elenco degli operatori economici/professionisti per lo svolgimento dell'attivita amministrativa di
supporto al RUP, la cui validita decorrera dal 15/04/2022, rimane valido a tempo indeterminato. Secondo
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quanto stabilito dalle richiamate Linee Guida n. 4 deliberate dallA.N.AC., Tiscrizione degli operatori
economici/professionisti interessati, provvisti dei requisiti richiesti, & consentita senza limitazioni temporali
durante tutto il periodo di validita dell'Elenco. L'Elenco sara formato, in prima istanza, iscrivendo tutti gli
operatori economici/professionisti che abbiano presentato regolare istanza al 15.04.2022 e sara
successivamente integrato ed aggiornato, nel corso dell'intero periodo di validita, con le domande che
perverranno successivamente a tale data.

La mancata presentazione dell'istanza nelle modalita indicate comportera I'esclusione del concorrente dalla

candidatura. Non saranno prese in considerazione le richieste pervenute oltre I'ora e i giorni prestabiliti.

6. DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE ALLA DOMANDA:
6.1) Dichiarazione resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e ss.mm.i. (compilando I'apposito
modulo A allegato o comunque in modo strettamente conforme allo stesso), sottoscritta digitalmente, di:
1. possesso dei requisiti di cui di ordine generale di cui all'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.:
2. inesistenza delle cause di interdizione di cui all'art. 53, comma 16 ter, del decreto legislativo n. 165/2001
e ss.mm.ii.;
3. aver espletato regolarmente nel triennio antecedente alla data di pubblicazione del presente Awviso,
incarichi di affidamento di supporto al RUP di natura amministrativa relativi ad appalti pubblici ex D.Lgs.
50/2016, per almeno 3 (tre) procedimenti, di importo minimo complessivo pari a € 20.000,00, riferiti

sia a lavori che a servizi o forniture, svolti presso Pubbliche Amministrazioni, costituendo titolo di
preferenza l'esperienza presso Enti locali.
6.2) Curriculum professionale in formato Europass con la relativa autocertificazione ai sensi del D.P.R.
445/2000 sulla veridicita ed autenticita dei dati e delle notizie in esso riportate, sottoscritto digitalmente. Dal
curriculum dovra risultare una dettagliata presentazione delle specifiche esperienze professionali relative alle
attivita di interesse per cui si partecipa, del possesso di adeguata formazione e specializzazione
universitaria, eventuali diplomi di specializzazione e master universitari e le esperienze professionali
maturate riguardanti le attivita di supporto al RUP, svolte presso Enti Pubblici.
6.3) "Protocollo di Integrita” di Roma Capitale, approvato con D.G.C. n. 13 del 31 gennaio 2020 recante
“Approvazione del Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e per la Trasparenza (PTPCT)
sottoscritto digitalmente.

7. CRITERI PER L’AFFIDAMENTO DELL’INCARICO

L'incarico sara affidato ai sensi dell'art, 1, comma 2, lett. a della L. 120/2020 modificata dall'art. 51, comma
1, lett. a, sub. 2.1), della L. 108/2021). Con il presente Avviso, il Dipartimento Coordinamento Sviluppo
Infrastrutture e Manutenzione Urbana di Roma Capitale non pone in essere alcuna procedura concorsuale,
paraconcorsuale o gara di appalto, ma esclusivamente procede a costituire un Elenco dal quale poter
scegliere operatori economici/professionisti cui affidare gli incarichi in oggetto. Non & prevista la formazione
di una graduatoria tra i partecipanti, I'attribuzione di punteggi né altre forme di classificazione. L'Ente si
riserva la facolta di non affidare alcun servizio, di modificare i contenuti della prestazione, nonché di differire,
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spostare o revocare la presente procedura, senza alcun diritto dei concorrenti a rimborso spese o
quant’altro.

8. TEMPI PER L’ESPLETAMENTO DELL’INCARICO

Il disciplinare d'incarico definira puntualmente di volta in volta le modalita, i tempi ed il corrispettivo
dell'attivita da svolgersi.

9. ULTERIORI INFORMAZIONI

Il presente Avviso € finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non
vincola in alcun modo I'Amministrazione che sara libera di seguire anche altre procedure. L’Amministrazione
si riserva di annullare in qualsiasi momento, per ragioni di sua esclusiva competenza, la procedura avviata,
senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

10. TRATTAMENTO DATI PERSONALI
| dati raccolti saranno trattati ai sensi del Regolamento UE n. 679/2016, esclusivamente nell'ambito della
presente procedura di affidamento (vedi informativa allegata).

11. PUBBLICAZIONE AVVISO
Il presente Avviso & pubblicato nella sezione bandi e avvisi del Dipartimento Coordinamento Sviluppo

Infrastrutture e Manutenzione Urbana e sulla piattaforma TUTTOGARE. Le domande di partecipazione
dovranno pervenire entro la data stabilita.

IL DIRETTORE
Dipartimento Coordinamento Sviluppo
Infrastrutture e Maqut nzione Urbana

Ing. Erngsto De! Vicario
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