
 

                      Municipio Roma VI delle Torri 

                      Direzione Socio Educativa 

 

 

 

AVVISO PUBBLICO 
 

Approvazione della Manifestazione di Interesse e contestuale acquisizione delle offerte per 

l’individuazione di un organismo per la realizzazione dell’integrazione scolastica attraverso la 

Comunicazione Aumentativa Alternativa (C.A.A.) in favore degli alunni con disabilità nella 

comprensione e produzione del linguaggio, e per l’assistenza alla disabilità sensoriale (uditiva). 

Anno Scolastico 2022-2023. 

 

 
1. PREMESSA  

Il Municipio Roma VI delle Torri, Direzione Socio Educativa, intende acquisire le offerte progettuali degli 

operatori economici interessati, in possesso dei requisiti di legge, a seguito delle quali potrà essere esperita 

la procedura di affidamento ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) del D.lgs. 50/2016, mediante 

comparazione dei progetti pervenuti e finalizzati alla realizzazione dell’integrazione scolastica attraverso la 

Comunicazione Aumentativa Alternativa (C.A.A.) in favore degli alunni con disabilità nella comprensione e 

produzione del linguaggio e all’assistenza alla disabilità sensoriale, finanziata dalla Regione Lazio, Direzione 

Istruzione, Formazione e Lavoro, Anno Scolastico 2022-2023. 

 

2. OGGETTO  

Il presente Avviso ha per oggetto la realizzazione dell’integrazione scolastica attraverso l’assistenza alla 

disabilità sensoriale (uditiva) e in favore degli alunni con disabilità nella comprensione e produzione del 

linguaggio attraverso la Comunicazione Aumentativa Alternativa (C.A.A.) nelle scuole dell’infanzia capitoline 

ricadenti nel Municipio VI - Anno Scolastico 2022/2023.  

L’importo della singola ora di prestazione, predeterminato dalla Regione Lazio, è omnicomprensivo e pari a 

€ 20,20 (Iva compresa).  

Gli alunni che si stima di seguire sono 8 (otto) per la Comunicazione Aumentativa Alternativa e 2 (due) per la 

disabilità sensoriale, frequentanti le Scuole dell’Infanzia Capitoline ed il loro numero (che può essere minore 

o maggiore rispetto a quello stimato) è comunque subordinato all’autorizzazione concessa dalla Regione 

Lazio che stabilisce anche il monte ore da assegnare per l’anno scolastico 2022-2023. Le caratteristiche del 

progetto sono illustrate nelle linee guida della Regione Lazio approvate con la Determinazione Dirigenziale 

G07959 del 17/06/2022 per la CAA e con la Determinazione Dirigenziale n. G04626 del 15/04/2022 per 

l’assistenza alla disabilità sensoriale (Allegato A).  

 

 

3. STAZIONE APPALTANTE 

Denominazione, indirizzi e punti di contatto: Roma Capitale – Municipio VI delle Torri – Direzione Socio 

Educativa, Viale Duilio Cambellotti 11 – Roma 

Tel. 06/696086302/8653/8663.  



Portale istituzionale www.comune.roma.it - Sezione Municipi; 

Dirigente Responsabile: Direttore ad Interim della Direzione Socio Educativa del Municipio Roma VI delle 

Torri: Dott. Luca Di Maio; 

Responsabile Unico del Procedimento: Funzionario di Biblioteche Dott.ssa Tiziana Perna, Tel. 06/69608613, 

tiziana.perna@comune.roma.it 

 

4. PROCEDURA  

Affidamento ai sensi dell’art. 36 comma 2, lettera a) del D.lgs. 50/2016 previa manifestazione di interesse e 

contestuale acquisizione dei progetti. Il presente Avviso non costituisce avvio di alcuna procedura di gara, 

pertanto non vincola in alcun modo l’Amministrazione Capitolina. È prevista la possibilità di ripetizione di 

servizi analoghi o complementari ai sensi dell’art. 63, comma 5 del Codice dei Contratti Pubblici.  

L’entità del servizio è subordinata alle Linee Guida emanate dalla Regione Lazio per il prossimo anno 

scolastico 2022/2023 e alle richieste di servizio che, il medesimo ente, autorizzerà. L’aggiudicazione avverrà 

con procedura di affidamento, senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’art. 63, comma 5, 

del Codice dei Contratti Pubblici. 

 

5. REQUISITI GENERALI DI PARTECIPAZIONE  

Sono ammessi a presentare la proposta tutti i soggetti di cui all’art. 45 del D.lgs. 50 del 18/04/2016 e ss.mm.ii. 

in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale e tecnico-organizzativa, di seguito 

elencati:  

 

Requisiti di ordine generale:   

 Inesistenza delle clausole di esclusione previste dall’art. 80 del D.lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii; 

 Insussistenza dalla causa interdittiva di cui all’art. 53 comma 16-ter del D.lgs. n. 165/2001. 

 

Requisiti di idoneità professionale: 

 Attestata tramite l’iscrizione nel Registro tenuto dalla Camera di Commercio Industria, Artigianato e 

Agricoltura della Provincia ove ha sede legale il concorrente e avere tra i propri fini istituzionali quello 

di operare nel settore di intervento oggetto della presente offerta, con un’esperienza pregressa 

nell’ambito del presente avviso, di almeno 2 (due) anni scolastici; 

 

Requisiti di capacità tecniche e professionali: 

 Coordinatore del progetto: Laurea in Psicologia/Servizio Sociale; Esperienza pregressa di almeno due 

anni scolastici nel coordinamento di progetti di assistenza, maturata nello specifico settore o in altro 

settore ritenuto assimilabile a quello del presente avviso, attestata attraverso l’elencazione delle 

esperienze maturate;  

 Assistenti specialistici: per la CAA l’assistente deve avere una formazione specifica comprovata 

dall’aver frequentato un Corso di Formazione in CAA (durata pari o superiore a 50 ore) e aver 

maturato un’esperienza nel settore dell’assistenza specialistica ad alunni disabili con problemi di 

comunicazione nelle scuole pubbliche/private di Infanzia/Primaria, di almeno un anno scolastico; per 

l’assistenza alla disabilità sensoriale l’assistente dovrà avere una formazione specifica comprovata 

dall’aver frequentato una formazione per l’assistenza alla disabilità uditiva (Lingua Italiana dei Segni, 

metodo bimodale e oralista) e aver maturato un’esperienza nel settore di almeno un anno scolastico 

nell’assistenza ad alunni con disabilità uditiva nelle scuole pubbliche/private di Infanzia/Primaria;   

 

A tal fine, il concorrente dovrà indicare per ogni periodo e in riferimento a ciascun servizio, durata e 

destinatario del servizio gestito, come da Tabella Riassuntiva Esperienza Pregressa (Allegato 2). Per le 

dichiarazioni da rendere in ordine al possesso dei requisiti, utilizzare l’Allegato C/a. In caso di raggruppamenti 
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temporanei, i requisiti di cui all’art. 83 del Codice dei Contratti Pubblici, necessari alla partecipazione alla 

procedura, devono essere posseduti da ciascun operatore economico.  

 

 

Altre condizioni: 

La Stazione Appaltante selezionerà le proposte presentate, adottando il criterio della comparazione dei 

progetti pervenuti valutandone il pregio tecnico, sulla base dei criteri descritti nell’Allegato B.  

Non si procederà ad aggiudicazione se nessuna proposta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 

del contratto (art. 95, comma 12 del codice) o qualora non si verifichino le condizioni per la realizzazione 

dello stesso. 

 

6. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 

PROPOSTA PROGETTUALE 

Le proposte progettuali, redatte per un max di 10 pagine, carattere Times New Roman 12, interlinea 1, 

dovranno essere articolate tenuto conto delle Linee Guida emanate dalla Regione Lazio (Allegato A del 

presente Avviso) e degli elementi riportati nella descrizione del servizio del presente avviso, nonché dei criteri 

di valutazione riportati nella “Tabella di Valutazione” Allegato B del presente avviso.  

 

7. DOCUMENTAZIONE RICHIESTA 

 

Ai fini della partecipazione al presente Avviso Pubblico, i soggetti dovranno presentare la seguente 

documentazione sottoscritta dal rappresentante legale con firma in originale (corredata da documento di 

identità in corso di validità) o digitale: 

 

Soggetti singoli: 

a. Domanda di partecipazione, redatta secondo il modello di cui all’allegato n. C/a, comprensiva delle 

dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445 del 28/12/2000 relative ai requisiti, impegni ed obblighi, 

debitamente sottoscritta dal legale rappresentante dell’organismo, accompagnata da fotocopia del 

documento di identità del rappresentante legale in corso di validità; 

b. Copia dell’Atto Costitutivo e dello Statuto registrati; qualora tali documenti siano stati modificati 

medio tempore è comunque necessario allegare la versione aggiornata; 

c. curriculum del soggetto proponente, sottoscritto dal legale rappresentante; 

d. proposta progettuale che deve essere elaborata secondo quanto riportato al punto 1. PROPOSTA 

PROGETTUALE del presente Avviso Pubblico; 

e. Curriculum del Coordinatore del progetto; 

f. Curricula degli assistenti specialistici sia per la CAA che per la disabilità sensoriale; 

I curricula devono: 

 Essere redatti utilizzando unicamente il formato europeo; 

 Essere corredati dal documento di riconoscimento o da firma digitale; 

 Riportare la dichiarazione di disponibilità a svolgere il servizio oggetto del bando; 

 Recare l’autorizzazione al trattamento dei dati personali. 

Soggetti organizzati in forma riunita o soggetti che, ai fini della partecipazione all’Avviso Pubblico, 

intendano organizzarsi in forma riunita: 



a. domanda di partecipazione redatta secondo il modello di cui all’Allegato n. C/b al presente Avviso 

Pubblico - sottoscritta dal Legale Rappresentante dell’organismo individuato quale “capogruppo” e 

da tutti soggetti componenti il raggruppamento costituto o costituendo, corredata delle singole 

dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445 del 28/12/2000 relative ai requisiti, impegni e obblighi di 

cui all’Allegato n. C/b.1, debitamente sottoscritte dal Legale Rappresentante dell’organismo 

individuato quale “capogruppo” e degli organismi facenti parte del raggruppamento, 

accompagnata da fotocopia del documento di riconoscimento dei relativi legali rappresentanti, in 

corso di validità; 

b. copia dell’Atto Costitutivo del raggruppamento temporaneo per l’ATI/RTI costituito e copia 

dell’Atto Costitutivo e Statuto di tutti i soggetti componenti il raggruppamento costituito o 

costituendo; 

c. curriculum di ciascun soggetto proponente facente parte del raggruppamento, sottoscritto dal 

relativo legale rappresentante. 

d. proposta progettuale che deve essere elaborata secondo quanto riportato al punto 6. PROPOSTA 

PROGETTUALE del presente Avviso Pubblico,  

e. Curriculum del Coordinatore del progetto; 

f. Curricula degli assistenti specialistici sia per la CAA che per la disabilità sensoriale.  

 

8. MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

La procedura si svolge attraverso una piattaforma telematica di negoziazione, mediante la quale sono gestite 
le fasi di pubblicazione, presentazione, analisi, valutazione e ammissione dell’offerta, oltre che le 
comunicazioni e gli scambi di informazioni, con le modalità tecniche di seguito richiamate, che costituiscono 
parte integrante e sostanziale del presente avviso. 

Gli operatori economici aderenti dovranno necessariamente essere accreditati alla piattaforma. 

La piattaforma telematica è di proprietà di Studio Amica ed è denominata «TuttoGare». 

Le modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma telematica sono contenute nelle “Norme tecniche di 
utilizzo” reperibili nella home page della piattaforma telematica, ove sono descritte le informazioni 
riguardanti la stessa piattaforma telematica, la dotazione informatica necessaria per la sua utilizzazione ai 
fini della partecipazione al procedimento, le modalità di registrazione, la forma delle comunicazioni e ogni 
altra informazione sulle condizioni di utilizzo. 

Per emergenze o altre informazioni relative al funzionamento della piattaforma telematica, non 
diversamente acquisibili, e ad esclusione di informazioni relative al merito del procedimento di gara, è 
possibile accedere all’Help Desk: 8955000024. 

In caso di sospensione temporanea del funzionamento della piattaforma telematica o di occasionale 
impossibilità di accedere, all’HelpDesk, è possibile richiedere informazioni alla seguente casella di posta 
elettronica certificata (PEC): info@pec.studioamica.it. 

Gli operatori economici interessati dovranno presentare apposita manifestazione di interesse. Le istanze 
dovranno pervenire esclusivamente attraverso la piattaforma informatica “TuttoGare”. 
La domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del soggetto proponente con firma 

digitale o autografa e la prescritta documentazione di cui all’art. 11, dovrà pervenire perentoriamente entro 



e non oltre le ore 17.00 del 20/09/2022, utilizzando la piattaforma informatica del portale Tutto Gare di Roma 

capitale, e riportando la dicitura: Manifestazione di Interesse e contestuale acquisizione delle offerte 

per l’individuazione di un organismo per la realizzazione dell’integrazione scolastica attraverso la 

Comunicazione Aumentativa Alternativa (C.A.A.) in favore degli alunni con disabilità nella 

comprensione e produzione del linguaggio, e per l’assistenza alla disabilità sensoriale. Municipio 

Roma Vi delle Torri. Anno Scolastico 2022-2023. 

 

La documentazione di partecipazione dovrà essere composta da: 

 Busta “A” digitale – contenente la documentazione amministrativa: 

o Domanda di partecipazione, come indicato nelle lettere a), Punto 7. DOCUMENTAZIONE 

RICHIESTA del presente Avviso Pubblico; 

o Copia dell’Atto Costitutivo e Statuto come indicato nelle lettere b), Punto 7. 

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA del presente Avviso Pubblico; 

o Curriculum soggetto proponente come indicato nelle lettere c), Punto 7. 

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA del presente Avviso Pubblico 

o Tabella Riassuntiva Esperienza Pregressa (Allegato 2). 

 Busta “B” digitale – contenente la proposta progettuale: 

o Proposta progettuale come indicato come indicato nelle lettere d), Punto 7. 

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA del presente Avviso Pubblico; 

o Curriculum del Coordinatore del Progetto come indicato nelle lettere e), Punto 7. 

DOCUMENTAZIONE RICHIESTA del presente Avviso Pubblico; 

o Curricula degli assistenti specialistici di CAA e di assistenza alla disabilità sensoriale come 

indicato nelle lettere f), Punto 7. DOCUMENTAZIONE RICHIESTA del presente Avviso 

Pubblico 

La documentazione amministrativa (Busta A) e la proposta progettuale dovranno essere sottoscritte 

all’ultima pagina con firma autografa o digitale del rappresentante legale del soggetto proponente. In caso 

di costituendo Raggruppamento, l’offerta dovrà essere sottoscritta dal legale rappresentante di ciascuno dei 

componenti il raggruppamento. 

Con la presentazione della domanda viene eletto domicilio digitale, ai fini della ricezione di ogni 

comunicazione di interesse specifico, l’indirizzo di posta elettronica certificata (P.E.C.) indicato nella 

domanda di partecipazione, anche ai fini del soccorso istruttorio. Tali comunicazioni avranno valore di 

notifica e pertanto è onere del soggetto partecipante verificare periodicamente, durante l’espletamento 

della procedura selettiva, il contenuto della predetta casella di posta. 

La presentazione delle domande implica il consenso al trattamento dei dati personali, limitatamente al 

procedimento in corso, ai sensi del Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati – Regolamento UE 

2016/679, in vigore dal 25/05/2018. 



Entro le ore 17.00 del 13/09/2022 potranno essere presentate le FAQ agli indirizzi riportati nella sezione 

CONTATTI del presente Avviso. 

9. CAUSE DI ESCLUSIONE 

Di seguito sono riportate le cause di esclusione dalla procedura di selezione di cui al presente Avviso 

Pubblico: 

a. il mancato rispetto delle modalità e dei termini previsti ai paragrafi 7 e 8 del presente Avviso 

Pubblico per la presentazione della domanda di partecipazione e della documentazione richiesta a 

corredo; 

b. la mancata presentazione della domanda di partecipazione; 

c. l’infruttuoso esito del soccorso istruttorio per decorso il termine o per inidoneità e/o incompletezza 

della documentazione integrativa prodotta; 

d. la mancata produzione della proposta progettuale o la mancata sottoscrizione, da parte del 

rappresentante legale, o anche di uno solo dei soggetti che partecipano al costituendo soggetto in 

forma riunita, in calce alla proposta progettuale; 

e. la presentazione di più di una proposta progettuale; 

f. la mancanza dei requisiti di ammissibilità del soggetto proponente, di cui all’art. 5 del presente 

Avviso Pubblico. 

10. ATTIVITÀ DI COMUNICAZIONE 

Tutti gli strumenti di comunicazione, compresi canali web e social, realizzati dai soggetti assegnatari del 
finanziamento, dovranno riportare i marchi istituzionali, gli elementi grafici e testuali indicati dalla Stazione 
appaltante (Municipio Roma VI delle Torri) e dalla Regione Lazio.  

11. ALLEGATI ALL’AVVISO 

Costituiscono parte integrante e sostanziale del presente Avviso Pubblico i seguenti allegati: 

 Allegato 2: Tabella Riassuntiva Esperienza Pregressa; 

 Allegato A: Linee Guida Regione Lazio (Disabilità Sensoriale: all. 1 DD G04626 del 15/04/2022 – 
CAA: all. 1 DD G07959 del 17/06/2022); 

 Allegato B: TABELLA DI VALUTAZIONE OFFERTE PROGETTUALI 

 Allegato C/a – Domanda di partecipazione all’Avviso e Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà 
per soggetti che partecipano singolarmente; 

 Allegato C/b: Domanda di partecipazione all’Avviso per soggetti che intendono organizzarsi in 
forma riunita (costituendo R.T.I./A.T.I.) e per soggetti già costituiti in R.T.I./A.T.I.; 

 Allegato C/b.1: Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà per soggetti che intendono organizzarsi 
in forma riunita (costituendo R.T.I./A.T.I.) e per soggetti già costituiti in R.T.I./A.T.I.).  

 
12. CONTATTI 

Eventuali informazioni e/o chiarimenti potranno essere richiesti attraverso i seguenti contatti: 



e-mail: 

tiziana.perna@comune.roma.it  

ufficioscuolainfanzia.mun06@comune.roma.it 

Indirizzo P.E.C.: protocollo.municipioroma06@pec.comune.roma.it 

recapiti telefonici: 06.69608613 – 06.69608663. 

2. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati forniti dai concorrenti saranno raccolti e trattati nel rispetto del Reg. UE 2016/679. 

Il conferimento di tali dati, compresi quelli giudiziari, ai sensi dell’artt. 6 e 7, art. 10 del Reg. UE 679/2016, 

ha natura obbligatoria, connessa all’adempimento di obblighi di legge, regolamenti e normative 

comunitarie in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture. 

I dati forniti potranno essere comunicati ad altre strutture interne all’Amministrazione Capitolina, per le 

attività di verifica e controllo previste dalle normative vigenti. 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è il Sindaco di Roma Capitale. 

Responsabile del trattamento dei dati personali è il Direttore della Direzione Appalti e Contratti del 

Segretariato Generale nonché i Dirigenti apicali delle strutture capitoline che partecipano alle diverse fasi 

del procedimento di gara. 

3. ALTRE DISPOSIZIONI 

Stante la situazione di emergenza sanitaria attuale, il presente avviso non è vincolante per il Municipio VI 
Roma delle Torri, che si riserva di sospendere, modificare o annullare la presente procedura, sia per le 
ragioni già previste dalla normativa vigente, sia nel caso in cui intervengano eventi straordinari che possano 
incidere sulla pubblica incolumità e/o sulla salute pubblica, o vengano emanati atti pubblici di rilevanza 
nazionale e/o regionale e/o comunale in merito all'attuale emergenza epidemiologica da COVID-19, a 
seguito dei quali non risulti possibile lo svolgimento delle iniziative. In tal caso, come previsto dalle Linee 
Guida della Regione Lazio, si provvederà a rimodulare l’intervento, laddove possibile, attraverso gli 
strumenti di didattica on line.  

 
Il Responsabile del procedimento 
     Dott.ssa Tiziana Perna  

IL DIRETTORE DI DIREZIONE AD INTERIM 
Dott. LUCA DI MAIO 
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