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IL CAPO DI GABINETTO

Oggetto: Ridefinizione dell'articolazione
organizzativa del Gabinetto della | DIEMesso

Sindaca che la Giunta Capitolina, con deliberazione n. 222

del 9 oftobre 2017 ha approvato il nuovo assetto
della macrostruttura capitolina e il Regolamento
sull'ordinamento degii Uffici e dei Servizi di Roma
Capitale, prevedendo «che le  modifiche
organizzative e funzionall avessero decorrenza
dalla data di conferimente / conferma degli
incarichi dirigenziali;

che la Giunta. con la medesima deliberazione,
conferiva mandato al Direttore Generale di
delineare, con proprnic provvedimento, un
funzionigramma ricognitive degli ambiti di attivita e
competenze attribuite alle strutture capitoline,
sequito dalladozione di specifici atti di micro-
organizzazione da parte dei Dirigenti preposti;

che la Giunta Capitolina, con deliberazione n. 152
del 7 agosto 2018 ha approvato "Modifiche e
integrazioni al Regolamento sull'Ordinamento degli
Uffici e dei Servizi di Roma Capitale approvato con
Deliberazione della Giunta Capitolina n. 222 del 9
ottobre 2017° riguardanti il Gabinetto della
Sindaca, istituendo la "Il Direzione - Grandi Eventi”
a cul sono state attribuite le funzioni gia allocate
nella WO Grandi Eventi, incardinata nella |l
Direzione Relazioni Interistituzionali ed
Internazionali @ Cerimoniale,

che in attuazione della Memoria di Giunta
Capitolina n44 del 28 agugno 2017, che
prevedeva, tra l'altro, lo spostamento delle funzioni
assegnate all"Ufficio Servizi in Economia’ dal
Dipartimento per la Razionalizzazione della Spesa
- Centrale Unica Beni e Servizi al Gabinetto della
Sindaca, il Vice Capo di Gabinetto Vicario, ha
istituito I'Ufficio sopra menzionato, presso il
Gabinetto della Sindaca con Determinazione
Dirigenziale n.419 del 19 ottobre 2017,

che con Ordinanza della Sindaca n. 49 del 16
marzo 2018, modificata ed inlegrata con
successiva Ordinanza della Sindaca n. 63 del 4 aprile 2018, sono stati conferiti gli incarichi
dirigenziali del Gabinetto della Sindaca, successivamente modificati con Ordinanze della Sindaca
n.150 del 10 agosto 2018 & n.158 del 3 settembre 2018;




che dall't dicembre 2018 si & proceduto alla risoluzione del rapporto di lavoro nei confronti della
Dott ssa Daniela De Angelis per limiti di eta:

che con Ordinanza della Sindaca n.3 dell'§ gennaio 2019 & stato nominato Capo di Gabinetto il
Dott. Stefano Castiglione

che con Ordinanza della Sindaca n.20 del 20 febbraio 2019 & stato nominato Vice Capo di
Gabinetto il Dott. Paolo Sanino;

che, per quanto sopra rappresentato, |'assetio organizzativo del Gabinetto della Sindaca risulta
essere come di sequito riportato ;

Nuovo assetto organizzativo Nominativo Incarico

CASTIGLIONE Stefano

Capo di Gabinetio (nominato ai sensi dell'art.90 Capo di Gabinetio
del D.igs. n.267 / 18.8.2000)

ACERBI Gabri } .
Vice Capo di Gabinetto Vicaria ?E ella Vice Capo di ﬁabrnaltu
(Dirigente amm.vo) Vicario
CARDILLI Marco
Vice Capo di Gabinetto (Dirigente della citta Vice Capo di Gabinetio

metropolitana di Roma in
posizione di comanda)

SANING Paolo
Vice Capo di Gabinetto (nominato ai sensi dell'art. 80 | Vice Capo di Gabinatto
del D.igs. n.267 / 18.8.2000)

| Direzione - Attivita amministrativa
e di supporto agli organi di governo
U.0. Supporfo strategico agli organi
di governo (incarico comelato)

posizione vacanie

Il Direzione Relazioni

RN : . ) PACELLI Maria Rosana Direttore di Direzione
intenstituzionali ad internazionali e

Cerimoniale (Dirigente amm.va) ad interim
. : PACIELLO Francesco Direttore di Direzione
Il Direziona Grandi Eventi :
(Dirgente amm vo) ad interim

che il Direttore Generale, con Determinazione n. 193 del § giugno 2018 ha adottato un primo
funzionigramma ricegnitivo degli ambiti di attivita e competenze attribuite alle strutture capitoline,

che il suddetto atto determina, come previsto dal comma 4 dellart24 del Regolamento
sull'ordinamento degli Uffici e dei Servizi di Roma Capitale, che i Direttori adotting | provvedimenti
di micro-organizzazione in ordine all'apposizione del visto da parte del Direttore Generale,

che, con note prott. n. 46234/9.7.2018, n. 60331/19.9.2018 e n. 85119/20.12.2018, sono state
inviate al Direttore Generale e al Direttore del Dipartimento Organizzazione e Risorse Umane le
proposte di micro-organizzazione del Gabinetto del Sindaco e gli aggiornamenti della stessa, alla
luce della citata deliberazione di G.C. n.152/7.8.2018 e in relazione alla modifica organizzativa
dell'articolazione della || Direzione, per l'acquisizione del visto preventivo, di cui al comma 4
delfart 24 del vigente Regolamento sullOrdinamento degli Uffici e dei Servizi nonostante
I'autonomia organizzativa prevista dagli artt. 24 c.5 e 8 c.4 dello stesso Regolamento;

che, con Determinazione Dirigenziale n.481 del 3.12.2018 il Vice Capo di Gabinetto Vicario, nelle
more del nuovo conferimento di incarico di Direttore della | Direzione, ha disposto la temporanea




-,

ricollocazione delle funzioni afferenti gli Uffici @ Servizi inguadrati nell'ambito organizzativo della |
Direzione negli ambiti organizzativi del Vice Capo di Gabinetto Vicario, del Vice Capo di Gabinetto
e delle altre direzioni del Gabinetto della Sindaca

che con Deliberazione n.94 del 20.5.2019 la Giunta Capitolina ha approvato la "Disciplina dell'Area
delle Posizioni organizzative di Roma Capitale”™,

che con Determinazione Dirigenziale n. GB / 1325 del 25.6.2019 il Dip.to Organizzazione e Risorse
Umane ha determinato di individuare quale dotazione del Gabinetto della Sindaca, n. 17 Posizioni
Organizzative, n.4 di fascia A e n. 13 di fascia B;

che si ritiene piu funzionale per le attivita svolte dal Gabinetto della Sindaca individuare, nel
rispetto del totale del valore economico delle Posizioni Organizzative assegnate, n. 18 PP.OO.
tutte di fascia B, come da nota inviata al Dip.to Organizzazione e Risorse Umane prot.n, RAM5130
del 10 luglio 2019 e nota di riscontro prot. n.GB 58137 del 12.7.2019,

che, atteso il prolungamento dei tempi di approvazione della proposta di micro-organizzazione, al
fine di assicurare la gestione dei processi di lavoro e garantire una corretta esecuzione delle
funzioni svolte a supporto delle attivita istituzionali della Sindaca, avvalendosi di quanto previsto
dall'art.24 ¢ 5 e dall'art.8 c.4 del vigente Regolamento sull'Ordinamento degli Uffici e dei Servizi,
occorre procedere alla riorganizzazione del Gabinetto della Sindaca,

Visti

- il Decreto Legisiativo del 18 agosto 2000, n. 267 e s.m.i;

- il Decreto Legislative del 30 marzo 2001, n. 165 e s.m.i;

- Il CCNL relativo al personale del comparto funzioni locali triennio 2016-2018;

- il CCDI di parte normativa, per il personale dipendente non dirigente del compario,
sottoscritto in data 10.7.2017 (Del. G.C. n147/7.7.2017),

- lo Statuto di Roma Capitale, approvato con deliberazione Assemblea Capitolina n. 8 del 7
marzo 2013 e ss.mm.ii.;

- la Deliberazione di Giunta Capitolina n. 222 del 9 ottobre 2017,

- la Deliberazione di Giunta Capitolina n. 152 del 7 agosto 2018;

- la Deliberazione di Giunta Capitolina n. 94 del 20 maggio 2019;

- I' Ordinanza della Sindaca n. 88 del 14 maggio 2018,

- la Ordinanza della Sindaca n. 49 del 16 marzo 2018;

- la Ordinanza della Sindaca n. 63 del 4 aprile 2018,

- la Ordinanza della Sindaca n.150 del 10 agosto 2018;

- la Ordinanza della Sindaca n.158 del 3 settembre 2018;

- la Ordinanza della Sindaca n.3 dell'B gennaio 2019,

- la Ordinanza della Sindaca n.20 del 20 febbraio 2019;

- la Determinazione Dirigenziale n.419 del 18 ottobre 2017 del Gabinetto del Sindaco;

- la Determinazione del Direltore Generale n.193 del 5 giugno 2018;

- la Determinazione Dirigenziale n. 833 del 30.12.2014 del Gabinetto del Sindaco;

- la Determinazione Dirigenziale n. 129 del 25.3.20186 del Gabinetto del Commissario
Straordinario;

- la Determinazicne Dirigenziale n.481 del 3.12.2018 del Gabinetto della Sindaca;

- la Determinazione Dirigenziale n. GB [ 1325 del 25.6.2019 del Dip.to Organizzazione &
Risorse Umane

Per ie motivazioni indicate nelle premesse del presente provvedimento,
DETERMINA

1. di prendere atto del nuovo assetto organizzative del Gabinetto della Sindaca, approvato con la
deliberazione della Giunta Capitolina n.222 del 9 oftobre 2017 e modificato con la
deliberazione della Giunta Capitolina n.152 del 7 agosto 2018,

2. di procedere conseguentemente alla articolazione della struttura in Servizi ed Uffici, di cui
vengono definite le rispettive atiribuzioni funzionali, come da allegato A, parte integrante del
presente provvedimento;




3. di definire I'assetto delle Posizioni Organizzative che intende istituire. individuando la
corrispondente area di risultato, come da allegato B, parte integrante del presente

provvedimento;

4. diindividuare le risorse umane attribuite al Gabinetto della Sindaca, decurtate dei dipendenti
di Roma Capitale destinati alle attivita di diretto supporto alla Sindaca, secondo il seguente
schema, aggiornato al 1 luglio 2019

Servizi | Uffici Categoria D | Categoria C CIhgﬂﬂl'E.:;' - Tuﬁh rhnu:;
Capo di Gabinetto 1 3 i 4
Vice Capo di Gabinetto {
Vieario i . _ v 8
Vice Capo di Gabinetio 3 2 B 5
Vice Capo di Gabinetto 13 8 i | 21 i
Servizi di
| Autofunzionamenio b 4 s i )
| Direzione 4 14 1 18
|l Direzione 8 34 3 45
Il Direzione 3 12
S B R ST i e |
i . A TOTALE | %‘*% i R ROMT "

D'intesa con il Capo di Gabinetto, a conclusione del processo di attribuzione delle PP.OO.., il Vice
Capo di Gabinetto Vicario, i Vice Capo di Gabinetto e ciascun Direttore di Direzione, con proprio
provvedimento, in coerenza con la nuova articolazione della struttura, al fine di assicurare la
gestione dei processi di lavoro e lefficientamento ed oftimizzazione delle risorse umane,
economiche e finanziarie, provvederanno

- allattribuzione ai singoli Servizi e Uffici delle risorse umane assegnate;

- a definire specifici processi, procedimenti ed attivitd complesse, individuando i correlati
livelli di responsabilita, in coerenza con gli artt 17 e 18 del CCDI di parte normativa, per il
personale dipendente non dirigente del comparto, sottoscritto in data 10.7.2017:

- a dare attuazione agli istituti contrattuali applicabili previsti dalla nuova disciplina
decentrata agli artt. da 19 a'23, per le voci di trattamento accessorio aventi natura

indennitaria.

Al sensi di quanto disposto dall'art. 5, comma 2 del D.igs. n.165/2001 ss.mm.ii., copia del presente
provvedimento sara oggetto di informativa alle Organizzazioni Sindacali.
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Gabinetto della Sindaca
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ALLEGATO A

ARTICOLAZIONE DEL GABINETTO DELLA SINDACA IN SERVIZI ED UFFICI

Capo di Gabinetto

|
:
| Denominazione | Denominazione 7 ichall
 Serislo Ufficio Attribuzioni funziona
Gestione dell'Agenda
A Gestione dei documenti di competenza in modalita digitale e
Ufficio . cartacea, protocollazione, classificazione, fascicolazione,
Segreteria archiviazione e consultazione, assegnazione agli uffici
‘ secondo le rispettive competenze.
| Supporto amministrativo alle attivita di competenza, verifica
del rispetto degli standard sostanziali e procedimentali degli
atti sottoposti alla firma del Capo di Gabinetto.
Ufficio Staff del | Supporto nelle funzioni di raccordo delle relazioni
Capo di organizzative-funzionali, interne ed esterne, con le altre
Gabinetto strutture dell'ente.
Coordinamento e raccordo con i servizi delle Direzioni del
Gabinetto e supporto nel presidio delle azioni di valenza
trasversale nella struttura
Vice Capo di Gabinetto Vicario
Denominazione | Denominazione oL
B Faig e : “Ufflcio Attﬂbuzlonl funzionali
Gestione dell'lAgenda
Segreteriadel | Gestione dei documenti di competenza in modalita
Vice Capo di digitale e cartacea, protocollazione, classificazione,
Gabinetto fascicolazione,  archiviazione e  consultazione,
Vicario assegnazione agli uffici secondo le rispettive
competenze.
Supporto amministrativo alle attivita di competenza,
verifica del rispetto degli standard sostanziali e
Servizic procedi_mentgli degl@ at.ti sottoposti alla firma del Vice
Staff del Vice Capo Capo di Gabinetto Vmgnq. .
di Gabinetto Supporto nelle funzioni di raccordo delle relazioni
Vicario Ufficio Supporto g{?ua:tndfé%tg?:nutzzwnal|, interne ed esterne, con le altre
amministrativo- ' ' ) o i
gestionale Coordinamento e raccordo con i servizi delle Direzioni del
Gabinetto e supporto nel presidio delle azioni di valenza
trasversale nella struttura.
Supporto amministrativo-gestionale ratione materiae
nellindividuazione di interventi e/o soluzioni operative alle
problematiche relative alle attivita e alle funzioni di
Struttura, anche in coordinamento tra i vari uffici
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dellAmministrazione, e/o con Enti esterni, conseguenti
analisi di dettaglio e relativa elaborazione di report di
sintesi e costante monitoraggio.

Servizio
Autofunzionamento
e Privacy

Ufficio Protocollo
integrato e
gestione
documentale

Gestione del protocollo informatico e GED dell'Ufficio di
Gabinetto.

Gestione del flusso documentale, classificazione,
fascicolazione, consultazione in modalita digitale e
assegnazione ai servizi .

Tenuta ed aggiornamento del repertorio delle
determinazioni dirigenziali.

Definizione e coordinamento del sistema di
classificazione documentale dell'Ufficio di Gabinetto e
correlato  aggiornamento  del titolario ai  fini
dell'ottimizzazione dei flussi informativi operativi.

Tenuta dell'archivio corrente, cartaceo e digitale, nonche
dellarchivio di deposito nei quali & conservata la
documentazione prodotta o ricevuta dagli uffici dell'intera
struttura.

Ufficio Gestione
Personale e
Privacy

Gestione giuridico-amministrativa del personale di ruolo,
comandato e assunto a tempo determinato operante
presso I'Ufficio di Gabinetto, I'Ufficio Internal Auditiing,
I'Ufficio di diretta collaborazione del Sindaco, del Vice
Sindaco e dell'Ufficio Stampa, anche attraverso i S.I. SAP
HCM e SIO.

Gestione degli adempimenti in materia di : anagrafe delle
prestazioni dei dipendenti e dei consulenti e relativo
inserimento dati nel sistema PERLAPA; conferimento
degli incarichi di consulenza presso I'ufficio di Gabinetto a
titolo oneroso e/o gratuito; predisposizione della relazione
al conto annuale.

Coordinamento del processo di ottimizzazione della
gestione degli orari e delle presenze finalizzato ad una
migliore funzionalita degli uffici e dei servizi.

Predisposizione dei provvedimenti amministrativi e
contabili relativi a impegno fondi e liquidazione
prestazioni di lavoro straordinario e alle missioni dei
dirigenti e dei dipendenti assegnati all'Ufficio.

Adempimenti correlati all'applicazione del D.lgs. 196/2003
“"Codice in materia di protezione dei dati personali"- U.E.
GDPR 679/2016.

Supporto amministrativo al medico competente circa gli
adempimenti previsti dal D.Igs.n.81/2008.

Servizio Supporto
giuridico-operativo
discipline amm.ve

Ufficio Supporto
discipline
giuridico
amministrative

Supporto alle attivitda connesse ai processi conoscitivi ed
operativo-procedurali inerenti le discipline amministrative
delle funzioni della struttura.

Assistenza giuridico-redazionale altamente specialistica,
funzionale alla trattazione di argomenti complessi inerenti
le discipline amministrative di competenza della struttura,
nell'ambito delle funzioni di cui all'art.90 del TUEL.

Supporto  amministrativo-gestionale ratione materiae
nell'individuazione di interventi e/o soluzioni operative alle
problematiche relative alle attivita e alle funzioni di
Struttura, anche in coordinamento tra i vari uffici
dellAmministrazione, e/o con Enti esterni, conseguenti
analisi di dettaglio e relativa elaborazione di report di
sintesi e costante monitoraggio.

Ufficio Studi

Redazione di studi giuridici, atti e provvedimenti, a
valenza generale o particolare, inerenti materie a
rilevanza interna ed esterna.

Servizio Supporto
giuridico-operativo
discipline tecniche

Ufficio Supporto
discipline
tecniche

Supporto alle attivita connesse ai processi conoscitivi ed
operativo-procedurali inerenti le discipline tecniche delle
funzioni della struttura.

Assistenza giuridico-redazionale altamente specialistica,




funzionale alla trattazione di argomenti complessi inerenti
le discipline amministrative di competenza della struttura,
nell'ambito delle funzioni di cui all'art.90 del TUEL.

Realizzazione studi ed analisi dei processi/procedimenti
connessi alle funzioni di competenza della struttura anche
in collaborazione con i vari uffici dell' Amministrazione.

Supporto amministrativo-gestionale ratione materiae
nellindividuazione di interventi e/o soluzioni operative alle
problematiche relative alle attivita e alle funzioni di
Struttura, anche in coordinamento tra i vari uffici
dellAmministrazione, e/o con Enti esterni, conseguenti
analisi di dettaglio e relativa elaborazione di report di
sintesi e costante monitoraggio.

Ufficio
Regolazione
accessi Colle
Capitolino

Gestione dei permessi e delle aut.ni per I'accesso al colle
Capitolino. Rilascio dei permessi per il Carpooling.
Predisposizione delle misure di sicurezza e dei controlli
degli ingressi di Palazzo Senatorio.

Servizio Supporto
ai processi
organizzativi della
struttura

Ufficio Supporto
ai processi
organizzativi
della struttura

Monitoraggio costante delle attivita della struttura e dei
processi organizzativi dell'Ufficio di Gabinetto e
predisposizione dei relativi atti organizzativi, anche
conseguenti all'evoluzione della macrostruttura capitolina.

Supporto amministrativo-gestionale ratione materiae
nellindividuazione di interventi e/o soluzioni operative alle
problematiche relative alle attivita e alle funzioni di
Struttura, anche in coordinamento tra i vari uffici
dellAmministrazione, e/o con Enti esterni, conseguenti
analisi di dettaglio e relativa elaborazione di report di
sintesi e costante monitoraggio.

Ufficio
Monitoraggio
obiettivi e
indicatori attivita
del Gabinetto

Supporto, in raccordo con il Servizio Bilancio -
Economato e Controllo di gestione : alla definizione,
pianificazione e consuntivazione degli obiettivi da
assegnare ai dirigenti e ai titolari di Posizione
Organizzativa; alla definizione, revisione, consuntivazione
degli indicatori di misurazione delle attivita dell'Ufficio di
Gabinetto.

Servizio Supporto
alla gestione delle
risorse esterne e
interventi
straordinari

Ufficio
Monitoraggio
attivita generali

Assicura, per tutti gli interventi previsti, e in particolare per
quelli relativi alle opere pubbliche, la classificazione e
l'aggiornamento delle informazioni acquisite e dei
documenti dei singoli processi attuativi, con elaborazione
della relativa reportistica.

Cura la tenuta dell'archivio documentale degli interventi
attuati e delle opere in corso di attuazione.

Garantisce il monitoraggio procedimentale degli atti
oggetto delle verifiche preventive da parte di ANAC,
Prefettura ed altri organi di controllo.

Elabora la reportistica direzionale per singoli ambiti di
riferimento degli interventi secondo gli indicatori di
estrazione ed analisi richiesti dalla Direzione, funzionale
alle rendicontazioni agli Organi dell'Ente.

Supporto amministrativo-gestionale ratione materiae
nell'individuazione di interventi e/o soluzioni operative alle
problematiche relative alle attivitd e alle funzioni di
Struttura, anche in coordinamento tra i vari uffici
delllAmministrazione, e/o con Enti esterni, conseguenti
analisi di dettaglio e relativa elaborazione di report di
sintesi e costante monitoraggio.

Ufficio
Monitoraggio
Spesa

Assicura, per tutti gli interventi previsti, la classificazione
e l'aggiornamento delle informazioni acquisite e dei
documenti dei singoli processi economico-finanziari .
Cura la tenuta dell'archivio documentale.

Elabora ed aggiorna i report di monitoraggio economico-
finanziario sulle attivita ed opere giubilari e predispone i
documenti, gli atti e le tabelle finalizzate alla
rendicontazione delle spese sostenute.




Servizio Risorse
economiche e
tecnico-logistiche

Ufficio Bilancio
Programmazione
e Controllo di
gestione

Coordinamento e  gestione del sistema di
programmazione, pianificazione e controllo della struttura
e redazione dei documenti di programmazione previsti dal
"Ciclo della Performance".

Gestione del bilancio : monitoraggio ed efficientamento
delle risorse finanziarie in correlazione con il Piano di
rientro per quanto di competenza.

Gestione delle attivita correlate al controllo di gestione, in
raccordo con la Ragioneria Generale.

Uff. Economato
e Contratti

Definizione delle proposte di stanziamento di spesa per
acquisti economali.

Acquisizione, con procedura MEPA, di beni e servizi a
supporto della funzionalitd degli Uffici di Gabinetto, non
attribuita per competenza alle altre Direzioni.

Adempimenti connessi alle competenze generali del
servizio economale, previste dal Regolamento di cui alla
delib.G.C. n.210/2012.

Gestione delle anticipazioni di cassa e dei buoni pasto.
Aggiornamento dell'inventario; organizzazione, gestione e
tenuta del magazzino.

Gestione delle attivita amministrative connesse alla
contrattualizzazione di iniziative e progettualita con enti
partecipati e/o altri enti e organismi.

Controlio ispettivo relativo alla regolarita delle prestazioni
contrattuali erogate.

Contabilita e gestione attribuzione vantaggi economici a
soggetti esterni al’Amm.ne.

Uff. Servizi in
economia

Organizzazione e disposizione dei transennamenti

Esecuzione interventi logistici funzionali alle esigenze di
sicurezza e di ordine pubblico in occasione di eventi e
manifestazioni

Uff. Gestione
interventi
tecnico-logistici

Coordinamento delle attivita, dei lavori e degli interventi
edili ed impiantistici che interessano il Palazzo Senatorio
e le aree adiacenti, finalizzati a garantire la funzionalita
del Palazzo e delle altre sedi del Gabinetto.

Uff. amm.ne reti
e supporto
informatico

Amministrazione e gestione della rete informatica,
informatizzazione dei servizi e coordinamento
collegamenti telefonici.

Uff. Sicurezza
sui luoghi di
lavoro

Verifica della sicurezza degli ambienti di lavoro,
dell'adeguatezza dei locali e delle postazioni di lavoro alla
luce delle vigenti disposizioni normative in materia.

Servizio supporto
giuridico-
amministrativo alle
iniziative a valenza
strategica per
I'Amministrazione
e alla
“governance” degli
Enti Partecipati

Ufficio Supporto
analisi e
monitoraggio
delle azioni
prioritarie di
mandato

Supporto giuridico-amministrativo nella definizione delle
iniziative a valenza strategica per I'Amministrazione,
anche ai fini dell'elaborazione di indirizzi gestionali da
adottare con atti di programmazione generale in stretta
connessione con |'Alta Direzione dell’'Ente.

Presidio delle azioni di coordinamento rispetto ad
interventi di natura trasversale nell'ente e/o nella struttura,
anche per il tramite di gruppi di lavoro a valenza
multidisciplinare, con particolare riguardo ad azioni
innovative o emergenziali disposte dall'Alta Direzione
dellEnte.

Analisi degli atti di rilevanza strategica adottati dagli
organi di indirizzo politico e monitoraggio dello stato di
attuazione dei progetti prioritari di mandato delllAmm.ne.

Supporto nella predisposizione degli atti di nomina di
competenza dell'ente presso gli organi di controlio e di
garanzia capitolina.

Supporto nella definizione degli indirizzi volti a garantire
la partecipazione dei cittadini in ordine agli aspetti
programmati o definiti dall Amministrazione ed i rapporti
con le Associazioni di consumatori nell'ottica della tutela




dei diritti e degli interessi individuali e collettivi dei
cittadini.

Supporto amministrativo-gestionale ratione materiae
nell'individuazione di interventi e/o soluzioni operative alle
problematiche relative alle attivita e alle funzioni di
Struttura, anche in coordinamento tra i vari uffici
dellAmministrazione, e/o con Enti esterni, conseguenti
analisi di dettaglio e relativa elaborazione di report di
sintesi e costante monitoraggio.

Ufficio Atti di
nomina e
deleghe presso
Enti Partecipati

Supporto tecnico-giuridico nella definizione degli indirizzi
di governance degli enti partecipati.

Presidio delle procedure finalizzate alle nomine,
designazioni e deleghe di competenza dell'ente presso
Aziende speciali, Istituzioni, Societa, Fondazioni ed
organismi a partecipazione capitolina.

Monitoraggio delle attivita svolte dei rappresentanti di
Roma Capitale negli enti partecipati nonche nell'esercizio
delle deleghe conferite per la partecipazione agli organi
assembleari.

Vice Capo di Gabinetto

D“enolmvl_ijézflone | Denifinazions, * Attribuzioni funzionali
__Servizio “Ufficio

Gestione dell'Agenda

Segreteria del Gestione dei documenti di competenza in modalita digitale e

Vice Capo di cartacea, protocollazione, classificazione, fascicolazione,

Gabinetto archiviazione e consultazione, assegnazione agli uffici
secondo le rispettive competenze.
Supporto amministrativo alle attivita di competenza, verifica
del rispetto degli standard sostanziali e procedimentali degli
atti sottoposti alla firma del Vice Capo di Gabinetto.

. Supporto nelle funzioni di raccordo delle relazioni
Servizio organizzative-funzionali, interne ed esterne, con le altre
2‘3" ‘:je.' Vice strutture dell'ente.

G:g‘i)ne;to Ufficio Supporto | Coordinamento e raccordo con i servizi delle Direzioni del
giuridico Gabinetto e supporto nel presidio delle azioni di valenza
amministrativo- | trasversale nella struttura.
gestionale

Supporto  amministrativo-gestionale  ratione  materiae
nell'individuazione di interventi e/o soluzioni operative alle
problematiche relative alle attivita e alle funzioni di Struttura,
anche in coordinamento tra i vari uffici dell’ Amministrazione,
e/o con Enti esterni, conseguenti analisi di dettaglio e

relativa elaborazione di report di sintesi e costante
monitoraggio.
Vice Capo di Gabinetto
Denominazione | Denominazione .
Serilio Ufficio Attribuzioni funzionali
Gestione dellAgenda - organizzazione di incontri e
convocazione di riunioni.
. Attivita di collaborazione ed assistenza nello svolgimento
Servizio Staff Segreteriadel | delle riunioni di lavoro del Vice Capo di Gabinetto:
del Vice Capo di | Vice Capo di predisposizione delle relative schede propedeutiche,
Gabinetto Gabinetto corredate della relativa documentazione.

Supporto al Vice Capo di Gabinetto nelle funzioni di raccordo
delle relazioni organizzative-funzionali, interne ed esterne,
con le altre strutture dell'Ente;




Gestione dei documenti di competenza, cura della
protocollazione, della classificazione, della fascicolazione,
dell'archiviazione e relativa consultazione in modalita digitale.

Coordinamento e raccordo con i servizi delle Direzioni del
Gabinetto e supporto nel presidio delle azioni di valenza
trasversale nella Struttura:

Supporto al Vice Capo di Gabinetto nella gestione delle
risorse umane e strumentali assegnate ai Servizi

Ufficio Supporto
giuridico -
amministrativo —
gestionale

Verifica del rispetto degli standard sostanziali e
procedimentali degli atti sottoposti alla firma del Vice Capo di
Gabinetto;

Supporto alle funzioni del Vice Capo di Gabinetto di indirizzo
politico/programmatico/gestionale alle Strutture direttamente
dipendenti dalla Sindaca: Polizia Locale; Dipartimento
Sicurezza e Protezione Civile; Ufficio Speciale Rom, Sinti e
Caminanti

Supporto giuridico/lamministrativo al Vice Capo di Gabinetto
nella predisposizione di provvedimenti e atti anche
regolamentari, convenzioni, protocolli  d'intesa in
collaborazione con i rispettivi Servizi dell’Ufficio e con le
Strutture interessate, in materia di sicurezza urbana,
protezione civile, emergenze sanitarie o di igiene pubblica

verifica e monitoraggio dello stato attuazione e
predisposizione degli eventuali interventi correttivi in
coerenza con le priorita individuate

Servizio
Coordinamento
delle funzioni di
sicurezza
urbana e di
contrasto
all’illegalita

Ufficio
Sicurezza
urbana

Supporto giuridico al Vice Capo di Gabinetto nelle attivita
consultive e referenti ai componenti della Giunta Capitolina in
materia di sicurezza urbana e di contrasto all'illegalita; ricerca
e studio a supporto dei processi decisionali volti al
miglioramento delle condizioni di sicurezza urbana;

Supporto al Vice Capo di Gabinetto nelle attivita di indirizzo e
coordinamento delle Strutture anche municipali per:

attuazione degli indirizzi della Sindaca in materia di sicurezza
urbana;

promozione e sviluppo di iniziative e progettualita, anche
partecipate, finalizzate alla tutela della sicurezza urbana e
della legalitd in aree urbane soggette a degrado e
abbandono, realizzate anche con I'uso di sistemi tecnologici:

indirizzo e coordinamento delle Strutture anche municipali
interessate ai Progetti di inclusione per il superamento dei
Campi Rom;

verifica e monitoraggio dello stato attuazione e
predisposizione degli eventuali interventi correttivi in
coerenza con le priorita individuate;

Ufficio
prevenzione e
contrasto
all'illegalita

Supporto al Vice Capo di Gabinetto nell'adozione degli atti
del Sindaco di cui agli artt. del TUEL 50 ~ commi 5 e 7 bis e
54 comma 4 “volti a superare situazioni di grave incuria o
degrado del territorio, dell'ambiente e del patrimonio culturale
o di pregiudizio del decoro e della vivibilita urbana.... ovvero
riguardano fenomeni di abusivismo, quale [lillecita
occupazione di spazi pubblici”:

Supporto al Vice Capo di Gabinetto nella predisposizione
degli indirizzi alle Strutture anche municipali per:

attuazione delle decisioni assunte in sede di Comitato
Metropolitano, Comitato Provinciale per I'Ordine e la
Sicurezza Pubblica, Tavoli Tecnici e Osservatori Territoriali
per la Sicurezza prefettizi in tema di: insediamenti abusivi,
occupazione di immobili, degrado ambientale e roghi tossici:
interventi operativi pianificati dal Corpo di Polizia Locale e
dalle FF.O. in tema di sicurezza urbana;

attivita di verifica e monitoraggio dello stato attuazione e
predisposizione degli eventuali interventi correttivi in
coerenza con le priorita individuate




Servizio
Coordinamento
funzioni di
emergenza e
sicurezza
pubblica

Ufficio
Coordinamento
funzioni di
emergenza

Supporto al Vice Capo di Gabinetto nelle attivita di indirizzo e
coordinamento scaturenti dagli atti del Sindaco di cui al
comma 4 dell'art. 54 del TUEL finalizzati a prevenire ed
eliminare gravi pericoli che minacciano I'incolumita pubblica;

supporto giuridico al Vice Capo di Gabinetto nelle attivita
consultive e referenti ai componenti della Giunta Capitolina in
materia di protezione civile;

Supporto al Vice Capo di Gabinetto nelle attivita di indirizzo
e coordinamento delle Strutture anche municipali per:

attuazione degli indirizzi della Sindaca in materia di
Protezione Civile e per la tutela della pubblica incolumita;
interventi operativi pianificati in caso di eventi emergenziali di
protezione civile, sanitari o di igiene pubblica;

promozione e sviluppo di iniziative e progettualita, anche
partecipate, finalizzate alla prevenzione dei rischi;

verifica e monitoraggio dello stato attuazione e
predisposizione degli eventuali interventi correttivi in
coerenza con le priorita individuate

Ufficio
Coordinamento
funzioni di
sicurezza
pubblica

Supporto al Vice Capo di Gabinetto per lindirizzo e |l
coordinamento delle attivita scaturenti dagli atti del Sindaco
di cui al comma 1 dell'art.54 del TUEL in materia di ordine e
sicurezza pubblica, pubblica sicurezza e polizia giudiziaria;

Supporto giuridico al Vice Capo di Gabinetto nelle attivita
consultive e referenti ai componenti della Giunta Capitolina
nelle citate materie;

Supporto al Vice Capo di Gabinetto nell'organizzazione dei
presidi di sicurezza, anche con I'uso di sistemi tecnologici:

dell'area del Campidoglio comprendenti Palazzo Senatorio,
aree ad esso adiacenti e altre sedi dell'Ufficio di Gabinetto
presenti sul Colle Capitolino; raccordo operativo attivita dei
Guardaportone e del’ARCE Capitolina;

di Palazzi istituzionali e di obiettivi sensibili individuati dalla
Prefettura o dagli Organi di Polizia, ovvero da altre
Amministrazioni Pubbliche;

di siti interessati da episodi di criminalita diffusa e predatoria

verifica e monitoraggio delloc stato attuazione e
predisposizione degli eventuali interventi correttivi in
coerenza con le priorita individuate

Ufficio Rapporti
con la Prefettura
e le Forze di
Polizia

Supporto al Vice Capo di Gabinetto per la partecipazione a:
Comitato Metropolitano, Comitato Provinciale per I'Ordine e
la Sicurezza Pubblica; Tavoli tecnici di Prefettura e Questura;
Osservatori Territoriali per la Sicurezza;

predisposizione degli indirizzi per la realizzazione delle
decisioni e delle iniziative individuate dai citati Organismi in
tema di ordine e sicurezza pubblica,

indirizzo e coordinamento delle attivita delle Strutture anche
municipali riguardanti i fenomeni criminosi o di illegalita di cui
all'art.54 — commi 4 e 4 bis del T.U.E.L., quali: “lo spaccio di
stupefacenti, lo sfruttamento della prostituzione, la tratta di
persone, l'accattonaggio con impiego di minori e disabili,
owvero ...... di violenza, anche legati all'abuso di alcool o
all'uso di sostanze stupefacenti”;

verifica e monitoraggio dello stato attuazione e
predisposizione degli eventuali interventi correttivi in
coerenza con le priorita individuate




| Direzione - Attivita amministrativa e di supporto agli organi di governo

U.O. Supporto strategico agli organi di governo

Denominazione
Servizio

Denominazione |

Ufficio

Attribuzioni funzionali

Servizio Staff |
Direzione

Ufficio
Segreteria e
Affari Generali

Gestione dell'agenda del Direttore, dei flussi telefonici con le
varie strutture Capitoline, con i soggetti istituzionali e privati
Attivita di raccordo nelle relazioni organizzative e funzionali
della Direzione con gli Organi di indirizzo e di Alta Direzione
dellEnte e le altre Strutture dell' Amministrazione.
Coordinamento e raccordo delle attivita con i vari Servizi
della Direzione e supporto nelle azioni di valenza trasversale
della Struttura.

Gestione dei documenti di competenza della Direzione:
protocollazione, classificazione, fascicolazione ed
archiviazione della corrispondenza.

Presidio della corrispondenza pervenuta e da trasmettere da
sottoporre all'attenzione del Direttore

Supporto al Direttore nelle funzioni di coordinamento e di
gestione del personale assegnato

Analisi dei processi organizzativi della Direzione e
predisposizione dei relativi atti in raccordo con I'Ufficio del
Personale del Gabinetto

Coordinamento delle attivita correlate al "Ciclo della
Performance” della | Direzione, in raccordo con I'Ufficio
Bilancio del Gabinetto.

Ufficio Supporto
giuridico-
amministrativo
agli organi

Assistenza giuridico/funzionale alla trattazione e/o soluzione
di questioni amministrative complesse

Predisposizione di Relazioni, atti e provvedimenti di
competenza della Direzione inerenti materie di carattere
strategico e/o interdisciplinare.

Istruttoria e redazione di protocolli d'intesa istituzionali di
competenza dell'Ufficio di Gabinetto

Istruttoria, in raccordo  con il Segretariato Generale,
propedeutica alla raccolta degli elementi informativi richiesti
dal Governo per fornire riscontro alle interrogazioni
parlamentari e agli atti di Sindacato Ispettivo.

Contenziosi e rapporti con I'Avvocatura.

Istruttoria propedeutica alla raccolta degli elementi informativi
necessari per fornire riscontro alle interrogazioni,
interpellanze e mozioni consiliari.

Gestione attivita relative allammissione ai contributi alle
confessioni religiose a valere sulla L.R. n.27/1990.

Gestione attivita relative al conferimento della cittadinanza
onoraria.

Ufficio Appalti e
Contratti

Gestione  delle  attivta amm.ve connesse alla
contrattualizzazione di iniziative e progettualita del Servizio.




Servizio
Trasparenza e
Partecipazione

Ufficio Integrita
e Trasparenza

Gestione dei rapporti con i soggetti istituzionali deputati
all'attuazione del PTPC

Predisposizione di circolari esplicative e/o di indirizzo in
materia di Anticorruzione di competenza dell'Ufficio di
Gabinetto

Analisi dei dati pervenuti dalle Direzioni ed elaborazione
reportistica di monitoraggio destinata alla pubblicazione

Gestione dei rapporti con i soggetti istituzionali deputati
all'attuazione del Programma Triennale della trasparenza e
dell'integrita

Predisposizione di circolari esplicative e/o di indirizzo in
materia di Trasparenza di competenza dell'Ufficio di
Gabinetto

Analisi dei dati pervenuti dalle Direzioni ed elaborazione
reportistica di monitoraggio destinata alla pubblicazione

Studi ed analisi dei processi, procedimenti ed attivita
complesse dell'Ufficio di Gabinetto.

Attivita di ricognizione e verifica dei procedimenti
amministrativi di competenza dell'Ufficio di Gabinetto ai fini
del riscontro del rispetto dei tempi di conclusione dei
procedimenti: Elaborazione della reportistica di monitoraggio
per la pubblicazione

Attivita di mappatura dei procedimenti finalizzata alla
valutazione del rischio corruzione

Redazione
pagine web

Predisposizione e pubblicazione pagine web.

Monitoraggio delle informazioni pubblicate: verifica dei
contenuti, acquisizione delle informazioni di aggiornamento
dagli Uffici di preposizione e sistematizzazione delle stesse in
coerenza con le disposizioni dettate dalla vigente normativa

Definizione, aggiornamento ed implementazione del content
inventory (inventario dei contenuti del vecchio Portale)
dell'Ufficio di Gabinetto

Ridefinizione e tempestivo aggiornamento dei contenuti delle
pagine web di competenza dell'Ufficio di Gabinetto in
coerenza con la tassonomia del Nuovo Portale Istituzionale

Ufficio Punto di
Ascolto

Monitoraggio e gestione della e- mail !
lasindaca@comune.roma.it" in raccordo con lo Staff della
Sindaca

Presidio e gestione dei rapporti con i cittadini: istruttoria e
trattamento dei reclami e delle segnalazioni pervenuti
attraverso i diversi canali istituzionale (S.G.R., protocollo, e-
mail |d.gabinetto@comune.roma.it)

Presidio e gestione del Punto di Ascolto di Il livello e
aggiornamento del SAC

Presidio, coordinamento e raccordo con gli Uffici del
Gabinetto e dell Amministrazione Capitolina in ordine alla
gestione delle richieste di accesso agli atti, di accesso civico
e di accesso civico generalizzato (FOIA - Freedom
Information Act): individuazione ed assegnazione per il
tramite del Sistema informativo dedicato, all'Ufficio/Struttura
competente ratione materiae delle richieste di accesso
pervenute all'Ufficio di Gabinetto.

Istruttoria, in collaborazione con gli Uffici della | Direzione
interessati, della richiesta di accesso pervenuta e
predisposizione del relativo riscontro.

Monitoraggio del rispetto dei tempi procedimentali nella
trattazione delle istanze pervenute e produzione alla
Direzione di reportistica trimestrale

Gestione delle Petizioni anche on-line, trasmissione alle
strutture competenti per la raccolta degli elementi informativi
necessari per adeguato riscontro alle stesse.

Analisi, istruttoria e catalogazione delle interrogazioni e
mozioni municipali.




Il Direzione - Relazioni interistituzionali ed internazionali e Cerimoniale

Servizio

Ufficio

Attribuzioni fuhzionall

Ufficio
Segreteria -
Affari Generali

Gestione dei documenti di competenza in modalita digitale e
cartacea, protocollazione, classificazione, fascicolazione,
archiviazione e consultazione, assegnazione agli uffici secondo
le rispettive competenze.

Supporto nella gestione degli inviti, in modalita digitale e
cartacea, in raccordo con la segreteria del Sindaco e
assegnazione agli uffici secondo le rispettive competenze.
Supporto amministrativo alle attivitd di competenza, verifica del
rispetto degli standard sostanziali e procedimentali degli atti
sottoposti alla firma del Direttore.

Coordinamento e raccordo con i servizi della Direzione e
supporto nel presidio delle azioni di valenza trasversale nella
struttura.

Supporto nella gestione delle risorse umane e strumentali
assegnate ai Servizi.

Servizio
Supporto
amministrativo
- Contratti e
Anticamera

Ufficio Attivita
amministrative
- contratti e
Anticamera

Gestione delle attivita di rappresentanza dei titolari di cariche
istituzionali dell'Ente.

Predisposizione dei provvedimenti amministrativi e contabili per
la gestione dei doni di rappresentanza e dei servizi di
interpretariato e traduzione.

Gestione dei procedimenti e delle attivita istruttorie correlate
alfadesione e al rinnovo delle quote di partecipazione agli
organismi di rilievo comunitario e internazionale.

Monitoraggio, nell'ambito delle competenze proprie della
Direzione, delle azioni dirette alla piena attuazione del P.T.P.C.
e del P.T.T.l. in raccordo con il Servizio competente.

Gestione del personale addetto al servizio di anticamera agli
Uffici interni del Palazzo e delle altre sedi del Gabinetto.
Gestione delle procedure relative ai contratti pubblici.

Ufficio Missioni

Predisposizione dei provvedimenti amministrativi e contabili
relativi alle missioni del Sindaco e dei componenti della Giunta
Capitolina; redazione delle schede informative, relative alle
missioni, finalizzate alla pubblicazione sulle pagine del sito
istituzionale, in raccordo con il Servizio Integrita, Trasparenza e
semplificazione amministrativa.

Predisposizione dei provvedimenti amministrativi e contabili
relativi all'ospitalitd a Roma di personalita italiane e straniere.

Servizio
Relazioni
Interistituzionali

Ufficio Rapporti
interistituzionali

Gestione dei contatti relativi alle istituzioni nazionali, territoriali
e locali, alle associazioni, agli organi ed enti pubblici e privati di
interesse dellAmm.ne.

Consulenza e supporto alle strutture dell'Ente su aspetti
istituzionali correlati alle iniziative e relazioni interistituzionali.
Coordinamento logistico-operativo con gli uffici
dellAmministrazione per la gestione delle visite a Palazzo
Senatorio e ai Palazzi Capitolini di ospiti delAmministrazione,
e delle aperture straordinarie al pubblico di Palazzo Senatorio.

Ufficio Sale
Capitoline e di
rappresentanza

Gestione attivita di rilascio concessioni di utilizzo delle sale
capitoline:  attivita di coordinamento logistico-operativo
(sopralluogo, allestimento dell'evento, predisposizione degli atti
amministrativi a supporto).

Coordinamento delle attivita degli uffici dell Amministrazione
capitolina per la gestione delle sale capitoline in occasione di
incontri, cerimonie ed eventi.

Ufficio Patrocini

Gestione Istruttoria delle istanze rivolte al Capo dellAmm.ne
per patrocini e comitati d'Onore

(la funzione verra trasferita dopo I'approvazione delia
proposta di micro-organizzazione)




Servizio
Internazionale e
Cerimoniale

Ufficio City
Diplomacy e
attivita
diplomatica e
istituzionale

- Coordinamento dei rapporti di Roma con le Municipalita
straniere, nell'ambito dello sviluppo della city diplomacy,
finalizzata alla proiezione internazionale di Roma in maniera
proattiva tra le principali Capitali occidentali;

- supervisione, valutazione preventiva e monitoraggio di ogni
attivita di Assessorati, Dipartimenti ed altri rappresentanti
dell’A.C. a livello internazionale;

- pianificazione strategica di eventi ed attivita volte al
rafforzamento del ruolo internazionale di Roma, anche tramite
I'organizzazione, la promozione, la realizzazione ed il sostegno
ad eventi e progetti organizzati nell’ambito delle Reti di citta di
cui fa parte;

- relazione con soggetti privati, enti omologhi, Istituzioni ed
organizzazioni di carattere internazionale;

- gestione dei rapporti con la P.C.M., il MAECI, il Corpo
diplomatico-consolare accreditato in Italia, presso la S. Sede e
le OOL.Il. in ltalia, le Ambasciate ed i Consolati della rete
italiana all'estero nonché con la Santa Sede, anche in
occasione di eventi internazionali che coinvolgono il Sindaco
ed altri rappresentanti dell’A.C. a Roma o all'estero;

- coordinamento degli incontri del Sindaco, o dei suoi delegati,
con ospiti e personalita di rilievo internazionale a Roma e
all'estero, ivi  compresi la predisposizione  della
documentazione, il supporto protocollare nonché Ia
partecipazione per gli eventuali seguiti;

- redazione dei contenuti relativi ad eventi, incontri ed attivita
internazionali del Capo dellAmministrazione e dellAmm.ne
Capitolina e aggiornamento delle pagine web del sito
istituzionale di Roma Capitale in raccordo con il Servizio
competente;

- coordinamento con gli uffici, gli Assessorati, 'Assemblea
Capitolina e le aziende municipalizzate dell’ Amministrazione
capitolina in occasione di visite esplorative a tema di
delegazioni straniere, individuazione degli interlocutori,
supporto alla realizzazione degli incontri e partecipazione ad
essi;

- predisposizione di Protocolli di amicizia e di collaborazione
con Municipalita ed Istituzioni straniere.

- supporto di traduzione in lingua inglese, francese e spagnolo
delle lettere a firma Sindaco nonché della documentazione
afferente ad inviti ed eventi internazionali.

- Analisi della stampa estera finalizzata alla produzione di
dossier tematici/geografici per integrare le documentazioni che
vengono consegnate al Sindaco prima di incontri internazionali
a Roma o all'estero e per la stesura di dossier sulle modalita
con le quali vengono affrontate all'estero tematiche comuni
allAmministrazione Capitolina;

- sistematizzazione dei contenuti di interesse in un data base di
facile consultazione.

Ufficio
Cerimoniale

- Coordinamento delle attivita per |'organizzazione e la
gestione del protocollo in occasione delle visite di Stato e delle
visite ufficiali in Campidoglio e relazioni con i Cerimoniali degli
Organi Istituzionali e con il Cerimoniale diplomatico della
Repubblica per lo svolgimento dei sopralluoghi e la definizione
dei protocolli

- coordinamento delle attivita per I'organizzazione e gestione
della partecipazione del Capo dellAmm.ne o di suoi
rappresentanti a cerimonie ed eventi promossi dal’Amm.ne
Capitolina o da altri soggetti a Roma e nel territorio dello Stato,
ivi compresi quelli concernenti intitolazioni toponomastiche e
commemorative, anniversari e ricorrenze di particolare
rilevanza per I'Amm.ne; relazioni con i Cerimoniali competenti
per lo svolgimento dei sopralluoghi e la definizione dei
protocolli.




Ufficio Agenda
del Cerimoniale

Supporto nelle attivita di coordinamento in materia di
Cerimoniale e gestione agenda.

Il Direzione - Grandi Eventi

Denominazione
Servizio

Denominazione
Ufficio

Attribuzioni funzionali

Ufficio
Segreteria

Gestione dellAgenda - organizzazione di incontri e
convocazione di riunioni.

Attivita di collaborazione ed assistenza nello svolgimento
delle riunioni di lavoro.

Supporto nelle funzioni di raccordo delle relazioni
organizzative-funzionali, interne ed esterne, con le altre
strutture dell'Ente;

Gestione dei documenti di competenza, cura della
protocollazione, della classificazione, della fascicolazione,
dell'archiviazione e relativa consultazione in modalita digitale.

Coordinamento e raccordo con i servizi delle Direzioni del
Gabinetto e supporto nel presidio delle azioni di valenza
trasversale nella Struttura;

Supporto nella gestione delle risorse umane e strumentali
assegnate ai Servizi

Servizio Grandi
eventi

Ufficio
Coordinamento
eventi

Gestione delle fasi endoprocedimentali ed organizzative
propedeutiche al rilascio delle autorizzazioni per lo
svolgimento di manifestazioni ed eventi previsti nelle piazze
del Centro storico (ex Del. CC 48/2009) nonché di rilevanza
cittadina e intermunicipale.

Gestione e coordinamento delle attivita relative alle
manifestazioni di particolare rilevanza cittadina e
intermunicipale.

Supporto alle strutture capitoline e coordinamento con uffici
ed enti, relativamente ai servizi di viabilita, trasporto pubblico,
assistenza sanitaria, protezione civile, servizi igienici e
ripristino decoro.

Ufficio
Autorizzazioni e
concessioni
suolo pubblico

Predisposizione dei provvedimenti amministrativi e contabili
finalizzati al rilascio di autorizzazioni a manifestazioni e/o
eventi e concessioni suolo pubblico.

Predisposizione di istruttorie tecnico-amministrative ed
elaborazione della reportistica di monitoraggio delle
occupazioni, strumentale alla pianificazione della disponibilita
delle aree, anche in sinergia con la Questura.

Presidio delle attivita correlate alla gestione degli esposti
ricevuti.

Ufficio Eventi
istituzionali
Roma Capitale

Coordinamento delle attivita per I'organizzazione e gestione
degli eventi promossi dallAmm.ne Capitolina, ivi compresi
quelli concernenti intitolazioni anniversari e ricorrenze di
particolare rilevanza per I'Amministrazione

Ufficio Appalti e
Contratti

Gestione  delle  attivita amm.ve connesse  alla
contrattualizzazione di iniziative e progettualita del Servizio.
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ALLEGATO B

ELENCO POSIZIONI ORGANIZZATIVE DEL GABINETTO DEL SINDACO |

CAPO DI GABINETTO

N. FASCIA Denominazione P.O. AREA DI RISULTATO ATTESO

Supporto al Capo di Gabinetto, mediante la programmazione delle attivita e
la definizione degli strumenti delle procedure di lavoro, finalizzate alla
realizzazione di indirizzi operativi @ metodologici condivisi, che consentano
l'ottimizzazione del lavoro in termini di efficienza ed efficacia anche per il

| tramite di funzioni di raccordo con le altre Strutture interne ed esterne
allEnte.

Supporto nella risoluzione di problematiche urgenti di rilevanza generale, in
relazione alle aree di competenza.

Individuazione interventi eo soluzioni operative alle problematiche, relativa
| analisi dati di dettaglio, elaborazione di report di sintesi e costante
monitoraggio, a supporto delle decisioni.

Staff del Capo di
Gabinetto

VICE CAPO DI GABINETTO VICARIO

N. FASCIA Denominazione P.O. AREA DI RISULTATO ATTESO

Supporto al Vice Capo di Gabinetto Vicario, mediante la programmazione
delle attivita e la definizione degli strumenti delle procedure di lavoro,
finalizzate alla realizzazicne di indirizzi operativi @ metodologici condivisi, che
consentano lottimizzazione del lavoro in termini di efficienza ed efficacia
anche per il tramite di funzioni di raccordo con le altre Strutture interne ed
esterne allEnte.

Supporto nella risoluzione di problematiche urgenti di rilevanza generale, in
relazione alle aree di competenza.

Individuazione interventi efo soluzioni operative alle problematiche, relativa
analisi dati di dettaglio, elaborazione di report di sintesi e costante
monitoraggio, a supporto delle decisioni,

Staff del Vice Capo di
Gabinetto Vicario

Gestione del protocello informatico e reingegnerizzazione dei flussi

documentali volta alla formazione dei fascicoli elettronici finalizzati ad

oftimizzare I'assegnazione delle pratiche e |'efficace gestione del flusso

documentale, in raccordo con gli uffici interni e con le altre strutture dell'Ente,
Coordinamento delle attivita volte alla gestione giuridico-amministrativa del

l personale, del processo di razionalizzazione degli crari e delle presenze
Programmazione del fabbisogno del personale della struttura in coerenza

! con le priorita indicate. Coordinamento delle attivita valte al conferimento

| degli incarichi di consulenza

Autofunzionamento e
Privacy




Supporto giuridico-
operativo discipline
| amm.ve

Attivita di assistenza giuridico-redazionale altamente specialistica, funzionale

alla trattazione e/o soluzione di argomenti complessi inerenti le discipline
amministrative, nell’'ambito delle funzioni di cui all'art. 80 del TUEL.
Redazione di studi giuridici, relativi a fattispecie generali o specifiche, nonché
di atfi e provvedimenti, a valenza generale o particolare, inerenti materie a
rilevanza interma ed esterna rientranti nell'attivitd di competenza delia
Struttura,

Individuazione interventi efo soluzioni operative alle problematiche, relativa
analisi dati di dettaglio, elaborazione di report di sintesi e costante
manitoraggio, a supporto delle decisioni.

| Supporto alla riscluzione delle problematiche dell area di compelenza,

Supporto giuridico-
operative discipline
tecniche

attraverso la proposta di seluzioni operative, testi, provvedimenti e studi sulle
discipline tecniche.

Coordinamento tra | vari Uffici dell Amministrazione Capitolina nonché con
Enti Esterni per la definizione di problematiche di carattere tecnico-
arganizzativo,

Studi ed analisi dei processifprocedimenti volti all'individuazione di interventi
&/o soluzioni tecnico-operative.

Individuazione interventi e/o soluzioni operative alle problematiche, relativa
analisi dati di dettaglic, elaborazione di report di sintesi e costante
menitoraggio, a supporto delle decisioni,

Gestione dell'istruttoria delle richieste di permessi ed autorizzazioni per
I'accesso al Colle Capitoling

Supporto ai processi
organizzativi della
struttura

Supporto alla nisoluzione delle problematiche dell'area di competenza,
attraverso la proposta di soluzioni operative, atti, provvedimeant,
Monitoraggio costante delle atiivita della struttura e dei processi organizzativi
dell'Ufficio di Gabinetto e predisposizione dei relativi atti organizzativi
Supporto alla definizione, pianificazione e consuntivazione degli obiettivi dei
dirigenti e delle PP.00. e relativi indicatori di misurazione,

Individuazione interventi e/o soluzioni operative alle problematiche, relativa
analisi dati di dettaglio, elaborazione di report di sintesi e costante
monitoraggio, a supporto delle decisioni,

Supporto alla
gestione delle risorse
esterne e interventi
stracrdinari

Presidio del processo di classificazione ed aggiornamento del sistema
acquisitivo delle informazioni e dei documenti relativi agli interventi
straordinari e alle risorse esterne, e del processo di analisi e
sistematizzazione delle informazioni al fine di assicurare al vertici

dell Amministrazione il puntuale supporto alle decisioni,

Monitoraggio e rendicontazione degli interventi straordinari & delle spese
sostenute.

Individuazione interventi efo soluzioni operative alle problematiche, relativa
analisi dati di dettaglio, elaborazione di report di sintesi e costante
manitoraggio, a supporto delle decisioni

Risorse economiche
| & tecnico-logistiche

Coordinamento, organizzazione, gestione, monitaraggio e controllo delle
attivita di competenza con particolare riferimento alla predisposizione dei
documenti di programmagzione, gestione e rendicontazione
economicafinanziaria,

Predisposizione del provvedimanti amministrativo-contabill ineranti la
definizione ed esecuzione di contratti di beni elo servizi nonché di iniziative e
progettualitd con Enti partecipati efo altri Enti e organismi per la realizzazione
di progetti efo iniziative .

Gestione di attivith complesse volte allamministrazione della rete informatica
ed informatizzazione dei servizi degli uffici ai fini del funzionamento degli

i Uffici di Gabinetto.

A |

Organizzazione e coordinamento di lavori ed interventi edili ed impiantistici




che inleressano il Palazzo Senatorio e le aree adiacenti, assicurando il
corretto raccordo con gli Uffici interni ed estemi alllAmministrazione
Capitolina.

Coordinamento delle squadre di emergenza, verifica dell' adeguatezza dei
locali e delle postazioni di lavoro, supporto tecnico al medico competente in
coerenza con le disposizioni normative a tutela della sicurezza del luoghi di
lavaoro,

Supporto giuridico-
amministrativo alle
iniziative a valenza

Assicurare il raccordo tra la programmazione strategica e la pianificazione
dell'Ente e del Gruppe Pubblico Locale attraverso 'analis| degli atti adottati
dagli organi di indirizzo politico ed il monitoraggio dei correlati progett
prioritari, in stretta sinergia con la struttura preposta all'esercizio del controllo
strategico.

Presidio delle procedure finalizzate alle nomine, designazioni e deleghe di
competenza dellEnte presso Aziende Speciali, Istituzioni, Societa,

8 . slrwisgiaa p'"_ Fondazioni ed organismi a partecipazione capitolina e monitoraggio delle
, I'Amministrazione e i oo ; r— :
| alla “gove = attivita svolte dal Tn_ppremlantt di Roma (?apitala negli Eljlll- Fart_aapa_au .
degli Enti Partecipati nonché nell esercizio delle deleghe conferite per la parlecipazioni agli "organi
assembleari”.
Individuazione interventi efo soluzioni operative alle problematiche, relativa
analisi dati di detlaglio, elaborazione di report di sintesi e costante
[_ - ] monitoraggio, a supporto delle decisioni
VICE CAPO DI GABINETTO
N. FASCIA | Denominazione P.O. AREA DI RISULTATO ATTESO
Supporto al Vice Capo di Gabinetto, mediante la programmazione delle
attivita e la definizione degli strumenti delle procedure di lavoro, finalizzate
| alla realizzazione di indirizzi operativi e metodologici condivisi, che
consentano 'ottimizzazione del lavoro in termini di efficienza ed efficacia
1 . Staff del Vice Capo di anche per ." tramite di funzioni di raccordo con le altre Strutture interne ed
esterne all'Ente,

Gabinetto

Supporto nella risoluzione di problematiche urgenti di rilevanza generale, in
relazione alle aree di compelenza.

Individuazione interventi e/o soluzioni operative alle problematiche, relativa
analisi dati di dettaglio, elaborazione di report di sintesi e costante
monitoraggio, a supporto delle decisioni.
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Supporto giuridico ar Vice Capo di Gah!neﬂn, medianta |a ricarcn, IG Btudia.
la promozione e lo sviluppo di iniziative e progetiualita finalizzate alla tutela
e LR della sicurezza urbana Ef della legalita in aree ur.hana soggette a degrado e
. abbandeono, avvalendosi anche della collaborazione delle FF. O, e delle
1 8 funzioni di sicurezza Rt ek i s itadozicns deall att del 8 ,
urbana e di contrasto | 2280ciazioni di vo ontari. up]]_l:ll‘tﬂ ne _ adozione degli atti del Sindaco di cui
all'illegalita agll artt. del TUEL 50 — commi 5 e 7 bis & 54 comma 4 e nalla
predisposizione degli indirizzi alle Strutture anche municipali in atluazione
delle decisioni assunte in sede di Comitato Metropolitano, CPOSF, Tavoli
. Tecnici e Osservatori Territoriali per la Sicurezza,
Supporto al Vice Capo di Gabinetto nelle attivita di indirzzo e coordinamento
scaturenti dagh atti del Sindaco di cui al comma 4 dell'art. 54 del TUEL
finalizzati a prevenire ed eliminare gravi pericoli che minacciano lNincolumita
Coordinamento pubblica, dagli atli del Sindaco di cui al comma 1 dell'art. 54 del TUEL in
z B funzioni di emergenza | materia di ordine e sicurezza pubblica, pubblica sicurezza e polizia
e sicurezza pubblica | gjydiziaria. Supporto al Vice Capo di Gabinetto per la partecipazione al

Comitato Metropolitano, al CPOSP, ai Tavoli tecnici di Prefetiura e Questura,
agli Osservatori Territoriali per la Sicurezza e per l'attuazione delle decisioni
assunte nell'ambito di detti Organismi.

| Direzione - Attivita amministrativa e di supporto agli organi di governo

U.O. Supporto strategico agli organi di governo

Denominazione P.O.

AREA DI RISULTATO ATTESO

Staff | Direzione

Coordinamento, organizzazione, gestione, monitoraggio e controlio delle
attivita di competenza di particolare complessita legate al supporto giuridico-
amministrativo e gestionale alla Direzione.

Coordinamento degli interventi volti a promuovere la circolazione delle
informazioni nella struttura.

Fresidio, in raccordo con il Segretariato Generale, in materia di Sindacato
Ispattivo,

Trasparenza e
Partecipazione

Coordinamento e monitoraggio delle attivita richieste dal Piano Triennale di
Prevenzione della Corruzione e dal Programma Triennale della Trasparenza,
in coerenza con la disciplina nazicnale.

Studio ed analisi dei processi/procedimenti/attivita complesse dell'Ufficio di
Gabinetio, anche ai fini dellindividuazione di interventl di semplificazione ed
efficientamento degli stessi nonché di valutazione del rischio corruzione.
Gestione delle atfivita di comunicazione ed informazione dellURC volte a
potenziare il dialogo con i cittadini.
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Il Direzione - Relazioni interistituzionali ed internazionali e Cerimoniale

N. FASCIA Denominazione P.O. AREA DI RISULTATO ATTESO
Supporto Coordinamento, organizzazione, gestione e controlio delle attivita di
1 B amministrativo - competenza comelate alla funzione di rappresentanza protocoliare e di
Contratti @ R
Killeteners relazioni istituzionali ed interistituzionali svolta dalla Direzione
Consulenza alle strutture dell'Ente in ordine alle relazioni iniziative e del
progetti con istituzioni nazionali, territoriali e locali, associazioni, organi ed
2 B Relazioni enti pubblici e privati di interesse del’Amministrazione Capitolina,
Interistituzionali Ottimizzazione dell'uso delle sale capitoline @ gestione dei procedimenti di
concessione delle stesse; allestimento dei saloni Capitelini in cccasioni di
incontri, cerimonie ed eventi,
Supporto al Direttore e allo staff del Sindaco, mediante la programmazione
delle attivita e la definizione degli strumenti delle procedure di lavoro,
finalizzate alla realizzazione di indirizzi operativi @ metodologici condivisi, che
consentano l'ottimizzazione del lavoro in termini di efficienza ed efficacia
anche per il tramite di funzioni di raccordo con le altre Strutture interne ed
3 B Internazionale e esterne all'Enta,
Cerimoniale Supporto nella risoluzione di problematiche urgenti di rilevanza generale, in
relazione alle area di competenza.
Coerdinamento delle attivita volte all'organizzazione delle visite di Stato e le
visite ufficiali in Campidoglio, gli incontri ufficiali del Capo
dell Amministrazione e gli eventi di particolare rilevanza per
FAmministrazione. Relazioni con Organismi nazionali ed internazionali
lll Direzione - Grandi Eventi
N. FASCIA | Denominazione P.O. AREA DI RISULTATO ATTESO
Supporio per la realizzazione di manifestazioni promosse da Roma Capitale
assicurando il coordinamento ed il raccordo tra gli Uffici e gli Enti, a vario
titolo coinvolti, per la puntuale erogazione dei servizi strumentali agli eventi
ed alle manifestazioni.
1 B Grandi Eventi Assicurare la predisposizione di istruttorie tecniche-amministrative funzionall

all'adozione die provvedimenti autorizzativi,

Elaborazione di reportistica di monitoraggio delle occupazioni, strumentale
alla pianificazione della disponibilita delle aree, anche in sinergia con la
Questura.




