
ISTANZA DI UTILIZZO DELLA SALA DELLA PROTOMOTECA IN CAMPIDOGLIO 
 

 
Al Gabinetto del Sindaco 

II Direzione – Cerimoniale 

protocollo.gabinettosindaco@pec.comune.roma.it 

cerimonialeinterno.romacapitale@comune.roma.it 

 
 
 
Il/la sottoscritto/a…………………………………………………………………………………………..................... 
 
Nato/a a……………………………………………………(prov…….) il……………………………………………... 
 
Codice Fiscale……………………………………………..Partita I.V.A…………………………………………….. 
 
Recapiti: tel……………………cell………………………..PEC……………………………………………………… 
 
In caso di Società/Associazioni/Onlus/Federazioni/Enti: 

in qualità di legale rappresentante della Società/Associazioni/Onlus/Federazioni/Enti 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 Codice Fiscale………….……………………………… Partita I.V.A………………..…………………………………. 
 
Recapiti: tel……………………cell…………………………..PEC…………………….……………………………….. 

 
CHIEDE 

 
la concessione in uso della Sala della Protomoteca per lo svolgimento della manifestazione dal titolo  

…………………………………………………………………………..………………………………………………………..  

per il giorno ………………………....dalle ore……………alle ore……………… (compreso orario per allestimenti),  

numero di partecipanti previsto………………………. (capienza massima 250 posti). 

Il/la sottoscritto/a si impegna: 
 
 a prendere visione del regolamento vigente in materia ovvero della Deliberazione della Giunta Comunale 

n. 38 del 2 febbraio 2023 “Disciplina per l’utilizzazione delle Sale del Campidoglio per manifestazioni 
pubbliche”; 

 al rispetto delle norme legislative e/o regolamentari vigenti in materia e di ogni altra prescrizione contenuta 
nella concessione; 

 in caso di concessione a titolo oneroso, ad effettuare il pagamento almeno tre giorni prima dello svolgimento 
della manifestazione (salvo diversa indicazione). 

 
Il/la sottoscritto/a dichiara: 
 

 di essere consapevole delle sanzioni penali previste in caso di dichiarazioni false e della decadenza dei 
benefici eventualmente acquisiti (ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 445 del 28/12/2000). 

 
Si autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi della vigente normativa (Reg. UE 2016/679). 
 
 
 
 
Data   ……………………………     Firma ………………………………………. 
 
 
 
 



SCHEDA DI RESPONSABILITA’ 

 

1) Sala richiesta: Sala della Protomoteca  

 

2) Data ...............................................  

orario inizio ……………......................  

orario termine …………......................  

 

3) Titolo o denominazione della manifestazione:  

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

 

4) Enti patrocinatori della manifestazione:  

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

 

5) Autorità politiche, civili, militari; personalità della cultura, dello spettacolo e dello sport invitate quali  

relatori: 
.....................................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................... 

 

6) Autorità politiche, civili, militari; personalità della cultura dello spettacolo e dello sport invitate quali  

ospiti: 

.....................................................................................................................................................................  

..................................................................................................................................................................... 

 

7) Numero di partecipanti .......................................................................... (Capienza massima 250 posti)  

 

8) Denominazione della società e/o nome e cognome della persona fisica responsabile della 
manifestazione ai sensi del D.P.R 445/2000:  

..................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................... 

 

 

 

 



Si fa presente che:  

 l'Amministrazione si riserva comunque la facoltà, in caso di sopravvenute mutate esigenze, di procedere 
alla revoca dell'autorizzazione eventualmente accordata;  

 nelle sale istituzionali non è consentito lo svolgimento di attività commerciali o iniziative a scopo di lucro 
come non sono consentite sottoscrizioni, collette o vendite di oggetti, servizi o volumi;  

 il responsabile dell’iniziativa è tenuto a prendere contatto con la II Direzione – Cerimoniale Interno 
almeno dieci giorni prima dell’iniziativa per stabilire le modalità organizzative;  

 ogni allestimento delle sale deve essere concordato e preventivamente autorizzato con la II Direzione 
Cerimoniale;  

 il responsabile della manifestazione è tenuto a rispondere di eventuali danni arrecati al patrimonio 
storico-artistico, agli arredi, agli impianti e alle attrezzature messe a disposizione, danni per i quali 
l’Amministrazione si riserva ogni possibile azione in sede penale e civile; 

 al termine della manifestazione la sala o le sale utilizzate debbono essere riconsegnate in ordine e prive 
di qualsiasi tipo di rifiuto o materiale residuo;  

 alla presente scheda deve essere allegato il programma dettagliato della manifestazione con l’ordine 
degli interventi e gli argomenti trattati, il biglietto di invito in bozza e fotocopia del documento di identità 
della persona fisica responsabile della manifestazione; 

 qualsiasi attività di pubblicizzazione della manifestazione può essere effettuata solo successivamente 
al rilascio della concessione della sala, pena il diniego della concessione stessa. 
 
Il responsabile della manifestazione è tenuto a prendere visione della Deliberazione n. 38 del 2 febbraio 
2023 recante “Disciplina per l’utilizzazione delle sale del Campidoglio per manifestazioni pubbliche”. 
La presente scheda, debitamente compilata, dovrà essere restituita alla II Direzione - Cerimoniale 
Interno del Gabinetto del Sindaco (cerimonialeinterno.romacapitale@comune.roma.it - tel. 
06/67104941 - 4944 - 4939 - 4937 - 4933 - 3665 - 2822).  
 
Il responsabile e organizzatore della manifestazione ai sensi del D.P.R. 445/2000  
 
 
........................................................................................................................(firma leggibile per esteso)  
 
 
telefono...................................................................  
 
 
cellulare...................................................................  
 
 
indirizzo mail …………………….............................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Informativa Privacy ai sensi del Regolamento 679/2016/UE 
 
Si comunica che tutti i dati personali (comuni identificativi, particolari e/o giudiziari) comunicati a Roma 
Capitale saranno trattati esclusivamente per finalità istituzionali nel rispetto delle prescrizioni previste 
dal Regolamento 679/2016/UE. Il trattamento dei dati personali avviene utilizzando strumenti e supporti 
sia cartacei che informatici. Il Titolare del trattamento dei dati personali è Roma Capitale. L’interessato 
può esercitare i diritti previsti dagli articoli 15, 16, 17, 18, 20, 21 e 22 del Regolamento 679/2016/UE. 
L’informativa completa, redatta ai sensi degli articoli 13 e 14 del Regolamento 679/2016/UE è reperibile 
presso gli uffici dell’Ente e consultabile sul sito web dell’Ente all’indirizzo 
https://www.comune.roma.it/webresources/cms/documents/Informativa_privacy_-
_Cultura_e_pubblico_spettacolo_vers.1.pdf . I dati di contatto del Data Protection Officer/Responsabile 
della Protezione dei dati individuato dal Titolare sono reperibili sul sito istituzionale dell’Ente.  
 
 
 
Luogo e data        Firma 
 
................................................................   ....................................................................... 

 
 


