
 

 

 

 

Direzione Socio Educativa 

Roma Capitale – Municipio Roma VII 

Direzione Socio-Educativa 
Piazza Cinecittà 11 - 00174 
Telefono +39 06 69610601  Fax +39 06 71542134 

  
Allegato  A 

 

Lettera di invito  
 

Oggetto: Invito alla procedura negoziata per l’individuazione dell’Organismo che eseguirà  

la prestazione del Progetto denominato: “Attività socializzanti a favore di disagiati 

psichici: un modello di “Community Care”” per il periodo 01.04.2018 - 31.12.2019 - 

(articolo 36, comma 2, lettere b, del d.lgs 50/2016) in seguito a manifestazione 

d’interesse di cui alla Determinazione Dirigenziale rep. n. n. 211 del 25/01/2018 – 

prot. 17751 del 25/01/2018– CIG 7360403CB1  

 

In esito all’adesione alla manifestazione di interesse specificata in oggetto, codesto Organismo è 

invitato a presentare offerta per l’affidamento del “Diritti dell’infanzia e dell’adolescenza e delle 

famiglie”.  

Termine ultimo della presentazione della proposta progettuale: ore 12.00 del 28/02/2018 

 
1. Oggetto, durata ed importo dell’appalto  

Il Progetto denominato “Attività socializzanti a favore di disagiati psichici: un modello di 

“Community Care”” è un servizio volto a fornire ai residenti del Municipio la possibilità di 

sviluppare ,sostenere e migliorare i percorsi di autonomia, attraverso il rinforzo delle capacità 

personali e delle potenzialità di ognuno. Saranno proposti  e favoriti i percorsi di socializzazione e 

quelli di  integrazione attraverso il sostegno di capacità espressive e relazionali al fine di  

consentire, alle persone con patologie di carattere psichico di grado lieve-medio, di vivere in 

autonomia nella comunità di appartenenza. 

Il Progetto deve pianificare e proporre attività qualificate a sostegno di persone giovani ed adulte 

per facilitare le problematiche che si presentano nella  quotidianità e con lo scopo di migliorarne la 

qualità della vita, di favorire la partecipazione attiva, contrastare i fenomeni di esclusione sociale e 

rappresentare per le famiglie un punto di riferimento fattivo. 

 

La durata del progetto per l’esecuzione del Servizio, oggetto del presente invito è di 21 mesi a 

decorrere dal 01.04.2018 o dalla data di affidamento, al costo massimo di €  244.110,87 ( esclusa 

IVA al 5%) 

  

La modalità di funzionamento del Servizio e le informazioni relative alla sede di svolgimento delle 

attività sono descritti nelle linee guida allegato “B” del presente invito. 

 

Ai sensi dell’art.63 co.5 del D.Lgs. 50/16 il Municipio si riserva la facoltà di ricorrere, nel triennio 

successivo alla stipulazione del contratto, alla procedura negoziata senza previa pubblicazione di 

bando, subordinatamente alla valutazione positiva della qualità del servizio reso e fatta salva la 

convenienza e la disponibilità di risorse finanziarie. 

 

2- Modalità di presentazione della domanda e della documentazione 

L’Organismo dovrà produrre la domanda di partecipazione sottoscritta dal Legale rappresentante o 

da altra persona munita di potere di firma, redatta su carta intestata dell’Organismo riportante il 

codice fiscale, la partita IVA. ai sensi del D.P.R. 445/2000 art.46 e 47, corredata dalla fotocopia del 

documento di identità in corso di validità. 
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3- Chiarimenti sulla procedura 

Sarà possibile contattare il Responsabile Unico del Procedimento Dr.ssa Antonia Buccolo  con 

mail antonia.buccolo@comune.roma.it o telefonando allo 0669610459 per chiedere chiarimenti e/o 

informazioni. 

 
4- Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed economico 

finanziario avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass. Pertanto l’Organismo è tenuto a 

registrarsi al sistema AVCpass accedendo all’apposito link sul sito dell’ANAC e ad acquisire il “ 

PASSOE” da produrre in sede di partecipazione alla procedura. 

 

5- Finanziamento e pagamenti 

L’affidamento del Servizio è finanziato con fondi del Bilancio Municipio VII annualità 2018 e 2019 

stanziati nel Centro di Responsabilità IAB. Il pagamento avverrà entro 60 giorni dalla data di 

presentazione della fattura, che dovrà essere corredata da una breve relazione, previo controllo 

della regolarità del servizio reso.    

 
6- Cauzioni e garanzie richieste 

L’Organismo  dovrà produrre - a pena di esclusione - un deposito cauzionale, sotto forma di 

cauzione o fideiussione,  quale garanzia provvisoria pari al 2% dell’importo a base di gara, di € 

4.882,22 secondo le modalità stabilite dall’art. 93 del D. L.gs. 50/2016.  

All’atto di stipula del contratto l’Organismo dovrà presentare, in ottemperanza a quanto previsto 

dagli artt. 93 e 103 del D. L.gs 50/2016, quanto sotto specificato: 

 La cauzione definitiva 

 La polizza assicurativa 
 

7- Pagamento a favore dell’Autorità di Vigilanza sui contratti pubblici. 

L’Organismo dovrà produrre ricevuta dell’avvenuto pagamento del contributo previsto per legge in 

favore dell’Autorità. La stazione appaltante effettuerà controlli relativamente alla correttezza del 

contributo ed alla rispondenza del CIG riportato sulla ricevuta di pagamento. 

 
8- Modalità di presentazione dell’Offerta Progettuale 

Il plico contenente l’Offerta Progettuale, l’offerta economica e la documentazione richiesta con la 

presente lettera di invito, a pena esclusione, dovrà essere debitamente sigillato con ceralacca sui 

lembi di chiusura ovvero con nastro adesivo applicato e controfirmato sui medesimi lembi, e dovrà 

riportare all’esterno la denominazione del concorrente mittente e l'oggetto della gara: “Procedura 

negoziata per l’affidamento del Progetto :“Attività socializzanti a favore di disagiati psichici: 

un modello di “Community Care”  – NON APRIRE. Dovrà pervenire a mezzo di agenzia di 

recapito o a mano, esclusivamente presso  Roma Capitale, Municipio Roma VII – Sede di Cinecittà 

– Ufficio Protocollo – Piazza di Cinecittà 11 – 00174 Roma  entro e non oltre le ore 12.00 del  

28/02/2018 

Farà fede il timbro di ricezione all’ufficio del Protocollo. 

 

Il plico generale dovrà contenere: 

-  Busta A debitamente sigillata, con la dicitura: “Domanda di partecipazione”, contenente i 
seguenti documenti che dovranno essere firmati in modo leggibile e per esteso dal legale 
rappresentante dell’organismo: 

* domanda di partecipazione, compilata come da modello allegato (A1)  
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* la documentazione richiesta ai punti 4, 6 e 7 

* copia del Protocollo d’intesa debitamente firmato per accettazione dal legale 
rappresentante (allegato A2) 

* copia del documento di riconoscimento del Legale Rappresentante in corso di validità 

 

- Busta B debitamente sigillata, con la dicitura : “Offerta progettuale” contenente l’offerta 
progettuale  che dovrà essere formulata rispettando quanto segue: 

 deve essere sottoscritta dal/i titolare/i o dal/i legale/i rappresentante/i o da altra/e 
persona/e munita/e di specifici poteri di firma;  

 non dovrà contenere opuscoli pubblicitari; 

 dovrà essere rilegata in un unico documento con massimo 30 pagine, in formato 
cartaceo, elaborata sulla base delle indicazioni contenute nelle linee guida; 

 dovrà contenere la descrizione dettagliata di eventuali offerte migliorative ed aggiuntive 
senza oneri per l’amministrazione;       

 dovrà contenere l’Organigramma e i ruoli ed i curricula degli operatori proposti per lo 
svolgimento delle attività, che dovranno essere debitamente sottoscritti in originale e 
dovranno riportare il consenso al trattamento dei dati personali nonché la dicitura “sono 
a conoscenza della presentazione del mio curriculum-vitae per la procedura negoziata in 
oggetto. 

 la disponibilità e la descrizione di almeno un mezzo di trasporto per  le iniziative esterne, 
proposte nell’ambito della programmazione delle attività. Il mezzo di trasporto, conformi a quanto 
stabilito dalla normativa vigente, ed in regola con gli adempimento assicurativi per RCA, dovrà 
essere inoltre abilitato al trasporto anche di persone parzialmente autosufficienti, nonché idonei 
alla circolazione anche in situazioni di restrizione del traffico automobilistico. 

 sarà valorizzata  la capacità del progetto di proporre forme di collaborazione con associazioni, 
comitati, gruppi e realtà del volontariato inserite nel territorio e soprattutto che operano nel settore 
della disabilità, ecc.  

 tali risorse dovranno essere già avviate dall’Organismo che risulterà gestore, da almeno due anni 
e documentabili con lettere di adesione, collaborazioni e partenariato. La citata collaborazione è 

da considerarsi elemento caratterizzante del lavoro di  rete che valorizza gli interventi messi in 
atto dai singoli enti/associazioni e potenzia le attività  territoriali e valorizza un reale welfare di 
comunità .  

 

- Busta C debitamente sigillata, con  la dicitura: “Offerta economica" redatta su carta 
intestata dell’Organismo dovrà essere formulata rispettando quanto segue:  

 dovrà essere firmata in modo chiaro e leggibile dal/i titolare/i o dal/i legale/i rappresentante/i 
o da altra/e persona/e munita/e di specifici poteri di firma.  

 dovrà comprendere: 

* l'indicazione dettagliata dei costi in riferimento ai contratti collettivi  di lavoro e delle 
specifiche qualifiche del personale richiesto, la specifica e distinta indicazione del 
regime fiscale prescelto dall’organismo in base alla normativa vigente e di  tutti gli altri 
costi relativi al servizio proposto nonché di offerte aggiuntive senza oneri per 
l’amministrazione. Queste ultime dovranno essere descritte dettagliatamente e 
quantificate economicamente; 

* la dichiarazione che il concorrente ha valutato tutte le circostanze che hanno portato 
alla determinazione del prezzo ed alle condizioni contrattuali che possano influire 
sull’esecuzione del servizio; 

* la dichiarazione di considerare i prezzi medesimi, nel loro complesso congrui e 
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remunerativi e tali, quindi, da consentire la propria offerta; 

* l’indicazione, ai sensi dell’art. 95 comma 9 del Codice, dei costi della sicurezza da 
rischio specifico (o  aziendale); 

* non dovrà contenere proposte in aumento e/o condizionate; 

 
9- Criteri di valutazione dell’offerta 

L’offerta sarà valutata in base ai criteri e ai punteggi di seguito specificati: 

 
CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE PROPOSTE 

 

ELABORATO PROGETTUALE 

Rispondenza della proposta progettuale alle finalità della procedura negoziata in 

oggetto 
Max 15 

Struttura progettuale  

a) articolazione e coerenza delle azioni previste in relazioni alle prestazioni 

da erogare e ai servizi da espletare 
Max 10 

b) chiarezza degli obiettivi e della metodologia adottata Max  10 

c) numero e tipologia del personale impiegato con relativa definizione dei 

ruoli e relativo organigramma 
           Max 10  

Proposte organizzative e tecniche di erogazione delle prestazioni e di 

espletamento del servizio richiesto comprensive di mezzi atti al trasporto degli 

utenti  

Max 15 

Strategie impiegate per implementare il lavoro di rete – n….. lettere di adesione 

(due punti per ogni lettera fino ad un massimo di 10 punti) 
Max 10 

TOTALE Punti max 70 

RISORSE PROFESSIONALI 

Esperienze del personale: curricula formativi e professionali degli operatori e del 

Responsabile coordinatore impegnati nel progetto con particolare riferimento 

all’esperienza maturata nel settore richiesto. Individuazione di figure professionali 

con formazione e/o specifica esperienza per la gestione del Servizio.  

Max 15 

TOTALE Punti max 15 

OFFERTA ECONOMICA 

Preventivo di spesa, al netto dell’IVA, con la specifica e distinta indicazione del 

regime fiscale prescelto dall’organismo in base alla normativa vigente, Il 

preventivo economico  dovrà essere dettagliato con la specifica del costo degli 

operatori richiesti e di tutti gli altri costi relativi al servizio proposto. 

Max 15 

TOTALE Punti max 15 

TOTALE GENERALE  PUNTEGGIO Punti   max 100 

 

 

L’Attribuzione del punteggio dell’offerta tecnica sarà individuato dalla Commissione, all’uopo 

nominata, così come segue: 
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ciascun membro assegnerà  un coefficiente compreso tra 0 e 1 espresso in valori centesimali a 

ciascun elemento dell’offerta secondo la seguente scala di gradazione: 
 

OTTIMO 1 

DISTINTO 0,9 

BUONO 0,8 

DISCRETO 0,7 

SUFFICIENTE 0,6 

QUASI SUFFICIENTE 0,5 

SCARSO 0,4 

INSUFFICIENTE 0,3 

GRAVEMENTE 

INSUFFICIENTE 

0,2 

NON PERTINENTE 0,1 

NON VALUTABILE 0. 

 

I coefficienti medi ( dati dalla somma dei coefficienti espressi dai membri diviso il numero dei 

membri stessi) saranno moltiplicati per i rispettivi sub – punteggi ( con limite di 2 decimali dopo la 

virgola con arrotondamento di questa all’unità superiore se la 3° cifra decimale è pari o superiore a 

5). 

La somma dei singoli Sub- prodotti determinerà il punteggio complessivo attribuito ad ogni singolo 

elemento di valutazione tecnico - qualitativo  
 

MODALITA’ DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA 

L’attribuzione del punteggio dell’offerta economica sarà individuato come segue: 
* all’offerta economica complessiva proposta ( IVA esclusa ) il cui prezzo è quello minimo ,  

verrà assegnato il punteggio massimo sopra indicato (15 punti) 
* a ciascuna offerta con prezzo diverso da quello minimo verrà automaticamente assegnato il 

punteggio, arrotondato al secondo decimale, risultante dalla seguente formula: 

Xi=Cb *15/Ci 

in cui:  
* Xi è il punteggio concorrente iesimo 
* Cb è il prezzo minimo offerto   
* 15 è il punteggio massimo assegnato al prezzo minimo  
* Ci è il costo offerto dal concorrente iesimo 

 

Ai sensi dell’art. 97 comma 3 del Codice, i concorrenti che non avranno raggiunto sull’offerta 

tecnica un punteggio complessivo pari ad almeno 55 punti, non saranno ammessi alla fase di 

apertura delle offerte economiche ed alle successive fasi del procedimento. 

Dalla sommatoria dei punteggi tecnici e di quelli economici sarà definita conseguentemente la 
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graduatoria ai fini dell’individuazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 

Non sono ammesse offerte in aumento. In caso di discordanza tra valori espressi in cifre e valori 

espressi in lettere, sarà preso in considerazione il valore in lettere. 

In caso di offerte valutate con il punteggio complessivo identico, si aggiudicherà la gara in favore 

dell’offerta che abbia ottenuto un maggior punteggio relativamente all’offerta tecnica. 

 
10- Criterio di aggiudicazione 

L'aggiudicazione sarà effettuata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai 

sensi dell’art. 95 commi 3 e 6 del Codice, anche in presenza di una sola offerta valida. L'offerta più 

vantaggiosa sarà determinata con riferimento agli elementi previsti nelle linee guida (allegato “B”).  

Nulla avrà a pretendere in caso di mancato affidamento l’organismo risultato vincitore della 

presente selezione in quanto non vincolante per l’Amministrazione Comunale in alcun modo,  in 

caso di non aggiudicazione e/o in caso di mancato affidamento.  

 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida. 

L’Amministrazione si riserva di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

 

Periodo minimo durante il quale l'offerente è vincolato alla propria offerta: 180 giorni dalla 

scadenza fissata per la ricezione delle offerte, ai sensi dell’art. 32 comma 4 del Codice. 

L’Amministrazione si riserva comunque la facoltà di richiedere agli offerenti la protrazione della 

validità dell’offerta fino ad un massimo di ulteriori 180 giorni qualora, per giustificati motivi, la 

procedura di selezione, compresa la stipula del contratto, non possa concludersi entro il termine di 

validità dell’offerta medesima.  

 

11- Esperimento di gara 

Nel giorno, nell’ora e nel luogo, che saranno indicati dal committente a mezzo pubblicazione sul 

sito Municipale il RUP. assistito dal Seggio di Gara, in seduta pubblica, procederà all’apertura dei 

plichi pervenuti entri i termini previsti dal presente invito al fine di effettuare l’esame della 

documentazione prodotta e, attraverso il sistema AVCpass  procederà alla verifica dei requisiti di 

capacità economico – finanziaria e tecnico organizzativa. Il RUP comunicherà alla commissione 

giudicatrice l’elenco dei concorrenti ammessi anche all’esito dell’eventuale soccorso istruttorio di 

cui all’art. 83 comma 9 del D. Lgs 50/2016, che  sarà applicato con esclusione dell’offerta tecnica 

ed economica. 

In una o più sedute riservate la Commissione giudicatrice valuterà le offerte tecniche e procederà 

all’assegnazione del relativo punteggio applicando i criteri e le formule sopra indicati. 

Successivamente, previa comunicazione a mezzo pubblicazione sul sito Municipale, la 

Commissione giudicatrice procederà all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica con la 

conseguente formulazione della graduatoria provvisoria. 
 

12- Informazioni complementari 

Il presente invito è visionabile all’indirizzo URL www.comune.roma.it  (sezione Municipi – Municipio 

VII).  

Il deposito cauzionale provvisorio garantisce anche la sanzione pecuniaria di cui all’art. 83 comma 

9 del Codice per una percentuale pari allo 0,5 per cento  del valore dell’Avviso pubblico.  

Organismo responsabile delle procedure di ricorso: TAR Lazio. 

Ai sensi del combinato disposto di cui ai commi 1 e 3 dell’art. 1 del D. L. n. 95/2012, come 

http://www.comune.roma.it/
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convertito nella L. n. 135/2012, l’Ufficio proponente ha verificato l’impossibilità di approvvigionarsi 

attraverso gli strumenti messi a disposizione da Consip S.p.A.,  per l’accertata indisponibilità della 

convenzione Consip S.p.A. medesima, in relazione ai servizi oggetto della presente gara.  

L’amministrazione, una volta stipulato validamente il relativo contratto ha diritto di recedere in 

qualsiasi tempo dal contratto medesimo, nei termini e secondo le modalità di cui all’art. 1, comma 

13 del suddetto D. L. n. 95/2012. 

L’aggiudicazione è impegnativa per l’impresa aggiudicataria ma non per l’Amministrazione fino a 

quando non saranno perfezionati gli atti in conformità delle vigenti disposizioni. 

L’Ufficio proponente si riserva la facoltà, nelle fattispecie previste dall’art. 110 del Codice, di 

ricorrere all’interpello progressivo dei soggetti che hanno partecipato all’originaria procedura di 

gara secondo le modalità e le finalità indicate nel suddetto art. 110.  

 

TRATTAMENTO DATI 
Ai sensi dell’art. 53 del Codice, i dati forniti dai concorrenti sono raccolti e trattati esclusivamente 
per lo svolgimento della procedura di gara e dell’eventuale successiva stipula e gestione del 
contratto. 
Il conferimento di tali dati, compresi quelli “giudiziari”, ai sensi dell’art. 4, comma 1, lettera e) del D. 
Lgs. n. 196/2003, ha natura obbligatoria, connessa all’adempimento di obblighi di legge, 
regolamenti e normative comunitarie in materia di contratti pubblici relativi a lavori, servizi e 
forniture. 
Il trattamento dei dati avverrà con l’ausilio di supporti cartacei, informatici e telematici, secondo i 
principi indicati all’art. 11 comma 1, del citato D. Lgs 196/2003. 
I dati forniti potranno/saranno comunicati ad altre strutture interne all’Amministrazione Capitolina, 
per le attività di verifica e controllo previste dalle normative vigenti. 
Il Titolare del trattamento dei dati personali è il Sindaco di Roma Capitale. 

Responsabile del trattamento dei dati personali è il Direttore del Municipio Roma VII  

In relazione al trattamento dei dati raccolti, il soggetto interessato potrà esercitare i diritti previsti 

dagli artt. 7, 8, 9 e 10 del suddetto D. Lgs. n. 196/2003. 

 

ACCESSO AGLI ATTI 

Per l’accesso alla documentazione e alle offerte economiche presentate dai concorrenti e per i 

verbali di gara delle relative sedute pubbliche, ferme restando le disposizioni contenute nella 

Legge n. 241/1990 e s.m.i. e negli artt. 53 e 76 del Codice, il diritto di accesso agli atti può essere 

esercitato, nei modi e nelle forme indicati nella predetta normativa, attraverso l’Ufficio Relazioni 

con il Pubblico del Municipio Roma VII – Sede Cinecittà, Piazza Cinecittà 11 – Roma,  nei giorni e 

negli orari indicati sul sito WEB del Municipio medesimo.  

Per quanto non previsto nel presente disciplinare si fa espresso riferimento, allo schema di 

contratto, al capitolato speciale descrittivo e prestazionale di cui all’art. 279 del D.P.R. n. 207/2010 

nonché agli atti ed alle normative di riferimento ivi richiamati. 

 

     Il Direttore Socio Educativo 

              Dr.ssa Rita Pelosi          

 
 


