
Scheda riepilogativa del procedimento di concessione all’utilizzo delle Sale Capitoline. 

 

Procedimento Procedimento finalizzato all’utilizzo delle Sale Capitoline, secondo quanto 
disciplinato dalla Deliberazione della Giunta Comunale n. 38 del 2 febbraio 
2023 recante la “Disciplina per l’utilizzazione delle sale del Campidoglio per 
manifestazioni pubbliche”. 
 

Unità Organizzativa 
Responsabile del 
Procedimento 

Gabinetto del Sindaco 
II Direzione – Cerimoniale Interno 
Responsabile del Procedimento: Dott. Alessio Giacopello 
Tel: 06 67104941 
Email: alessio.giacopello@comune.roma.it 
 

Istanza di parte, atti, 
documenti e modulistica 
da allegare. 

Istanza di parte per l’utilizzo della sala. 
 
Scheda di responsabilità debitamente compilata in ogni sua parte. 
 
Documentazione da allegare: 

 Copia documento di identità, in corso di validità, della persona fisica 
responsabile della manifestazione; 

 Relazione descrittiva dei contenuti e di ogni altro elemento idoneo a 
rappresentare il contenuto della manifestazione; 

 Bozza della locandina e/o dell’invito della manifestazione; 
 Progetto degli allestimenti che si intende realizzare, che dovrà 

essere successivamente concordato ed autorizzato dalla  
II Direzione – Cerimoniale Interno 

 
Compilazione e trasmissione dei moduli, atti e documenti all’indirizzo pec: 
protocollo.gabinettosindaco@pec.comune.roma.it 
 
e contestuale invio all’indirizzo mail: 
cerimonialeinterno.romacapitale@comune.roma.it 
 

Modalità di reperimento 
delle informazioni 
relative ad un 
procedimento in corso 
 

L’istante può richiedere informazioni relative ad un procedimento in corso 
presso la II Direzione del Gabinetto del Sindaco – Cerimoniale Interno, 
nonché presso il Responsabile del Procedimento indicato. 

Provvedimento finale 
 

Atto di concessione o diniego all’utilizzo della Sala Capitolina. 

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale  
 

Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale riconosciuti dalla legge 
in favore dell’istante. 

Termine Non normato. 
 

Link di accesso al servizio 
online 

In corso di definizione. 


