
 
 

Dipartimento Scuola, Lavoro e Formazione 
Professionale  
Direzione Programmazione, 
Regolamentazione e Gestione dei Servizi 
Educativi e Scolastici  

 

Via Capitan Bavastro, 94 - 00154 Roma  
www.comune.roma.it/dipscuola  
protocollo.famigliaeducazionescuola@pec.comune.roma.it 

      

                                                                            Ai Direttori delle Direzioni Socio-Educative 

                                                                            Ai Funzionari Educativi incaricati di EQ 

                                                                            Ai Funzionari dei Servizi Educativi e Scolastici  

                                                                            Ai Gruppi Educativi dei Nidi 

                                                                            Ai Collegi Docenti delle Scuole dell’Infanzia 

 

                                                                  e p.c. All’Assessora alla Scuola, Lavoro e Formazione                    

                                                                            Professionale 

Alla Direttrice del Dipartimento Scuola, Lavoro e 

Formazione Professionale 

                                                                            Alle O.O.S.S. 

   

Oggetto: Modelli Organizzativi (M.O.) dei Nidi e delle Scuole dell’Infanzia di Roma Capitale - Anno 

Educativo Scolastico 2023 – 2024 

 

Lo scrivente Dipartimento, come ogni anno, propone un aggiornamento dell’assetto organizzativo dei 

servizi educativi e scolastici di Roma Capitale, al fine di garantirne il buon andamento, valorizzare il lavoro 

collegiale e sostenere i processi innovativi e di miglioramento dell’offerta educativa e formativa rivolta alle/ai 

bambine/i e alle famiglie. 

 

Pertanto, a conclusione della fase di accoglienza, si invitano i Funzionari Educativi incaricati di EQ, i 

Funzionari dei Servizi Educativi e Scolastici, i Gruppi Educativi e i Collegi Docenti ad avviare le procedure 

per l’aggiornamento e/o revisione dei M.O. dei Nidi e delle Scuole dell’Infanzia capitolini, secondo le sotto 

indicate linee d’intervento per la formulazione degli stessi. 

 

Ogni Gruppo Educativo e Collegio Docenti adeguerà l’organizzazione del servizio, tenendo conto dei M.O. 

esemplificativi standard aggiornati sulla base delle dotazioni organiche vigenti, con l’obiettivo di assicurare 

la massima compresenza del personale nelle ore centrali della giornata, equilibrando e alternando gli orari 

di lavoro nell’arco della giornata/settimana educativa/scolastica.  

 

I servizi possono orientarsi nella scelta tra 2 tipologie orarie, in base a quanto esplicitato nella 

Deliberazione Giunta Comunale n. 172/2015. L’individuazione della tipologia oraria A o B deve essere 

omogenea e assunta dall’intero Gruppo Educativo/Collegio Docenti. La Sezione Ponte segue il M.O. della 

Scuola dell’Infanzia in cui è inserita. 

 

NIDI 

Come è noto, nell’attuale anno educativo sono stati ridefiniti gli organici dei nidi capitolini in base all’attuale 

modello di funzionamento oggetto di specifico confronto sindacale lo scorso 14 settembre u.s.. Per questo 

motivo sono stati aggiornati i precedenti M.O. standard cui fare riferimento, che potranno essere calibrati 

sulla base delle reali specifiche esigenze di ciascun servizio.  

 

Sono previste le seguenti Tipologie orarie a scelta: 

 Tipologia A: 2 giorni 6,30 h – 2 giorni 5.30 h – 1 giorno 6 h 

 Tipologia B: 2 giorni 7 h – 2 giorni 5 h – 1 giorno 6 h. 
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Al fine di articolare in modo ottimale il M.O., si suggerisce di tenere in considerazione sia gli orari di 

iscrizione delle/i bambine/i che i reali flussi di entrata/uscita. 

 

I M.O. standard saranno disponibili a partire dal 10.10.2023 al seguente link del Portale di Roma Capitale:  

https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF40797&stem=educatori  

(Educatrici/Educatori) aprendo il menu a tendina "Allegati". 

 

SCUOLE DELL’INFANZIA 

Sono previste le seguenti Tipologie orarie a scelta: 

 Tipologia A: 5 giorni 6 h 

 Tipologia B: 2 giorni 6,30 h – 2 giorni 5.30 h – 1 giorno 6 h. 

 

I M.O. standard, invariati rispetto alle precedenti annualità, sono disponibili al seguente link del Portale di 

Roma Capitale: 

https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF40602&stem=insegnanti_1  

(Insegnanti) aprendo il menu a tendina "Allegati". 

 

 

INDICAZIONI OPERATIVE 

Nel M.O. deve essere ricompreso tutto il personale di ruolo e con incarico di durata pari o superiore a 5 

mesi, l’insegnante di religione per le Scuole dell’Infanzia e, ove assegnato, il personale aggiuntivo per 

l’inclusione delle/i bambine/i con disabilità. Al riguardo, si raccomanda di articolare i turni del personale di 

sezione e di inclusione secondo il principio della corresponsabilità educativa che prevede la presa in carico 

del progetto inclusivo da parte di tutto il team di sezione.  

 

I servizi che intendono conformarsi totalmente ad uno dei M.O. standard predisposti dal Dipartimento, 

dovranno compilare i seguenti documenti: 

 

 Allegato C – Dichiarazione di conformità al Modello Organizzativo standard, a.e.s. 2023/24; 

 Allegato B - Tabella di sintesi del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24. 

 

I servizi che, per particolari esigenze, necessitano di un M.O. diverso da quello standard, dovranno 

compilare i seguenti documenti: 

 

 Allegato A – Traccia guida per l’elaborazione del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24; 

 Allegato B - Tabella di sintesi del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24. 

 

Come già esplicitato nella Circolare prot. QM 5881 del 14/02/2023 concernente la Produttività di Struttura, 

i M.O. elaborati e relativi documenti a corredo, sottoscritti dalla EQSES/FSES responsabile, dovranno 

essere inviati al Municipio di appartenenza entro e non oltre il 31/10/2023.  

 

Ciascun Municipio, verificando la completezza dei dati e delle informazioni, avrà cura di raccogliere i 

documenti predisposti dai servizi e di trasmetterli allo scrivente Dipartimento entro e non oltre il 20 

novembre 2023, come da obiettivo PEG trasversale assegnato alle Direzioni Socio-Educative municipali.  

 

https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF40797&stem=educatori
https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF40602&stem=insegnanti_1
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Nel Portale di Roma Capitale, ai link sopra indicati sono disponibili, oltre ai M.O. standard, i seguenti 

documenti necessari per lo svolgimento dell’attività:  

 

Documenti da compilare in formato editabile 

• Allegato A - Traccia guida per l’elaborazione del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24 

• Allegato B - Tabella di sintesi del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24 

• Allegato C – Dichiarazione di conformità al Modello Organizzativo standard, a.e.s. 2023/24 

 

Documenti di studio 

• Allegato D - Linee Guida per l’elaborazione dei Modelli Organizzativi dei servizi educativi/scolastici di 

Roma Capitale, a.e.s. 2023/24 

• Allegato E – Documento di approfondimento “Un’organizzazione per l’educazione. Linee di intervento 

per la formulazione dei Modelli Organizzativi dei nidi e delle scuole dell’infanzia” 

 

 

MONITORAGGIO DEI MODELLI 

Lo scrivente Dipartimento, competente per le funzioni di coordinamento, monitoraggio e verifica della 

qualità educativa dei servizi, procederà all’analisi dei M.O. e alle eventuali proposte di modifica, inviandone 

comunicazione nel caso di non conformità alle indicazioni date. 

 

 

Cordiali saluti. 

 

 

 

                                                                                                      Il Direttore di Direzione 

                                                                                                        Maria Teresa Canali 

 

 

Allegati in formato editabile: 

 

 Allegato A  

 Allegato B 

 Allegato C 
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                                                                            Ai Direttori delle Direzioni Socio-Educative 


                                                                            Ai Funzionari Educativi incaricati di EQ 


                                                                            Ai Funzionari dei Servizi Educativi e Scolastici  


                                                                            Ai Gruppi Educativi dei Nidi 


                                                                            Ai Collegi Docenti delle Scuole dell’Infanzia 


 


                                                                  e p.c. All’Assessora alla Scuola, Lavoro e Formazione                    


                                                                            Professionale 


Alla Direttrice del Dipartimento Scuola, Lavoro e 


Formazione Professionale 


                                                                            Alle O.O.S.S. 


   


Oggetto: Modelli Organizzativi (M.O.) dei Nidi e delle Scuole dell’Infanzia di Roma Capitale - Anno 


Educativo Scolastico 2023 – 2024 


 


Lo scrivente Dipartimento, come ogni anno, propone un aggiornamento dell’assetto organizzativo dei 


servizi educativi e scolastici di Roma Capitale, al fine di garantirne il buon andamento, valorizzare il lavoro 


collegiale e sostenere i processi innovativi e di miglioramento dell’offerta educativa e formativa rivolta alle/ai 


bambine/i e alle famiglie. 


 


Pertanto, a conclusione della fase di accoglienza, si invitano i Funzionari Educativi incaricati di EQ, i 


Funzionari dei Servizi Educativi e Scolastici, i Gruppi Educativi e i Collegi Docenti ad avviare le procedure 


per l’aggiornamento e/o revisione dei M.O. dei Nidi e delle Scuole dell’Infanzia capitolini, secondo le sotto 


indicate linee d’intervento per la formulazione degli stessi. 


 


Ogni Gruppo Educativo e Collegio Docenti adeguerà l’organizzazione del servizio, tenendo conto dei M.O. 


esemplificativi standard aggiornati sulla base delle dotazioni organiche vigenti, con l’obiettivo di assicurare 


la massima compresenza del personale nelle ore centrali della giornata, equilibrando e alternando gli orari 


di lavoro nell’arco della giornata/settimana educativa/scolastica.  


 


I servizi possono orientarsi nella scelta tra 2 tipologie orarie, in base a quanto esplicitato nella 


Deliberazione Giunta Comunale n. 172/2015. L’individuazione della tipologia oraria A o B deve essere 


omogenea e assunta dall’intero Gruppo Educativo/Collegio Docenti. La Sezione Ponte segue il M.O. della 


Scuola dell’Infanzia in cui è inserita. 


 


NIDI 


Come è noto, nell’attuale anno educativo sono stati ridefiniti gli organici dei nidi capitolini in base all’attuale 


modello di funzionamento oggetto di specifico confronto sindacale lo scorso 14 settembre u.s.. Per questo 


motivo sono stati aggiornati i precedenti M.O. standard cui fare riferimento, che potranno essere calibrati 


sulla base delle reali specifiche esigenze di ciascun servizio.  


 


Sono previste le seguenti Tipologie orarie a scelta: 


 Tipologia A: 2 giorni 6,30 h – 2 giorni 5.30 h – 1 giorno 6 h 


 Tipologia B: 2 giorni 7 h – 2 giorni 5 h – 1 giorno 6 h. 
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Al fine di articolare in modo ottimale il M.O., si suggerisce di tenere in considerazione sia gli orari di 


iscrizione delle/i bambine/i che i reali flussi di entrata/uscita. 


 


I M.O. standard saranno disponibili a partire dal 10.10.2023 al seguente link del Portale di Roma Capitale:  


https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF40797&stem=educatori  


(Educatrici/Educatori) aprendo il menu a tendina "Allegati". 


 


SCUOLE DELL’INFANZIA 


Sono previste le seguenti Tipologie orarie a scelta: 


 Tipologia A: 5 giorni 6 h 


 Tipologia B: 2 giorni 6,30 h – 2 giorni 5.30 h – 1 giorno 6 h. 


 


I M.O. standard, invariati rispetto alle precedenti annualità, sono disponibili al seguente link del Portale di 


Roma Capitale: 


https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF40602&stem=insegnanti_1  


(Insegnanti) aprendo il menu a tendina "Allegati". 


 


 


INDICAZIONI OPERATIVE 


Nel M.O. deve essere ricompreso tutto il personale di ruolo e con incarico di durata pari o superiore a 5 


mesi, l’insegnante di religione per le Scuole dell’Infanzia e, ove assegnato, il personale aggiuntivo per 


l’inclusione delle/i bambine/i con disabilità. Al riguardo, si raccomanda di articolare i turni del personale di 


sezione e di inclusione secondo il principio della corresponsabilità educativa che prevede la presa in carico 


del progetto inclusivo da parte di tutto il team di sezione.  


 


I servizi che intendono conformarsi totalmente ad uno dei M.O. standard predisposti dal Dipartimento, 


dovranno compilare i seguenti documenti: 


 


 Allegato C – Dichiarazione di conformità al Modello Organizzativo standard, a.e.s. 2023/24; 


 Allegato B - Tabella di sintesi del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24. 


 


I servizi che, per particolari esigenze, necessitano di un M.O. diverso da quello standard, dovranno 


compilare i seguenti documenti: 


 


 Allegato A – Traccia guida per l’elaborazione del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24; 


 Allegato B - Tabella di sintesi del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24. 


 


Come già esplicitato nella Circolare prot. QM 5881 del 14/02/2023 concernente la Produttività di Struttura, 


i M.O. elaborati e relativi documenti a corredo, sottoscritti dalla EQSES/FSES responsabile, dovranno 


essere inviati al Municipio di appartenenza entro e non oltre il 31/10/2023.  


 


Ciascun Municipio, verificando la completezza dei dati e delle informazioni, avrà cura di raccogliere i 


documenti predisposti dai servizi e di trasmetterli allo scrivente Dipartimento entro e non oltre il 20 


novembre 2023, come da obiettivo PEG trasversale assegnato alle Direzioni Socio-Educative municipali.  


 



https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF40797&stem=educatori

https://www.comune.roma.it/web/it/scheda-servizi.page?contentId=INF40602&stem=insegnanti_1
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Nel Portale di Roma Capitale, ai link sopra indicati sono disponibili, oltre ai M.O. standard, i seguenti 


documenti necessari per lo svolgimento dell’attività:  


 


Documenti da compilare in formato editabile 


• Allegato A - Traccia guida per l’elaborazione del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24 


• Allegato B - Tabella di sintesi del Modello Organizzativo, a.e.s. 2023/24 


• Allegato C – Dichiarazione di conformità al Modello Organizzativo standard, a.e.s. 2023/24 


 


Documenti di studio 


• Allegato D - Linee Guida per l’elaborazione dei Modelli Organizzativi dei servizi educativi/scolastici di 


Roma Capitale, a.e.s. 2023/24 


• Allegato E – Documento di approfondimento “Un’organizzazione per l’educazione. Linee di intervento 


per la formulazione dei Modelli Organizzativi dei nidi e delle scuole dell’infanzia” 


 


 


MONITORAGGIO DEI MODELLI 


Lo scrivente Dipartimento, competente per le funzioni di coordinamento, monitoraggio e verifica della 


qualità educativa dei servizi, procederà all’analisi dei M.O. e alle eventuali proposte di modifica, inviandone 


comunicazione nel caso di non conformità alle indicazioni date. 


 


 


Cordiali saluti. 


 


 


 


                                                                                                      Il Direttore di Direzione 


                                                                                                        Maria Teresa Canali 


 


 


Allegati in formato editabile: 


 


 Allegato A  


 Allegato B 


 Allegato C 
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