
 
                 Dipartimento Patrimonio e Politiche Abitative 
                 Direzione Acquisizioni- Consegne e 
                 Conservatoria- Ufficio Tenuta Banche Dati e  
                 Accertamenti Patrimoniali  

 

 

 

ACCERTAMENTO/INDIVIDUAZIONE 
 
mod. 2021- Accert.     

 

AVVISO 
La presente richiesta è sottoposta alla tariffa di cui  

alla Deliberazione della Giunta  Capitolina n.330/2020. 

Parte riservata al Richiedente 
       
       Ente/Ufficio Pubblico 

        
         Ente/Ufficio Privato 

 
     Privato 

Denomin. 
 
……………………………..………………  
 

Denomin. 
 
……………………………………………….. 
 

 

Nominativo richied.te …………………………………………………………………………………………………… 

Indirizzo …………………………………………………………………………………………………C.a.p. ………… 

 tel…………………………………………………Fax………………………………………………… 

 pec e/o e-mail dove ricevere l’accertamento………………………………………………… 

Motivazione 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 

N.B. Ove il presente accertamento sia finalizzato alla fruizione delle agevolazioni fiscali previste dalla L. n.160/2019 (c.d. 

“bonus facciate”), si rimanda ad apposito paragrafo del Regolamento sul retro 

Immobile oggetto della richiesta        Indicazione obbligatoria: Municipio…………. 
 
       

       edificio 

        

       scuola 

 

     Monumento 
 

Sito in via/piazza…………….………………………………………………………………………………civ.……… 

Individuato al foglio catastale n………………… allegato ………..…… particella…………………………………. 

       

       area 

        

       terreno 

 

     parco 
 

Sito in via/piazza…………….………………………………………………………………………………civ.……… 

Individuato al foglio catastale n………………… allegato ………..…… particella…………………………………. 

       

       viabilità 

via/piazza/ecc. 

…………….………………………………………………………………………..…………………… 

       

       altro, 
specificare 

 
………………………………………………………… 
………………………………………………………… 

 

Sito in via/piazza 
……………………………………………..……….. 
………………………………….…………civ.……… 
foglio catastale n…………… allegato ……… 

particella…………… 

Il  sottoscritto richiedente è consapevole della vigente disciplina (Deliberazione A.C. 330/2020) e di aver preso visione dell’ 

INFORMATIVA PRIVACY - Regolamento 679/2016/UE allegata al presente modulo 

data ………………………           firma del richiedente ……………………………………… 

Parte riservata agli Uffici 
preistruttoria  
dell’Ufficio 
Banche Dati 

 
N° processi 

connessi con la 
presente richiesta                        

 
 
 
…….. 

Imp. da 
versare 

(N x € 
20,00) 

 Euro 
…….….. 

L’addetto (Nominativo in stampatello) 
 
……………………………………………. 
 
Data……………….firma……………….. 

Ufficio 
economato  

 
Reversale n. 
 
……………………………… 

 
Importo 
versato 

 

 
 Euro 
 
…….….. 

 
L’addetto (Nominativo in stampatello) 
 
……………………………………………. 
 
Data……………….firma……………….. 
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Dipartimento Patrimonio e Politiche Abitative 
Direzione Acquisizioni- Consegne e Conservatoria 

 
Disciplina per le richieste di: Individuazione e/o  accertamento patrimoniale dei beni di Roma 

Capitale; visione o copia di atti depositati presso l’archivio della Conservatoria. 
Anno 2021 

 
La Deliberazione della Giunta Capitolina n.330/2020 conferma per l’anno 2021, le tariffe relative ai servizi del patrimonio 
e della casa, Dipartimento del Patrimonio e Politiche Abitative: “diritti d’istruttoria per l’accertamento e l’individuazione dei 
beni di proprietà comunale € 20,00.” Si chiarisce che s’intende: 
- per individuazione del bene: la ricerca, attraverso gli strumenti di cui la l’Ufficio Tenuta Banche Dati e Accertamenti 

Patrimoniali ( di seguito Ufficio Banche Dati) dispone, di un fabbricato o area identificato dall’utente su una 
cartografia su base catastale. 

- per individuazione della documentazione patrimoniale: la ricerca (simile a quella dell’individuazione dei beni) che sarà 
avviata sulla base delle informazioni fornite dall’utente. La documentazione reperita sarà posta in visione. 

- per accertamento: la verifica della situazione patrimoniale risultante dagli atti depositati in Archivio. 
 
La richiesta si effettua tramite l’apposita modulistica, in distribuzione presso l’Ufficio Banche Dati ( piano I)  e l’Ufficio 
Protocollo (piano terra). 
Richieste di accertamento -Ciascuna richiesta dovrà essere redatta sul modello omonimo e potrà riguardare: 
- per i fabbricati: ogni singola  unità immobiliare di cui si chiedono notizie (ogni alloggio, o scuola o locale etc, di norma 

identificabile in base ad un proprio subalterno catastale); 
- per le aree: ogni singola area  avente le stesse caratteristiche (es: area a verde, parcheggio etc), con estensione  non 

maggiore di mq 2.000, o  identificata da non più di 3 particelle; 
- per le strade: ciascun tratto stradale, con un tetto di 5 tratti. 
Superati i limiti di cui sopra si dovrà avanzare ulteriore richiesta con i medesimi limiti, e così a seguire sempre con i 
medesimi limiti (es. tre alloggi = tre richieste; area di mq 3.000 con medesima destinazione=2 richieste;  area di mq 1.900 
con due destinazioni = due richieste). 
Ove l’accertamento sia finalizzato alla fruizione delle agevolazioni fiscali previste dalla L. n. 160/2019 (c,d, “bonus 
facciate”), si invita alla preventiva consultazione della Nuova Infrastruttura Cartografica del Comune di Roma sezione 
“Piano Regolatore Generale”, onde poter verificare l’appartenenza alle “zone A o B ai sensi del decreto del Ministro dei 
lavori pubblici 2 aprile 1968, n. 1944” come prescritto dall’art. 1 co. 219 della cit. L. n. 160/2019.  
Corre l’obbligo rappresentare che il Dipartimento Patrimonio e Politiche Abitative è competente in materia di proprietà di 
immobili Capitolini, mentre la certificazione della destinazione urbanistica è rimessa alla competenza del Dipartimento 
Programmazione e Attuazione Urbanistica.  
 
Richieste di consultazione della documentazione depositata in Archivio -Ciascuna richiesta dovrà essere redatta sul 
modello omonimo e potrà riguardare un solo bene (es, una scuola, un edificio ad uso abitativo, un’area a verde, etc). 
Caso a) Se l’utente fornisce il numero di posizione d’archivio la consultazione avverrà gratuitamente e la 
documentazione reperita sarà posta immediatamente in visione. 
Caso b) Se l’utente non è in grado di fornire la posizione d’archivio, o altri dati efficaci per l’immediata individuazione 
della posizione d’archivio, si dovrà procedere all’individuazione del bene, attività soggetta a tariffazione. La consultazione, 
di norma, dovrà essere quindi  differita ad altra data. 
 
Richieste di rilascio copia della documentazione depositata in Archivio Il rilascio di copia avverrà su richiesta redatta 
sul modello omonimo. L’indicazione della posizione d’archivio è indispensabile. In mancanza di tale informazione si dovrà 
procedere come al precedente punto caso b) delle specifiche per la consultazione d’archivio. 
La richiesta potrà riguardare la documentazione concernente un solo bene (es, una scuola, un edificio ad uso abitativo, 
un’area a verde, etc). È dovuto il rimborso del costo di riproduzione e dei diritti di ricerca con le seguenti tariffe: 
- diritti di ricerca per documento € 1,50 
- foglio riprodotto ad una sola facciata:  formato A4 € 0,25; formato A3 € 0,50; 
 
Presentazione della/e richiesta/e 
a) compilazione della modulistica: con le avvertenze sopra evidenziate; 
b) preistruttoria dell’Ufficio Banche Dati; 
c) pagamento della reversale: l’utente dovrà recarsi presso l’Ufficio Economato (V Piano) per il pagamento secondo la 

tariffa; l’Economato rilascerà l’apposita reversale annotandone gli estremi sul/i modulo/i stesso/i (od in alternativa 
allegando al modulo compilato la copia della relativa reversale); 

d) presentazione al protocollo: la/e richiesta/e dovrà/nno essere consegnata/e all’ufficio Protocollo (Piano Terra) -a 
cura dell’utente- completa/e della/e annotazione/i dell’Economato o di copia/e della/e reversale/i di pagamento.  

Istruttoria 
L’istruttoria è subordinata all’avvenuta corresponsione della tariffa dovuta. L’esito delle ricerche effettuate dall’ufficio sarà 
comunicato tramite posta ordinaria o fax, o -a richiesta dell’interessato- consegnato a mano direttamente negli orari di 
ricevimento del pubblico. 
Non è quantificabile a priori la durata dell’istruttoria delle richieste di accertamento o individuazione; tale durata 
è strettamente connessa alla complessità della ricerca ed alla contestuale grave carenza del personale addetto. 

  
Il Direttore 

Donatella Donati 

 



 

             
 
 
 
 

 

 

INFORMATIVA PRIVACY  
Regolamento 679/2016/UE 

Informativa Interessati – Gestione dei dati delle parti 

Ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del Regolamento 679/2016/UE "General Data Protection Regulation", informiamo che 
Roma Capitale tratta i dati personali da lei forniti e liberamente comunicati. Roma Capitale garantisce che il trattamento dei 
suoi dati personali si svolge nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali, nonché della sua dignità, con particolare 
riferimento alla riservatezza, all’identità personale e al diritto alla protezione dei dati personali. 

1. Finalità del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.c Regolamento 679/2016/UE) 

Tutti i dati personali degli interessati, ed eventualmente quelli appartenenti a categorie particolari di cui all'art. 9 del 
Regolamento UE o relativi a condanne penali e reati ai sensi dell'art. 10 del Regolamento UE, sono trattati dal Titolare del 
trattamento sulla base di uno o più dei seguenti presupposti di liceità: 

 per l’esecuzione di un contratto cui l’interessato è parte (articolo 6.1.b Regolamento 679/2016/UE); 

 assolvere ad adempimenti previsti da leggi, da regolamenti, dalla normativa comunitaria e per lo svolgimento delle 
funzioni istituzionali (articolo 6.1.c Regolamento 679/2016/UE); 

 accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria o ogniqualvolta le autorità giurisdizionali esercitino le 
loro funzioni giurisdizionali (articolo 9.2.f Regolamento 679/2016/UE). 

In elenco le finalità per cui i dati personali dell’Interessato verranno trattati: 

 inserimento nelle anagrafiche e nei database informatici capitolini; 

 gestione delle fasi precontrattuali e contrattuali; 

 gestione di incassi e pagamenti; 

 elaborazione di statistiche interne; 

 assolvere a sue specifiche richieste. 

2. Le modalità del trattamento dei dati personali 

Il trattamento dei suoi dati personali avviene presso le sedi e gli uffici del Titolare o qualora fosse necessario, presso i soggetti 
indicati al paragrafo 4, utilizzando sia supporti cartacei che informatici, per via sia telefonica che telematica, anche attraverso 
strumenti automatizzati atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati stessi, con l’osservanza di ogni misura cautelativa, 
che ne garantisca la sicurezza e la riservatezza. 
Il trattamento si svilupperà in modo da ridurre al minimo il rischio di distruzione o perdita, di accesso non autorizzato, di 
trattamento non conforme alle finalità della raccolta dei dati stessi. I suoi dati personali sono trattati: 

 nel rispetto del principio di minimizzazione, ai sensi degli articoli 5.1.c e 25.2 del Regolamento 679/2016/UE; 
 in modo lecito e secondo correttezza. 

I suoi dati sono raccolti: 

 per scopi determinati espliciti e legittimi; 
 esatti e se necessario aggiornati; 
 pertinenti, completi e non eccedenti rispetto alle finalità del trattamento. 

3. Natura della raccolta e conseguenze di un eventuale mancato conferimento dei dati personali (Art. 13.2.e 
Regolamento 679/2016/UE) 

Il conferimento dei suoi dati personali è obbligatorio per le finalità previste al paragrafo 1. Il loro mancato conferimento 
comporta la mancata erogazione del servizio richiesto, del suo corretto svolgimento e degli eventuali adempimenti di legge. 
I suoi dati sono conservati presso gli Uffici e i Servizi di Roma Capitale e i conservatori esterni. Qualora fosse necessario i suoi 
dati possono essere conservati anche da parte degli altri soggetti indicati al paragrafo 4. 

4. Comunicazione e diffusione dei dati personali (Art. 13.1.e Regolamento 679/2016/UE) 

I suoi dati personali, qualora fosse necessario, possono essere comunicati (con tale termine intendendosi il darne conoscenza 
ad uno o più soggetti determinati) a: 

 soggetti la cui facoltà di accesso ai dati è riconosciuta da disposizioni di legge, normativa secondaria e comunitaria; 
 collaboratori, dipendenti e consulenti di Roma Capitale, nell'ambito delle relative mansioni e/o di eventuali obblighi 

contrattuali; 
 fornitori, compresi i Responsabili del trattamento dei dati designati ai sensi dell’art 28 del Regolamento UE 2016/679, 

che agiscono per conto di Roma Capitale;  
 persone fisiche e/o giuridiche, pubbliche e/o private, quando la comunicazione risulti necessaria o funzionale allo 

svolgimento dell’attività di Roma Capitale nei modi e per le finalità sopra illustrate. 

I suoi dati personali non vengono in alcun caso diffusi, con tale termine intendendosi il darne conoscenza in qualunque modo 
ad una pluralità di soggetti indeterminati, fatti salvi gli obblighi di legge. 

 



 

             
 
 
 
 

 

 

5. Titolare del trattamento dei dati personali (Art. 13.1.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare del trattamento dei dati personali è Roma Capitale. Alla data odierna ogni informazione inerente il Titolare, 
congiuntamente all'elenco aggiornato dei Responsabili e degli Amministratori di sistema designati, è reperibile presso il 
Palazzo Senatorio, via del Campidoglio 1, 00186 Roma; PEC: protocollo.gabinettosindaco@pec.comune.roma.it. 

6. Data Protection Officer (DPO) / Responsabile della Protezione dei dati (RPD) (Art. 13.1.b Regolamento 
679/2016/UE) 
 
Il Data Protection Officer/Responsabile della Protezione dei dati individuato dall'ente è il seguente soggetto: 

RPD P.IVA Via/Piazza CAP Comune Nominativo  

LTA Srl 14243311009 Via della Conciliazione, 10 00193 Roma Luigi Recupero 

Il Responsabile per la protezione dei dati personali (Data Protection Officer - “DPO”) di Roma Capitale è raggiungibile al 
seguente indirizzo e-mail: rpd@comune.roma.it 

7. Criteri utilizzati al fine di determinare il periodo di conservazione (Art. 13.2.a Regolamento 679/2016/UE) 

Il Titolare dichiara che i dati personali dell’interessato oggetto del trattamento saranno conservati per il periodo necessario a 
rispettare i termini di conservazione stabiliti dal Piano di Conservazione dei Comuni Italiani (ANCI 2005) e in ogni caso in 
coerenza con le norme vigenti in materia. 

8. Diritti dell’Interessato (Art. 13.2.b Regolamento 679/2016/UE) 

Si comunica che, in qualsiasi momento, l’interessato può esercitare: 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 15 Reg. 679/2016/UE, di poter accedere ai propri dati 
personali; 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 16 Reg. 679/2016/UE, di poter rettificare i propri dati personali, 
ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati   stessi; 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 17 Reg. 679/2016/UE, di poter cancellare i propri dati personali, 
ove quest’ultimo non contrasti con la normativa vigente sulla conservazione dei dati stessi; 

 diritto di chiedere al Titolare del trattamento, ex Art. 18 Reg. 679/2016/UE, di poter limitare il trattamento dei propri 
dati personali; 

 diritto di opporsi al trattamento, ex Art. 21 Reg. 679/2016/UE. 

9. Diritto di presentare reclamo (Art. 13.2.d Regolamento 679/2016/UE) 

Si rende noto all'interessato che ha il diritto di proporre reclamo ad una autorità di controllo (in particolar modo all'Autorità 
Garante per la protezione dei dati personali italiana www.garanteprivacy.it). 
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